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INTRODUCCION.

El presente documento forma parte de una serie de instructivos
disenados con el objetivo de orientar a los usuarios en el paso a paso
del manejo de la Plataforma Integrada de Inversidn Publica (PIIP). De
manera puntual, en este instructivo encontrara lo referente a la
Configuracion del médulo Banco Territorio.

DEFINICION:

El Banco Territorio es un mdédulo donde encontrara tres ventanas
indispensables para la configuracién de pestafias como: Unidades
Responsables, Configuracion de flujo y Usuarios en la PIIP.

El administrador territorial podra configurar las secretarias, oficinas
o dependencias de la entidad territorial (ET) responsables de la
gestion del ciclo del proyecto de inversion publica. Ademas, podra
relacionar los sectores que, por competencia, tienen a cargo la unidad
responsable y adelantan acciones dentro del ciclo del proyecto; y se
encargara de asignar los roles para cada usuario segun sus funciones
dentro de la entidad.

REQUISITOS

1. El secretario de planeacion posesionado o quien haga sus veces
debe tener el rol de administrador local activo en la MGA

2. Tener estructura organizacional definida al interior de la Entidad
Territorial

3. Contar con el manual de funciones de la Entidad Territorial
actualizado

Roles que intervienen en la configuracion de
Banco Territorio

% Administrador Territorial activo (secretario de planeacién o quien
haga sus veces).
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INSTRUCTIVO PARA LA CONFIGURACION BANCO
TERRITORIO EN LA PIIP

Para ingresar a la Plataforma Integrada de Inversion Publica (PIIP) debe acceder al
siguiente enlace: https:/piip.dnp.gov.co/ desde el explorador recomendado Google

Chrome, para garantizar una conexion estable.

INGRESO A LA PIIP TERRITORIO.

Una vez haya ingresado a la direccidon web https:/piip.dnp.gov.co/, visualizara la siguiente

pantalla:

Alli debe diligenciar la informacidn del usuario (tipo de documento, nimero de documento
y contrasena) al finalizar, de click en el botdn “Ingresar”.

Departamento Nacional
' de Planeacién - DNP

Iniciar sesion

Tipo de documento de identificacion *

Seleccione v

Namero de documento de identificacion *

Numero de documento de identificacion

e

Contrasefia *

¢Olvido su contrasefia?
Ingresar

* Campos requeridos Usuarios DNP

Una vez ha ingresado a la PIIP con el rol Administrador territorial, podra visualizar la
siguiente pantalla principal con diferentes mdédulos que lo guiaran dentro de la PIIP.
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®'Gov.co

Ira Gov.co

= rp W } P!iP o% A @ ©) T

Ambiente: CAPACITACION

Inicio
Banco de Proyectos

Bienvenido a la Plataforma de Inversién Publica de Colombia

Acceda a todos los proyectos de la inversién publica que cumplen el ciclo:

[ ] - |

Planeacién Recursos

' Administracién

Ejecucion
=

BANCO DE PROYECTOS

CONFIGURACION DEL BANCO TERRITORIO.

Podra visualizar un menu desplegable en el costado izquierdo de la pagina principal.

1. De click en la secciéon Administracion.

®'Gov.co

= PP [ﬁ@@@

Bien

de I

B repo w . g & Y
© v Administracion ecursos & Ejecucion

T

BANCO DE PROYECTOS

Banco Territorio

Posteriormente, de click en Banco Territorio.

En este médulo al dar click en el botdn [+] del nombre de la entidad territorial, visualizara
las secciones: Unidades responsables, Configuracion de flujo y Usuarios.

# iricio | Administracion Entidades

Administracién / Entidades

La Guajira - DISTRACCION
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ﬁIGO\/.CO Ir a Gov.co

¥ a d O — RS

I""? Administracién / Entidades
)]
La Guajira - DISTRACCION
mpo
o- [N —
3
| Unidades responsables Configuracién del flujo Usuarios
e ——
Creacién unidades responsables @ Agregar

Activas: 0 Inactivas: O
Nombre unidad responsable

UNIDADES RESPONSABLES.

1. En esta seccidn se crean las secretarias, oficinas y/o dependencias o entidades de
la Entidad territorial (ET) dando click en el botén agregar.

®'Gov.co

Ir a Gov.co
= @ P i P DS A @ @ m.yp.,ome [_)
DNP : =
) Ambiente: CAPACITACION TERRITORIO
# iniclo | Administracién Entidades
P
o Administracién / Entidades
N La Guajira - DISTRACCION
@ o
- | cont
©)
- Configuvacién del flujo Usuarios
(G
Creacién unidades responsables @ »( Agregar )
Adlivas: O Inactivas: O

Nombre unidad responsable

Al dar click en el botdn agregar, se desplegara un campo editable, alli, podra ingresar el
nombre de las Unidades Responsables de su entidad.

2. Ingrese el nombre de la Unidad Responsable que desea agregar y dé click en el
botdén guardar registro.
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Administracién / Entidades

La Guajira - DISTRACCION

L{ Configuracién unidades responsables

Unidades responsables Configuracién del flujo Usuarios

Creacién unidades responsables @ Agregar )

Activas: O Inactivas: O

Nombre unidad responsable

Ingresar nombre unidad responsable X

Unidades(responsables Configuracién del flujo Usuarios

Creacion [unidades responsables @

Agregar
v Activas: 1 Inactivas: O
bre unidad resp bl
Secretaria de Planeacion e Infraestructura W X o«

3. Al guardar la informacién, se abrird una ventana emergente informando que la
unidad responsable solo podra ser modificada hasta que participe en un proceso de
viabilidad y/o ajuste de click en el botdon aceptar para culminar el proceso de
registro.

La unidad responsable que sera agregada no
podra eliminarse.
Usted podra editarla solo hasta antes de que la unidad

responsable sea incluida en algun proceso. ;Esta seguro de
continuar?

4. Por ultimo, el sistema le mostrara una ventana emergente indicando que los datos
fueron guardados correctamente, de click en el botdn aceptar para finalizar el
proceso.
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o

La unidad responsable 'Secretaria de Ambiente'
fue agregada con éxito.

Podra visualizar las Unidades Responsables creadas, en la pagina principal como lo
muestra la siguiente imagen:

®'GOV.CO Ira Goveo
— ﬁ Pl i P [ﬁ A @ @ nataly pme E_>
DNP [ 1221

") Ambiente: CAPACITACION TERRITORIO

st Administracion Entidades
3
o Administracién / Entidades
- La Guajira - DISTRACCION
e
~ | |( i unidades
(D]

Configuracion del flujo  Usuarios
®

Creacion unidades responsables @ Agregar

Activas: 4 Inactivas: 0
Nombre unidad responsable

Secretaria de Gobierno [~} «©
Secretaria de Hacienda y Tesoreria [~] «
Secretaria de Planeacién e Infraestructura o
Secretaria de Salud, Educacién, Deporte, Recreacién y Cultura [~] o«

Creacién unidades responsables @

Activas: 3 Inactivas: 1
Nombre unidad responsable

Secretaria de Gobierno #]

Secretaria de Hacienda y Tesoreria o o«
Secretaria de Planeacion e Infraestructura [#] «
Secretaria de Salud, Educacién, Deporte, Recreacién y Cultura [+] [ @)
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Nota: el Administrador Territorial, podra modificar activar o inactivar el registro de las
Unidades Responsables y editarlo. Esto, desde los botones encontrados en el costado
derecho de la pestana.

CONFIGURACION DEL FLUJO.

En esta pestana encontrara los sectores aplicables en Territorio.

Paso Rol PIIP
Verificacion de Verificacion de

Rol SUIFP
Control de

Proceso

Requisitos

requisitos

formulacién

Viabilidad y Registro

Viabilidad definitiva

Viabilidad definitiva

Control posterior de
viabilidad

Viabilidad y Registro

Formulador Ajustes sin Tramite
Ajustes al proyecto Formulador Presupuestal

Proyecto PPTO Ajuste con Tramite
Asociar proyectos Presupuesto Presupuestal

1. Para agregar las Unidades Responsables que participaran en el flujo de viabilidad
en el sector respectivo haga click en el botdn editar. Esto, habilitard los campos
dentro de la seccidn listando las unidades responsables previamente creadas en la
seccion anterior.

[N clolVelo}

= IR ®od o “0 b
DNP | |
@ B ::rt i Administracion Entidades
B . . ,
l:. Administracion / Entidades
o La Guajira - DISTRACCION
@ [-]
O~ ‘ i c dad.
Unidades resp Usuarios
Viabilidad definitiva. Ajustes proyecto. Asociar proyectos.
sitos Rol Viabilidad definitiva Rol Formulador Rol Presupuesto
Culs
Deporte y R
2. Haga click en el botén (+) para agregar las Unidades Responsables

correspondientes a los sectores que se muestran en el listado. Se desplegara una
ventana con las Unidades Responsables inscritas.
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‘—{ Configuracién unidades responsables

Unidades responsables Configuracién del flujo Usuarios

Configuracién del flujo @

Verificacion
Sector de requisitos.
Rol Verificacién de requisitos

Agricultura y desarrollo rural @)

Ambiente y desarrollo

Viabilidad definitiva.
Rol Viabilidad definitiva

)

© © 0 ©

CANCELAR GUARDAR

Ajustes proyecto. Asociar proyectos.
Rol Formulador Rol Presupuesto

©

©
(+]
(+]
©

©

© © 0 ©

sostenible ©

Ciencia, tecnologia e o

innovacion

Comercio, industria y turismo )

Cultura [+]

[ secretaria de

Hacienda y
Tesoreria

Deporte y Recreacion [ Secretaria de
Planeacion e
Infraestructura

[ secretaria de

CANCELAR ACEPTAR

Educacion [+

Gobierno Territorial [+]

3. Seleccione las Unidades Responsables encargadas de cada paso en el flujo

correspondiente.

Administracién / Entidades

La Guajira - DISTRACCION

g P

| |( Configuracién unidades r bl

Unidades responsables Configuracién del flujo Usuarios

Configuracion del flujo @

Verificacion
Sector de requisitos.
Rol Verificacién de requisitos

Agricultura y desarrollo rural

Ambiente y desarrollo
sostenible

Ciencia, tecnologia e
innovacién

Cultura

Viabilidad definitiva.
Rol Viabilidad definitiva

CANCELAR GUARDAR

Ajustes proyecto. Asociar proyectos.
Rol Formulador Rol Presupuesto

(+

©
©
[+
(+]

(+

(+]
(+]
(+]
(+]

(+]
(+
(+
Comercio, industria y turismo )
(+]
(+]

|0 © © O ©

o

o

;s * Secretaria de Salud, * Secretaria de Salud, « Secretaria de Salud, * Secretaria de Salud,
Deporte y Recreacion . » K » o X » X
Educacion, Deporte, Recreaciéon Educacion, Deporte, Recreacion Educacion, Deporte, Recreacion Educacion, Deporte, Recreacion
y Cultura y Cultura y Cultura y Cultura
Educacion [+] [+] [+] [+]
Gobierno Territorial [+) [+] [+] [+]
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Cada columna corresponde a un paso, recuerde seleccionar la Unidades Responsables de

acuerdo con cada Rol.

4. Al completar la asignacidon de Unidades Responsables, de click en guardar.
Recuerde, el sistema solo lo dejara guardar si completd la informacion en los 4

pasos de cada sector.

Administracién / Entidades

La Guajira - DISTRACCION

L [ connguracion widas ”
|

Unidades responsables Configuracién del flujo Usuarios

Configuracion del flujo @

Verificacion

. de requisitos Viabilidad definitiva. Ajustes proyecto. Asociar proyectos.
q‘ o . Rol Viabilidad definitiva Rol Formulador Rol Presupuesto

Rol Verificacion de requisitos
Agricultura y desarrollo rural €@ (+] [+] (+]
Ambiente y desarrollo
sostenible © © © ©
Ciencia, tecnologia e
innovacion ° o o o
Comercio, industria y turismo ) [+] Q [+]

« Secretaria de Salud, * Secretaria de Salud, * Secretaria de Salud, o . .
Cultura . L .. L. .. .. e Secretaria de Hacienday

Educacién, Deporte, Recreacion Educacion, Deporte, Recreacion Educacion, Deporte, Recreacion Tesoreria

i
y Cultura y Cultura y Cultura
« Secretaria de Salud, « Secretaria de Salud, « Secretaria de Salud, * Secretaria de Salud,

Deporte y Recreacion - .
Educacién, Deporte, Recreacion

y Cultura

Educacion, Deporte, Recreacion Educacion, Deporte, Recreacion

y Cultura

y Cultura

Educacion, Deporte, Recreacion
y Cultura

TUUCITIO LT

L4

A"

L4

5. Por ultimo, el sistema le mostrara una ventana emergente indicando que los datos
fueron guardados correctamente, de click en el botdn aceptar para finalizar el

proceso.

©

Los datos fueron guardados con éxito.

ACEPTAR
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USUARIOS

En esta ventana podra encontrar los usuarios creados en la entidad, asimismo, tendra la
opcion de activarlos e inactivarlos en la unidad responsables correspondiente, y modificar

los datos del usuario.

Invitacion de usuarios

Rol Formulador, Presupuesto, Viabilidad definitiva y Verificacion de requisitos

Invitar Usuario

1. Para agregar un usuario a su entidad. De click en el botdén + usuario.

®'Gov.co Ir a Govi
®ad o

PIIP

nicio

Banco de Proyectos

Administracién / Entidades

BARRANQUILLA - Atlantico

\ (<
\

Unidades responsables Configuracién del flujo  Usuarios

Administracién Usuarios Territorio

2. Seleccione el tipo de identificacién (cédula, NIT o pasaporte) y luego ingrese el
numero de documento.

®'Gov.Cco

PIIP

Invitar Usuario Tipo de usuar Tipo ificacié i
A Campo obligatorio A Campo obligatorio

Usuario exte... v Seleccione una opcién

(' CERRAR )
)

3. De click en buscar.

Tipo de usuario* Tipo Identificacién* Identificacién*

» BUSCAR

Usuario exte... v Cédula v 1234567890
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4. Registre la informacion en el siguiente formulario:
Nombre(s)

Apellido(s)

Correo electrénico

Unidad responsable

Sector

Rol

$9999%9

Al finalizar, de click en invitar usuario.

Invitar Usuario Tipo de usuario* Tipo

Usuario ext... v Cédula vl [100m23888 | (Ceuscar)

Usuario no existente en el PIIP, para invitar al usuario al PIIP, completar el diligenciamiento del siguiente formulario.
Nombre(s) Apellido(s) Correo electrénico

[Ana | [Rcyes ] [uuyes@yopmail.com
Unidad responsable*

[secretaria de Planeacisn

Sector*

Gobierno Territorial

[ P_verificacion de requisitos [JP_viabilidad definitiva P_Formulador
[ P_Presupuesto

INVITAR USUARIO

4

*Recuerde que, dentro de las opciones de roles podra escoger todas las que le
correspondan al usuario.

5. Elsistema le indicard que se envid una invitacidn al correo que registrd, de click
en aceptar.
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©

Los datos fueron guardados con éxito
Operacion realizada con éxito!

ACEPTAR

6. Finalmente, la pdagina lo dirigird a la pagina principal, donde podra visualizar al
usuario que cred, como lo muestra la siguiente imagen:

®'Gov.co Ir a Govco

B ad o R

@ nicio. Administracion Entidades

Administracién / Entidades

Atlantico

@ -]

o -

Unidades responsables Configuracién del flujo Usuarios

Administracién Usuarios Territorio

Atlantico - Secretaria de ambiente

-]
\—' Usuarios: 1
Nombres y apellidos 1D USUARIO DNP Correo electrénico
Ana Reyes €C1001123890 anareyes@yopmail.com «© O
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Rol Gestor del proyecto y Director del proyecto

En los roles para anadir al perfil del usuario encontrara dos roles adicionales

Rol PIIP Rol SPI Proceso
Responsable de Planear la ejecucion

Gestor del proyecto seguimiento Reportar avance

Director del proyecto N/A Terminacion y cierre

1. Haga click en el botdén + usuario.

®'Gov.co Ira Goveo
B od O =
Inicio
#ncio. Administracion Entdades
Banco de Proyectos
Administracién / Entidades
Consola de procesos
BARRANQUILLA - Atlantico
Reportes por proceso (-]
\ K
Unidades responsables Configuracién del flujo  Usuarios
Administracién Usuarios Territorio »

2. Seleccione el tipo de identificacién (cédula, NIT o pasaporte) y luego ingrese el
numero de documento.

Invitar Usuario Tipo de usuario*

Tipo ifi i i
A Campo obligatorio A Campo obligatorio
Usuario exte» Seleccione una Dpc\én» i

CERRAR )

3. De click en buscar.

Invitar Usuario Tipo de usuario* Tipo Identificacién* Identificacién*

Usuario exte... v Cédula v 1234567890 ’ BUSCAR
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*Se mostrara la informacién del usuario a configurar en caso de que este ya se

encuentre registrado en el PIIP. Si es un usuario nuevo, se deben diligenciar los
siguientes datos.

Nombre(s)
Apellido(s)

Correo electrénico
Unidad responsable
Sector

Rol

CROCROCRORORO

4. Para la asignacidn de los roles Gestor del proyecto y Director del proyecto
seleccione en el campo ‘Unidad Responsable’ el nombre de la entidad territorial a
la que pertenece el usuario.

Atléntico - Secretaria de Agua Potable y Saneamiento Basico

Invitar Usuario Tipo de usuario* Tipo
N
Usuario ext... v Cédula v 1001123890 BUSCAR
usuario ya cuenta con un registro completo en la PIIP
Nombre(s) Apellido(s) Correo electrénico
Ana Reyes anareyes@yopmail.com
Unidad responsable*

Seleccione una opcion

(i

Secretaria de Desarrollo Econémico
Secretaria de Hacienda

Secretaria de Infraestructura
Secretaria de la Mujer
Secretaria de Planeacién
Secretaria de Salud

Secretaria del Interior

ia de 6n y Atencion de Desast

Atlantico
Sector*
CERRAR ) INVITAR USUARIO

Departamento
Nacional de Planeacién

~ ~ a Plataforma Integrada de Inversion Pablica L. Contacto

5. Posteriormente, en el campo ‘Sector’ de click en la Unica opcién llamada Entidad
Territorial
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Invitar Usuario Tipo de usuario* Tipo

Usuario ext... v Cédula v 1001123890 BUSCAR
El usuario ya cuenta con un registro completo en la

Nombre(s) Apellido(s) Correo electrénico

Ana Reyes anareyes@yopmail.com

Unidad responsable*

Atlantico

Sector*
A Campo obligatorio

Seleccione una opcién .

1

Seleccione una opcién

Entidad Territorial
Unidad Responsable Sector Perfil

CERRAR INVITAR USUARIO

-
COLOMBIA

6. Se habilitardn los roles. Seleccione los roles correspondientes para el usuario.

Atlantico de
X
Invitar Usuario Tipo de usuario* Tipo
Usuario ext... v Cédula v | 1001123890 BUSCAR
El usuario ya cuenta con un registro completo en la PIIP
Nombre(s) Apellido(s) Correo electronico
Ana Reyes anareyes@yopmail.com
Unidad responsable*
Atlantico .
Sector*
Entidad Territorial .
| [ P_Director de proyecto [ P_Gestor del proyecto

CERRAR INVITAR USUARIO

-
COLOMBIA

sjudiciales@dnpgav.co

7. Luego de seleccionar cada rol, de click en el botdn ‘Invitar usuario’.
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Aléntica tela
Invitar Usuario Tipo de usuario* Tipo
Usuario ext... v ‘ Cédula v ‘ 1001123890 BUSCAR
El usuario ya cuenta con un registro completo en la PIIP
Nombre(s) Apellido(s) Correo electronico
= Ana Reyes |anareyes@yopmail.com

Unidad responsable* E

Atlantico

Sector*

Entidad Territorial

[ P_Director de proyecto [ P_Gestor del proyecto

INVITAR USUARIO

-
COLOMBIA

8. Los roles fueron habilitados para el usuario, de click en el botén ‘Aceptar’.

©

Informacién actualizda con éxito!
Se ha actualizado la informacién de perfiles del usuario

en la PIIP.

ACEPTAR

9. La plataforma le mostrara los roles activos para el usuario, de click en Cerrar.
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Atlantico de
X
Ana Reyes anareyes@yopmail.com
Unidad responsable*
Sector*
Unidad Responsable Sector Perfil
Secretaria de Planeacién Gobierno Territorial P_Presupuesto
Secretaria de Planeacién Gobierno Territorial p_Formulador

Atlantico Entidad Territorial

Atlantico Entidad Territorial

P_Gestor del proyecto

g e & &

P_Director de proyecto

CERRAR

-
COLOMBIA

Activacion o desactivacion de usuarios

la pantalla principal, podra visualizar a los usuarios registrados en su entidad.

1. Haga click en el siguiente botdn:

%'Gov.co

Ir a Govico

ot | [P

Ambiente: CAPACITACION

# inicio | Administracion Entidades

Administracién / Entidades

Atlantico

B ad o

L (cn

Unidades responsables Configuracién del flujo

Usuarios

Administracién Usuarios Territorio

Atlantico - Secretaria de ambiente

+USUARIO

ivarfinactivar permisos en unidad
responsable

-]
—1‘ Usuarios: 1
Nombres y apellidos 1D USUARIO DNP Correo electrénico
Ana Reyes €C1001123890 anareyes@yopmail.com -
Atlantico - Secretaria de hacienda
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2. Elsistema le mostrara el siguiente mensaje, recuerde, el usuario no se inactivara
en la PIIP, dnicamente en la unidad responsable. De click en aceptar para guardar
los cambios.

El usuario sera inactivado de la entidad.
Si este esta registrado Unicamente en esta entidad. No

podra acceder a la PIIP hasta que el administrador reactive
su estado. Si este esta registrado esta en otras entidades,
se le ocultaran los espacios y las operaciones relacionados
con esta entidad, hasta que el administrador reactive su
estado. ¢Esta seguro de continuar ?

SHieEA

3. Declick en aceptar.

o

Los datos fueron guardados con éxito
El usuario serd inactivado de la entidad.

ACEPTAR

Podra ver los cambios en la pantalla principal.

Pagina 22 de 25



Administracién - Configuracién Banco Territorio

Administracién Usuarios Territorio

Atlantico - Secretaria de ambiente

e
‘—( Usuarios: 1
Nombres y apellidos ID USUARIO DNP Correo electrénico
Ana Reyes CC1001123890 anareyes@yopmail.com » 9

Visualizacion desde el perfil del usuario

1. Declick en el botdn de perfil, se desplegara un menu

@'Gov.co Ir a Govco

B ad o &

8 cambiar contrasefia

@ _ver perfil

Bienvenido a la Plataforma de Inversién Pablica de Colombia

Acceda a todos los proyectos de la inversién publica que cumplen el ciclo:

Recursos

@B B8 8 %D

BANCO DE PROYECTOS

2. De click en ver perfil

®'Gov.co Ira Goveo

Usuario

i PliP ®» ad o B— WS

DNP [ 1 8 _cambiar contrasefia
Qa Amblanta: CAPACITAGION
‘v‘f‘ Bienvenido a la Plataforma de Inversién Pablica de Colombia
B Acceda a todos los proyectos de la inversién publica que cumplen el ciclo:
)
@ Recursos

BANCO DE PROYECTOS

3. En esta ventana, podra visualizar los roles activos del usuario. Asimismo, podra
actualizar su informacion personal.
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®'GOV.CO ir a Govco
= AN $ad 0@ —ee® B
DNP I
Q Ambiante: CAPACITACION
@ incio / Usuarios
3
- PERFIL DE USUARIO
Usuario Nombre Apellido
») ©C22588239 cecilia maria arango rojas
@ Territorial
- Atlantico
' ﬂ Perfiles: 4
PERFIL ACTIVO SUB-ENTIDAD
P_FirmaConceptoViabilidad Sl
P_Visualizador sl
P_Administrador territorial si
P_Secretaria de planeacion si
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Departamento
Nacional de Planeacién

Instructivo de la Plataforma
Integrada de Inversion Publica (PIIP)

Administracion- Configuracion Banco
territorio

Departamento Nacional de Planeacion
Mesa de ayuda- soportepiip@dnp.gov.co
Calle 26 num. 13-19
Edificio Fonade
Bogota D.C., Colombia
Teléfono: (057) 601 381-5000
www.dnp.gov.co




