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INTRODUCCIÓN 

Este documento hace parte de una serie de instructivos diseñados con 
el objetivo de guiar a los usuarios en el paso a paso del manejo de la 
Plataforma Integrada de Inversión Pública – PIIP. De manera 
puntual, en este instructivo encontrará lo referente al subproceso del 
reporte de avance de ejecución que deben realizar las entidades del 
orden Nacional y Territorial mes a mes, el cual hace parte del Modelo 
Integral de Seguimiento - MIS.  

DEFINICIÓN 

El Modelo Integral de Seguimiento1 a la Inversión Pública es un 
conjunto de orientaciones, herramientas e intervenciones que busca 
asegurar la calidad de la inversión pública. Su propósito es fortalecer 
la toma de decisiones y desarrollar capacidades que permitan anticipar 
y mitigar riesgos en las distintas etapas del ciclo de los proyectos. 

Como parte de este enfoque, el modelo establece un esquema de 
reporte periódico y evaluación basado en métricas, que permite hacer 
seguimiento al avance de los proyectos de inversión, sin importar su 
fuente de financiación o el nivel de gobierno al que pertenezcan. 

Este modelo se estructura en tres etapas clave: 

Planear la ejecución, donde se definen los aspectos contractuales y se 
organiza la información para el seguimiento; 

Reportar avance, que consiste en informar periódicamente sobre el 
progreso del proyecto para identificar posibles desviaciones; y 

Cierre del proyecto, que incluye la verificación del cumplimiento de 
los objetivos y el cierre presupuestal. 

En el caso de la plataforma PIIP, el Reporte de avance2 es una etapa 
del subproceso de seguimiento y control que se mantiene activa 
durante toda la ejecución del proyecto. A través de reportes 
mensuales, se informa sobre el progreso, lo que permite visualizar 

 
1 Guía Orientadora del Modelo Integral de Seguimiento (MIS), 2023. 
2 Manual de Procedimientos para la Gestión de Proyectos de Inversión Pública en Colombia, 

2023 
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avances y detectar posibles desviaciones en aspectos financieros, de 
actividades, o cronograma del proyecto de inversión. 

Para medir la eficiencia del avance y las desviaciones, se aplica la metodología de valor 
ganado3, la cual permite evaluar el desempeño por actividad, producto, obra o gestión. 

REQUISITOS PARA TENER EN CUENTA 

Al momento de crear el reporte de avance de ejecución en la Plataforma Integrada de 
Inversión Pública - PIIP, se debe tener en cuenta que: 

֍ Las fechas límites de apertura y cierre del reporte de seguimiento están 
definidas en la Resolución Reglamentaria Orgánica de la Contraloría 0063 de 
023, artículo 50 o la vigente que corresponda. 

֍ Los proyectos se deben encontrar en estado “En ejecución”.  
֍ El proyecto debe contar con recursos apropiados a la vigencia que se va a 

realizar el reporte de avance de seguimiento 
֍ El reporte de avance se puede crear en la Plataforma Integrada de Inversión 

Pública (PIIP) luego de haber realizado el subproceso “Planear la Ejecución”4.    
֍ El reporte de avance se realiza de manera mensual, es decir, se registra la 

información de la ejecución del mes del reporte, ya que el sistema muestra 
automáticamente la información de manera acumulada. 

INGRESO A LA PLATAFORMA  

Para ingresar a la Plataforma Integrada de Inversión Pública (PIIP) debe acceder al 
siguiente enlace https://piip.dnp.gov.co desde un explorador de internet. Se sugiere usar 
el navegador Google Chrome, para garantizar una conexión estable.  

Una vez haya ingresado a la dirección web, visualizará una pantalla como la que se muestra 
a continuación: 

 
3 La metodología del Valor ganado permite medir el desempeño de un proyecto comparando su avance real frente al planeado,  
4 Condición sujeta al proceso de migración y transición hacia la Plataforma Integrada de Inversión Pública – PIIP. 

https://piip.dnp.gov.co/
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Allí debe diligenciar la información del usuario: tipo de documento de identificación, 
número de documento de identificación y contraseña. Finalmente, dé clic en el botón 
“Ingresar”. 

ROLES EN LA PIIP PARA EL REPORTE DE 
AVANCE  

Es importante verificar que, cada uno de los usuarios que intervendrán en el subproceso 
de reporte de avance cuente con el rol pertinente asignado en la plataforma, para 
realizar el flujo compuesto por un único paso, nombrado paso “1”. 

El rol que intervienen en este único paso del subproceso “Reporte de Avance” es el 
siguiente: 

• GESTOR DEL PROYECTO: 

El rol de “Gestor del proyecto” tiene a su cargo la preparación, consolidación y análisis 
de la información relacionada con la planeación, ejecución y seguimiento del proyecto. 
En la plataforma PIIP, este rol es responsable de reportar periódicamente el 
seguimiento conforme a la normativa vigente, velando además por la calidad de la 
información registrada. 

Este rol es asignado desde la configuración de usuarios por el jefe o secretario de 
planeación. Una vez realizado el procedimiento de asignación por sector y unidad 
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responsable (para entidades del orden territorial) y dentro de la entidad (Para entidades 
del Presupuesto General de la Nación). Posteriormente, el sistema lo vincula a la entidad 
territorial o nacional como un rol transversal dentro de la misma. Por lo tanto, antes de 
iniciar el “Reporte de avance” en la plataforma PIIP, es importante verificar que cuenta con 
el rol de “Gestor del proyecto” asociado a su entidad. 

Para revisar los roles asociados a su usuario, haga clic en el botón “Ver perfil”, ubicado en 
la parte superior derecha de la pantalla, en el ícono de usuario, como se indica a 
continuación: 

ORDEN TERRITORIAL 

 

ORDEN NACIONAL 
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PASO A PASO DEL REPORTE DE AVANCE 

En los siguientes apartados se describen brevemente las acciones de cada uno de los pasos 
para desarrollar el reporte de avance de un proyecto de inversión pública en la PIIP. 

Crear el reporte de avance  

1. Para crear la instancia de reporte de avance, se deberá acceder a la ventana de “mis 
procesos”, en el proceso de “ejecución” ventana “proyectos”. 

 

 

2. Luego, deberá hacer clic en el botón “+ Procesos”, donde se encontrará la opción 
de “Reporte Avance Ejecución”, al cual se le debe dar clic para su selección.  

 

 

 

3. Se abrirá una ventana emergente con el título “Crear Tarea: Reporte Avance 
Ejecución”. Al hacer clic allí, se accederá a un listado de los proyectos en ejecución 
que están habilitados para generar el reporte. En esta sección se puede buscar el 
proyecto de interés por sector, entidad o código BPIN. 
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Una vez se encuentre el proyecto de interés, se procese a crear la instancia de 
“Reporte de avance”. Es importante tener en cuenta que la instancia de reporte de 
avance se crea solo una vez en todo el horizonte del proyecto, y en esta misma de 
adelantará el reporte mensual. 
 
Para ello, bajo la columna “Acciones” se debe dar clic en el ícono con forma de 
gráfica  para comenzar a crear el reporte de avance, como se muestra en la 
siguiente imagen: 

 

Al crear la instancia de “Reporte de avance”, aparecerá un mensaje indicando que el 
proceso fue creado con éxito, el cual contiene el código de la instancia creada. proceso que, 
para este ejemplo, es el No. EJ-SYC-05360-0157: 
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4. La creación de esta instancia se visualizará en la ventana de “mis procesos”, y se 
podrá acceder a esta misma en el texto Reporte avance ejecución.  
 
Para buscar el proyecto, debe seleccionar la opción de búsqueda, relacionado con 
el icono de “lupa”. Luego se desplegarán los filtros habilitados que permiten realizar 
la búsqueda del proyecto. Para el ejemplo se diligencia la información en la celda 
BPIN y se da clic en el botón “buscar”: 
 

 

 

De acuerdo con lo anterior podrá ingresar al reporte de avance si este ya se encuentra 
creado previamente en la plataforma y le permitirá realizar consultas o diligenciar el 
seguimiento del respectivo periodo que se encuentre abierto. 
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PASO 1: REPORTE AVANCE 

Dentro del subproceso se podrá visualizar el encabezado con los datos del proyecto, como 
el código del proceso, el BPIN del proyecto y los periodos abiertos para el reporte. Junto a 
esto se visualizan las secciones y capítulos que se deberán registrar según la ejecución del 
proyecto:  

 

El paso 1 se compone de 7 secciones que brindarán la información necesaria para conocer 
el estado de avance del proyecto. Estas secciones son: 

• Financiero y cantidades. 
• Metas del producto. 
• Regionalización. 
• Focalización.   
• Soportes.  
• Iniciativas PPI. 
• Fin reporte. 

Es importante recordar que una vez el subproceso ‘‘Reporte de avance’’ es creado en la 
PIIP, este quedará activo en el sistema, y periódicamente, se habilitará el registro de 
información según los lineamientos de la Resolución Reglamentaria Orgánica de la 
Contraloría 0063 de 2023, artículo 50. 

El detalle para diligenciar cada una de las secciones se indica en los siguientes 
subcapítulos. 
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Sección: Financiero y cantidades 

Esta sección cuenta con 2 capítulos: 

• “Avance financiero”. 
• “Avance actividades/presupuestal/flujo de caja”.  

 

Capítulo Avance Financiero 

En el capítulo “Avance Financiero” debe dar clic en el botón “ ”, donde deberá 
responder “SI” o “NO” a la pregunta: ¿El avance del flujo de caja es igual al avance 
presupuestal?5. Para responder esta pregunta es importante tener en cuenta lo siguiente: 

• El avance presupuestal corresponde a la ejecución financiera que el proyecto 
realiza a través de sus fuentes de financiación (obligaciones). 
 

• El avance de flujo de caja hace referencia a la situación en la que el proyecto, 
adicionalmente, ejecuta recursos a través de mecanismos financieros como 
fiducias, encargos fiduciarios, patrimonios autónomos o sus derivados. 

Tenga en cuenta que al responder “SI” está indicando que el proyecto solo ejecuta a través 
de avance presupuestal. Por su parte, al responder “NO”, está indicando que el proyecto 
adicionalmente ejecuta a través de avance flujo de caja. 

 

 
5 El avance de flujo de caja es diferente al avance presupuestal cuando el proyecto se ejecuta a través del mecanismo de 

fiducias, encargos fiduciarios o patrimonios autónomos y sus derivados. 
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Asimismo, deberá indicar la ‘‘Fecha real de inicio de las actividades’’, la cual se podrá digitar 
una sola vez en el tiempo en el cual el primer periodo de reporte de avance del proyecto se 
encuentra habilitado. 

 

Una vez registrada la información, se deberá dar clic en el botón de  para que quede 
registrada la información. 

 

En este capítulo, también se podrá visualizar el o los periodos abiertos para el reporte, la 
ejecución acumulada y las tablas “recursos vigentes” y “reservas presupuestales” para 
cada fuente de financiación del proyecto. 
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a. AVANCE FINANCIERO – ENTIDADES TERRITORIALES 

En las tablas “recursos vigentes” y “reservas presupuestales” para cada fuente de 
financiación del proyecto, se deberá adelantar el reporte mensual acumulado del valor 
comprometido, obligado y pagado para el proyecto. Para realizar esta acción se deberá dar 
clic en el botón de “ ” y la plataforma habilitará los campos de “acumulado 
compromiso”, “acumulado obligaciones” y ““acumulado pagos”, en la tabla de recursos 
vigentes como en la de las reservas presupuestales.  

Mensualmente, se deberá diligenciar estos valores de forma acumulada (valor diligenciado 
en enero + valor diligenciado en febrero + valor ejecutado en marzo y así sucesivamente). 

Ejemplo: 

Valores de enero: 

 

Reporte de febrero = Enero + febrero 
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Diligenciando esta información, se podrá adelantar el reporte en las secciones de 
“financiero y cantidades”, “regionalización” y “focalización”. 

b. AVANCE FINANCIERO – ENTIDADES NACIONALES DEL PRESUPUESTO GENERAL DE LA 
NACIÓN 

Los valores que se visualizan en las tablas de recursos vigentes y reservas presupuestales 
son suministrados por el reporte del Sistema Integrado de Información Financiera (SIIF) 
Nación del Ministerio de Hacienda que es actualizado mensualmente. La información que 
se visualiza es con corte al último día calendario del mes a las 11:59 pm. 
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Si evidencia inconsistencias, se debe validar primero la información en los reportes de la 
plataforma SIIF Nación, siguiendo la siguiente ruta: SIIF Nación -> Gestión de Gastos (EPG) 
-> Reportes -> Ejecución -> Ejecución Presupuestal Agregada -> Decreto de Liquidación. 

 

Capítulo avance actividades/presupuestal/flujo de caja 

En el capítulo “avance actividades/presupuestal/flujo de caja”, podrá registrar el avance 
físico y financiero de las actividades.  

Para diligenciar este capítulo se debe tener en cuenta que el reconocimiento del costo de 
las actividades se hace a través de la obligación presupuestal, y en este capítulo NO se 
deberán registrar los compromisos y pagos.  

En cada una de las actividades en las cuales se haya ejecutado dicha obligación se deberá 
hacer el respectivo reporte, ya sea de las obligaciones en el año vigente o de las reservas 
presupuestales. 

1. Para poder visualizar las actividades, por producto y objetivo, debe desplegarlas 

dando clic en el botón  ubicado al costado izquierdo de cada objetivo y producto, 
como se muestra a continuación: 
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2. Para realizar el registro de la información sobre el avance de las actividades del 
proyecto que se presentan en el periodo de reporte de seguimiento debe dar clic en 

el botón  al lado izquierdo de cada actividad del producto. 

 

En cada actividad se observará una tabla de costos y cantidades con la siguiente 
información: 

A. TABLA DE COSTOS 

• VIGENCIA/PERIODO/TIPO: En esta tabla se detalla el o los periodos que se 
encuentran habilitados para el reporte. Junto a esto, por periodo se observarán dos filas, 
una para el avance presupuestal y otra para el avance del flujo de caja. Si en la pregunta 
¿El avance del flujo de caja es igual al avance presupuestal? (del capítulo “avance 
financiero”) se respondió la opción “si”, solo se habilitará la fila con el tipo 
“presupuestal” y la plataforma mostrará este mismo valor diligenciado en la fila de 
“flujo de caja” 

Si en esta pregunta se respondió que “no” se habilitarán las dos filas, ya que el avance 
del flujo de caja es diferente al avance presupuestal, y se deberá diligenciar la 
información según corresponda la ejecución de la actividad.  

• OBLIGADO ACUMULADO AL MES ANTERIOR: Es la sumatoria del valor reportado 
acumulado al mes anterior (recursos vigentes + reserva presupuestal) 

• OBLIGADO REPORTE DEL MES ($): Es la sumatoria del recurso vigente + la reserva 
presupuestal del periodo a reportar. 

• OBLIGADO REPORTE DEL MES RECURSOS VIGENTES($): En este campo se podrá 
diligenciar el recurso obligado para el reporte del mes de los recursos vigentes en esta 
actividad 
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• OBLIGADO REPORTE DEL MES RESERVAS PRESUPUESTALES($): En este campo se 
podrá diligenciar el recurso obligado para el reporte del mes de la reserva presupuestal 
en esta actividad. 

• OBSERVACIÓN: En este campo se podrá diligenciar la respectiva observación del 
registro adelantado. 

3. Al dar clic en el botón de  solo se habilitarán los campos de “Obligado 
reporte del mes recursos vigentes($)”, “Obligado reporte del mes reservas 
presupuestales($)” y “Observación”. Las otras dos columnas arrastran la 
información que el “gestor del proyecto” ha registrado en periodos pasados junto 
con lo que registra en el periodo actual. 

 

 

4. Registre la información del avance financiero de la actividad en las columnas 
“Obligado reporte del mes recursos vigentes ($)” y “Obligado reporte del mes 
reservas presupuestales ($)” (si aplica) de la tabla de costos.  
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Se resalta que el reporte de las actividades deberá adelantarse con el valor 
obligado en el mes, y la plataforma irá acumulando los valores reportados en 
vigencias anteriores.  
 
Recuerde que la información registrada debe coincidir con el capítulo de “Avance 
financiero” del proyecto, tanto en los recursos vigentes como en la reserva 
presupuestal. De este modo, la suma de los valores reportados para cada período 
debe coincidir con el total acumulado de las obligaciones registrado en el capítulo 
de avance financiero. 
 

5. Diligencie las observaciones pertinentes de las actividades, y luego guarde la 
información registrada dando clic en el botón . 

 

B. TABLA DE CANTIDADES  

Teniendo en cuenta la Planeación de la Ejecución adelantada para el proyecto y cada una 
de sus actividades, junto con su respectiva programación, la tabla de cantidades presenta 
la siguiente información:  

• VIGENCIA/PERIODO: Se observarán el o los periodos que se encuentran habilitados 
para el reporte.  

• CANTIDAD PROGRAMADA PARA EL MES: Cantidad programada en la Planeación de 
la Ejecución del proyecto para el periodo habilitado para reporte.  

• ACUMULADO AL MES ANTERIOR: Cantidad acumulada reportada con corte al mes 
anterior. 

• CANTIDAD EJECUTADA EN EL MES: En este campo se podrá digitar la cantidad 
avanzada y ejecutada en el mes, si esta misma aplica.  

• OBSERVACIÓN: En este campo se podrá diligenciar la respectiva observación del 
registro adelantado.  

Al dar clic en el botón de editar solo de habilitarán los campos de “cantidad ejecutada en 
el mes” y “Observación”, ya que los demás son informativos.  
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6. Registre la información del avance físico de la actividad en la columna “Cantidad 
ejecutada en el mes” de la tabla cantidades, de acuerdo con la información que se 
registró en el subproceso de “Planear la Ejecución” de la vigencia en curso y de 
acuerdo con las cantidades ejecutadas en el mes.  
 

7. Una vez realizado el registro de la información puede dar clic en el botón .  
Si la información está diligenciada de manera correcta, la plataforma arrojará un 
mensaje de éxito.  
 
 

C. TABLA RESUMEN COSTOS Y CANTIDADES 

Es importante señalar que dentro de cada actividad del capítulo “Avance 
actividades/presupuestal/flujo de caja” encontrará una tabla resumen de 
cantidades, presupuestal y de flujo de caja por vigencia. 

En la parte inferior de cada actividad se observará un resumen costos (resumen 
presupuestal y flujo de caja) y resumen de cantidades para todo el horizonte del 
proyecto, según el registro adelantado históricamente para el proyecto. A 
continuación, la visualización de la tabla “Resumen costos y cantidades”: 

 

D. VALIDACIONES:  

I. La validación “No se cumple la regla presupuestal: Vigente >= Obligado. Vigente: 
$25.000.000.00, Obligado $105.332.056.00” se presenta debido a que el valor 
vigente de la actividad (en el último ajuste en firme al proyecto) debe ser mayor o 
igual a la obligación acumulada.  
 
Es importante recordar que el valor vigente de la actividad se encuentra asignado 
en el último ajuste en estado “completado” para el proyecto.  
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Para poder registrar el respectivo valor obligado para esta actividad se debe tener en 
cuenta:  

• Si el valor vigente de la actividad, en el último ajuste en estado “completado” al 
proyecto, corresponde al valor que se ejecutará con esta misma, se deberá 
revisar y ajustar el reporte que se está adelantando a nivel obligaciones 
acumuladas para esta actividad, ya que no es posible reportar una obligación 
acumulada mayor al valor vigente. 
 

• Si el valor vigente de la actividad no es correcto en el último ajuste en estado 
“completado” del proyecto, teniendo en cuenta lo que se obligó 
acumuladamente de la misma, la entidad deberá adelantar un ajuste sin / con 
trámite presupuestal (según corresponda) para modificar el valor asignado a 
esta actividad. 

 
 

II. La validación “Hasta el periodo 2025/Marzo, No se cumple la regla presupuestal: la 
suma de los valores mensuales por actividades registrados en la columna 
“Obligado reporte del mes recursos vigentes” ($2.586.953.734.00) debe coincidir 
con el valor del campo “Acumulado obligaciones” recursos vigentes del capítulo 
“Avance Financiero” ($1.930.441.776.00)”, se presenta debido a que la obligación 
presupuestal acumulada, sumando todas las actividades del proyecto, reportadas 
por el rol gestor, no puede superar la obligación acumulada que se visualiza en el 
capítulo “avance financiero”, tanto en los recursos vigentes del año en ejecución 
como en la reserva presupuestal.  
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III. La validación, “Hasta el periodo 2025/Marzo, la suma de los valores mensuales por 
actividades registrados en la columna “Obligado reporte del mes recursos vigentes” 
($15.848.221,00) no coincide con el valor reportado en el campo “Acumulado 
obligaciones” recursos vigentes del capítulo “Avance Financiero” ($28.004.527,00). 
Revise y ajuste los valores mensuales de cada actividad en la columna “Obligado 
reporte del mes recursos vigentes” para que la suma de las obligaciones coincida 
con el valor reportado en el campo “Acumulado obligaciones” recursos vigentes del 
capítulo “Avance Financiero”” se visualiza debido a que, el reporte de los recursos 
vigentes hasta la fecha y de forma acumulativa para todas las actividades, aun no 
es igual al valor obligado en los recursos vigentes, según el capítulo de “Avance 
financiero”.  
 
Esta misma validación se podrá presentar para la reserva presupuestal.  
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Para subsanar esta validación, se deberá adelantar el reporte del valor faltante por 
registrar en las actividades correspondientes.  

SECCIÓN: METAS DEL PRODUCTO  

La sección meta producto está compuesta por un capítulo denominado “Avance meta 
producto”:  

 

Dentro de este capítulo se podrán observar todos los productos por objetivos asociados al 
proyecto, junto con su costo estipulado. Para cada producto se visualizará su respectivo 
indicador principal6 y, si aplica, los indicadores secundarios7. 

1. Para visualizar el contenido de cada producto e indicador, despliegue el botón  
que se ubica en la parte inferior izquierda del producto o indicador: 

 
6 Indicador de carácter obligatorio para la medición de la entrega del producto. 
7 Indicador de carácter opcional que busca complementar o detallar la medición del producto entregado 
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2. Al desplegar cada producto e indicador se observará la unidad de medida, 
la meta total definida para todo el horizonte del proyecto, si el indicador 
es acumulativo o no y el total avance reportado8. 

 

3. Una vez ubicados en la tabla “avance indicador principal”, seleccione el botón editar. 
 

4. Al dar clic en el botón de  se habilitarán los campos “Avance ejecutado en 
el mes”, en el cual se deberá adelantar el respectivo reporte de avance de este 
indicador. Se debe tener en presente que el avance de la meta producto se reporta 
en el momento de la entrega efectiva del bien o servicio, y el campo 
“observaciones”, donde se podrá escribir el respectivo reporte. 

 
8 Para conocer el cálculo que realiza la PIIP para calcular el total de reporte de avance de los indicadores, según su unidad de 

medida y si es acumulativo o no, se podrá consultar la página 56 de la Guía orientadora del Modelo Integral de Seguimiento, 
donde se consolida el análisis cálculo meta de producto.  
Disponible en: https://mgaayuda.dnp.gov.co/Recursos/Guia_modelo_integral_seguimiento.pdf  

https://mgaayuda.dnp.gov.co/Recursos/Guia_modelo_integral_seguimiento.pdf
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5. Al iniciar la edición de la información el sistema le habilitará las columnas de 
“Avance ejecutado en el mes” y “Observación”, donde podrá registrar la información 
sobre el avance del indicador del producto.  
 

6. Finalizado el registro de la información en estos campos y posteriormente, de clic 
en el botón . La plataforma le indicará un mensaje informando el éxito del 
proceso, dé clic en el botón . 
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7. En la parte inferior se visualizará un “Resumen Indicador principal”, donde puede 
consultar registro adelantado históricamente para el proyecto.  

 

Nota: Tenga presente que se deberá adelantar esta acción con todos los productos que se 
hayan entregado efectivamente en el mes. 

 

SECCIÓN: REGIONALIZACIÓN 

Uno de los cambios importantes de la Plataforma Integrada de Inversión Pública - PIIP es 
la estructura de la regionalización que se caracteriza por permitir el registro de avance mes 
a mes de los recursos ejecutados por cada localización que se encuentre incorporada en el 
proyecto, ya que permite relacionar en términos de cada localización la ejecución física 
y financiera del proyecto. 
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Dentro del subproceso de Reporte de avance, la sección de regionalización cuenta con una 
estructura definida para desagregar la información sobre el avance del proyecto, por 
fuentes de financiación, por productos y finalmente por localizaciones. 

 

1. Al acceder al capítulo de “Avance regionalización”, se observarán las fuentes de 
financiación asociadas al proyecto en su último ajuste en estado “completado”. 
 

2. Para adelantar el reporte, se deberá desplegar la respectiva fuente a la cual se vaya 
a realizar el seguimiento dando clic en el botón . 

 

3. Una vez desplegada la fuente de financiación, se mostrará una tabla resumen con 
la información correspondiente a los periodos habilitados para reporte. Esta incluirá 
la comparación entre el valor total de la fuente de financiación y el valor 
regionalizado acumulado hasta dicho periodo, así como las diferentes etapas de los 
productos asociados. La tabla podrá desplegarse según los requerimientos del 
reporte. 

Es importante tener en cuenta que la localización es un elemento 
que hace parte del alcance del proyecto, por lo tanto, es 

inmodificable. Durante la ejecución, es posible desagregar a mayor 
detalle esta localización, y la asignación de recursos, debe ser 

coherente con la atención de la población objetivo del proyecto.  
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Una vez desplegada la fuente se observará una tabla resumen con la información de 
los periodos del año en ejecución con la siguiente información:  

• Valor de la fuente: Avance financiero mensual del proyecto reportado en el SIIF 
(para entidades del orden nacional) o el registrado por la entidad territorial (en 
el capítulo de avance financiero) a nivel de los compromisos, obligaciones y 
pagos. 

• Valor regionalizado: Avance mensual diligenciado por parte de la entidad en 
esta sección. 

La tabla, organizada por fuente de financiación, está compuesta por las columnas: 
período, comparativo, compromisos ($), obligaciones ($) y pagos ($). Estas columnas 
permiten contrastar los valores reportados por la fuente de financiación en la sección 
de “Financiero y cantidades” capitulo “Avance financiero”, así como los con los valores 
regionalizados acumulados por los periodos reportados. 
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También se podrán visualizar las diferentes etapas de los productos asociados al producto, 
la cual deberá ser desplegarse según la necesidad del reporte: 

 

4. Teniendo en cuenta la estructura de la regionalización, lo siguiente que se debe 
observar, serán los productos por objetivos a los cuales se le adelantará el 
respectivo avance de seguimiento.  
 
Para registrar el avance correspondiente de los productos del proyecto por el 
periodo de reporte dar clic en el botón “ Reporte avance regionalización” 
 

5. Identificados los productos del reporte debe dar clic en el botón “ ” para 
desplegar e identificar las localizaciones a reportar: 
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6. Una vez identificada la localización en la cual se debe adelantar el reporte, debe 

proceder nuevamente a dar clic en el botón  que desplegará dos tablas. La tabla 
de “Recursos” y la tabla de “Metas”. 

 

A. TABLA RECURSOS:  

Dentro de los campos editables de la tabla de “Recursos” se deberá reportar el valor 
comprometido, obligado y pagado por el proyecto para esta localización, producto 
y fuente de financiación en el mes correspondiente. Además, se podrá escribir la 
respectiva observación del reporte. 
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B. TABLA METAS: 

En este campo se deberá reportar el avance de meta cumplida para esta 
localización, producto y fuente de financiación en el mes correspondiente. Además, 
se podrá escribir la respectiva observación del reporte. La meta registrada para el 
periodo a reportar debe ser concordante con la meta registrada en la sección “Meta 
producto” en el mismo mes del reporte. 
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C. REGISTRO DE INFORMACIÓN EN LA TABLA DE “RECURSOS” Y LA TABLA DE “METAS” 
 

1. Para realizar el registro de la información de las tablas “recursos” y “metas” deberá 
dar clic en el botón , donde se habilitarán los campos que debe diligenciar 
para el reporte de avance 
 

2. Una vez habilitados los campos editables se deben registrar los compromisos, 
obligaciones, pagos, así como el avance de las de las metas en el mes que 
corresponda  

 

3. Finalizado el registro de la información, debe dar clic en el botón  donde el 
sistema arrojará una ventana indicando que los cambios fueron guardados 
exitosamente. 
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4.  El registro de la información del avance de regionalización se debe adelantar para 
todas las fuentes, productos y localizaciones que corresponda hasta que la 
información registrada coincida con el avance financiero del proyecto reportado en 
el SIIF (para entidades del orden nacional) o el registrado por la entidad territorial 
(en el capítulo de avance financiero), tanto los compromisos, obligaciones y pagos.  
 
De este modo, la suma de los valores reportados para cada período debe coincidir 
con el total acumulado registrado en el capítulo de avance financiero. 
 
 

D. PLANTILLA DE CARGUE MASIVO AVANCE REGIONALIZACIÓN 

 

La información que requiere registrar en las tablas de “Recursos” y “Metas” podrá 
adelantarse directamente en la plataforma o a través de la plantilla de cargue masivo, la 
cual estará habilitada por producto y por fuente de financiación.  

En esta plantilla estarán habilitadas todas las localizaciones asociadas al proyecto para su 
respectivo reporte junto con su campo de información, siendo los siguientes: 

• Fuente  
• Etapa  
• Objetivo  
• Producto  
• Costo Producto Vigencia   
• Vigencia  
• Periodo Proyecto  
• Compromisos  
• Obligaciones 
• Pagos  
• Observaciones Recursos 
• Avance Mes 
• Observaciones Metas  

En la plantilla, se podrán diligenciar los campos siguientes: 

• Compromisos  

Para facilitar el ingreso de información puede utilizar una 
plantilla en Excel. Para usar esta opción debe bajar el archivo de 

Excel predefinido por la opción “Descargar plantilla”, e ingresar los 
datos en el Excel de acuerdo con la necesidad, y luego cargarlo 

para que suba a la plataforma toda la información. 
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• Obligaciones 
• Pagos  
• Observaciones Recursos 
• Avance Mes 
• Observaciones 

Así mismo podrá filtrar por localización, definida para el proyecto: 

 

1. Para obtener la plantilla, debe dar clic en la opción de descarga. Luego aparece un 
mensaje informativo indicando que el archivo es compatible con Office 365, que 
debe dar clic en el botón  

 

2. Se descargará un archivo en formato Excel, al cual le puede diligenciar la 
información según sea su caso. 
 

3. Una vez se cuente con la plantilla de cargue masivo diligenciada, se podrá cargar la 
información dando clic en la opción , luego debe dar clic en el botón  
y finalmente clic en el botón . 
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En el anexo 2 del presente instructivo se encuentra detalladamente el cargue de la 
información a través de estos cargues masivos.  

E. TABLA RESUMEN RECURSOS Y METAS 

En la parte inferior de cada producto y localización se observará un resumen recursos y 
metas para todo el horizonte del proyecto, según el registro adelantado históricamente 
para el proyecto, donde podrá visualizar la información por vigencia o desplegando por 
periodo al dar clic en el botón .  

 

F. VALIDACIONES 

Las reglas que validan las consistencias de los valores en la cadena presupuestal en el 
reporte de avance de ejecución son restrictivas, y por tal razón, el sistema no le permitirá 
guardar la información si los valores acumulados presentan inconsistencias. A 
continuación, se relacionan las diferentes validaciones que realiza el sistema sobre el 
capítulo de “avance Regionalización” 

1. La validación: No se cumple la regla presupuestal: Vigente >= Compromisos >= 
Obligaciones >= Pagos o se está registrando valores acumulados que dan 
negativos. 
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Nacional--: ' *Vigencia 2025, acumulado hasta Marzo: Vigente: $386.438.534,00, 
Compromisos $471.874.879,00, obligaciones $2.756.011,00, pagos 
$2.756.011,00, se presenta debido a que el valor vigente por localización, producto 
y fuente de financiación debe ser mayor o igual al compromiso acumulado 
registrado en esta misma localización.  

 

2. La validación: No se cumple la regla presupuestal: Vigente >= Compromisos >= 
Obligaciones >= Pagos o se está registrando valores acumulados que dan 
negativos.  
Nacional--: ' *Vigencia 2025, acumulado hasta Marzo: Vigente: $386.438.534,00, 
Compromisos $-301.002.189,00, obligaciones $2.756.011,00, pagos 
$2.756.011,00, se presenta debido a que el compromiso acumulados registrados 
por localización, producto y fuente de financiación no puede ser negativo. 
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Si se requiere reportar una liberación de compromisos, se debe tener en cuenta el 
reporte histórico adelantado en esta fuente, producto y localización para que el reporte 
acumulativo no se consolide como un compromiso acumulativo.  

3. La validación: No se cumple la regla presupuestal: Vigente >= Compromisos >= 
Obligaciones >= Pagos o se está registrando valores acumulados que dan 
negativos.  
Nacional--: ' *Vigencia 2025 , acumulado hasta Marzo: Vigente: $386.438.534,00, 
Compromisos $85.436.345,00, obligaciones $389.194.545,00, pagos 
$2.756.011,00, se presenta debido a que el compromiso acumulado por 
localización, producto y fuente de financiación debe ser mayor o igual a la obligación 
acumulada registrada en esta misma localización.  

 

4. La validación: No se cumple la regla presupuestal: Vigente >= Compromisos >= 
Obligaciones >= Pagos o se está registrando valores acumulados que dan 
negativos.  
Nacional--: ' *Vigencia 2025, acumulado hasta Marzo: Vigente: $386.438.534,00, 
Compromisos $85.436.345,00, obligaciones $85.436.345,00, pagos 
$389.194.545,00 se presenta debido a que la obligación acumulada por 
localización, producto y fuente de financiación debe ser mayor o igual al pago 
acumulado registrado en esta misma localización. 
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Nota: El valor acumulado se entiende como los valores reportados en los meses cerrados 
más el reporte del mes habilitado en el mes. 

Para poder registrar el respectivo valor del compromiso, obligación y pago cuando se 
presenten las anteriores validaciones se debe tener en cuenta:  

• Si el valor vigente del producto, en el último ajuste con estado 'completado' al 
proyecto, corresponde al valor que se ejecutará en la localización, producto y fuente 
de financiación, se deberá revisar y ajustar el compromiso para que no exceda el 
valor vigente. 
 

• Si el valor vigente del producto, en el último ajuste con estado 'completado' del 
proyecto, no coincide con el valor ejecutado a nivel de compromisos, obligaciones y 
pagos en la localización, producto y fuente de financiación, la entidad podrá: 
 

o Escenario 1 (para entidades del orden nacional): Si solo es necesaria una 
redistribución del recurso asignado a la fuente de financiación y producto 
entre las localizaciones asociadas al proyecto, se podrá llevar a cabo dicha 
redistribución según lo ejecutado a través de un ajuste sin filtro. 
 

o Escenario 2 (para entidades del orden nacional y territorial): Si es 
necesario realizar un cambio de recursos en firme a los productos y 
posteriormente modificar los valores en la regionalización, se deberá realizar 
un ajuste con o sin trámite presupuestal (según corresponda). 
 

5. Las siguientes validaciones: 
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a. El acumulado de compromisos regionalizados hasta el mes de Marzo por: 
$137.651.405,00, debe ser igual al compromiso registrado en ese mismo mes para 
la fuente por: $ 187.651.405,00 
 

b. El acumulado de obligaciones regionalizadas hasta el mes de Marzo por: 
$15.848.221,00, debe ser igual a la obligación registrada en ese mismo mes para 
la fuente por: $ 28.004.527,00 
 

c. El acumulado de pagos regionalizados hasta el mes de Marzo por: $15.848.121,00, 
debe ser igual al pago registrado en ese mismo mes para la fuente por: 
$15.848.221,00 
 
se presentan debido a que, el reporte de los recursos vigentes hasta la fecha y de 
forma acumulativa para todos los productos, aun no es igual al valor comprometido, 
obligado y pagado en los recursos vigentes, según el capítulo de “avance 
financiero” y la tabla resumen que se visualiza en la parte superior: 

 

Nota: Para subsanar esta validación, se deberá adelantar el reporte del valor faltante por 
registrar en las actividades correspondientes.  
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 SECCIÓN: FOCALIZACIÓN  

En la Plataforma Integrada de Inversión Pública - PIIP, la focalización de los proyectos 
cuenta con la siguiente estructura:  

 

Dentro del reporte de avance, en la sección “Focalización” se presentan 3 capítulos, donde 
se podrá realizar el reporte de avance si el proyecto cuenta con políticas asociadas. Los 
capitulo que se visualizaran son los siguientes:  

• Focalización de políticas 
• Indicadores de políticas 
• registro información adicional Víctimas 

 

Capitulo focalización de políticas  

Al acceder a esta sección, se observarán todas las políticas asociadas al proyecto 
en su último ajuste en estado “completado”. 

1. Para adelantar el reporte, se deberá seleccionar la política 
correspondiente: 



Proceso de Ejecución - Subproceso Seguimiento y Control, Reporte Avance de Ejecución 

Página 42 de 85 

 

2. Al acceder a la política transversal se visualizará una tabla resumen de los periodos 
que hasta el momento se han habilitado en la Plataforma para su respectivo 
reporte.  
 
En esta tabla resumen se podrán observar los valores de la fuente que son los 
registros reportados en el SIIF (para entidades del orden nacional) o el registrado 
por la entidad territorial (en el capítulo de avance financiero), tanto los 
compromisos, obligaciones y pagos.  
 
Esta información se visualizará para todas las fuentes de financiación asociadas al 
proyecto: 
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3. Una vez identificada la fuente de financiación en la que se reportarán los respectivos 
valores, se deberá identificar la categoría y subcategoría a reportar y adelantar su 
respectivo despliegue, dando clic en el botón “  reporte avance de focalización” 
que aparece debajo de la categoría y subcategoría de su política9. 

 

4. Teniendo en cuenta la estructura de la focalización, lo siguiente que se observará 
en esta sección serán los productos por objetivos, a los cuales se le adelantará el 
respectivo avance de seguimiento. Se deberá identificar estos productos y hacer el 

respectivo despliegue dando clic en el botón  para identificar las localizaciones 
a reportar: 
 

5. Una vez identificada la localización se observarán dos tablas. La tabla de Recursos 
y la tabla de Metas. Para iniciar la edición debe dar clic en el botón . 
 

6. Este registro de debe adelantar para todas las Políticas, fuentes, categoría, 
subcategorías, productos y localizaciones que corresponda hasta que la información 
registrada coincida con lo ejecutado por parte de la entidad con el proyecto.  

 
9  Nota: Si se encuentra adelantando un ajuste a la política, y este no ha quedado en firme, la plataforma no le mostrará dicha 

información, hasta que complete el flujo de la instancia con que está actualizando el proyecto. 
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Se resalta que los registros de por política no se suman, ya que cada política 
transversal es independiente. 

 

A. TABLA RECURSOS 

En los campos de la tabla de Recursos se debe reportar el valor comprometido, obligado 
y pagado por el proyecto para la localización, producto, subcategoría, categoría y fuente de 
financiación en el mes correspondiente.  

Además, se podrá escribir la respectiva observación del reporte. 
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B. TABLA METAS 

En los campos de la tabla de Metas se debe reportar el avance de la meta cumplida 
para la localización, producto, subcategoría, categoría y fuente de financiación en el mes 
correspondiente.  

Además, se podrá escribir la respectiva observación del reporte.  

La meta registrada para el periodo a reportar debe ser concordante con la meta registrada 
en la sección “Meta producto” en el mismo mes del reporte.  

 

La tabla de “metas” habilita la columna de “avance meta indicador principal en el mes10”, 
donde deberá registrar la respectiva información por la localización:  

Nota: Para este registro de las metas, es importante destacar que los campos “Acumulado 
al mes anterior meta indicador secundario” y “avance meta indicador secundario” en el mes 
solo aplican para la política Equidad de la mujer 

C. TABLA BENEFICIARIOS:  

Si la política focaliza en beneficiarios, es decir, es una política con población, el sistema 
habilitara la tabla de “Beneficiarios” donde se debe adelantar el respectivo reporte de 
beneficiarios por localización, producto, subcategoría, categoría y fuente de financiación en 
el mes correspondiente: 

 
10 La meta registrada para el periodo a reportar debe ser concordante con la meta registrada en la sección “Metas del producto” 

en el mismo mes del reporte.  
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D. PLANTILLA DE CARGUE MASIVO AVANCE FOCALIZACIÓN 

La información que requiere registrar en las tablas de “Recursos”, “Metas” y “beneficiaros” 
podrá adelantarse directamente en la plataforma o a través de la plantilla de cargue 
masivo, la cual estará habilitada por producto y por fuente de financiación.  

En esta plantilla estarán habilitadas todas las localizaciones asociadas al proyecto para su 
respectivo reporte junto con los siguientes campos: 

• Nombre Política 
• Nombre Fuente  
• Etapa 
• Nombre Categoria  
• Nombre SubCategoria  
• Objetivo Especifico  
• Nombre Producto  
• Costo Producto  
• Vigencia  
• Mes  
• Recursos Compromisos Mes  
• Recursos Obligaciones Mes  
• Recursos Pagos Mes  
• Observación Recurso  
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• Meta Avance Indicador Ppal Mes  
• Meta Avance Indicador Sec Mes  
• Observación Meta  
• Avance Beneficiarios Mes  
• Observación Beneficiarios 

En la plantilla, se podrán diligenciar los siguientes campos: 

• Recursos Compromisos Mes  
• Recursos Obligaciones Mes  
• Recursos Pagos Mes  
• Observación Recurso  
• Meta Avance Indicador Ppal Mes  
• Meta Avance Indicador Sec Mes  
• Observación Meta  
• Avance Beneficiarios Mes  
• Observación Beneficiarios 

Así mismo podrá filtrar por localización, definida para el proyecto: 

 

1. Para obtener la plantilla, debe dar clic en la opción de descarga. Luego aparece un 
mensaje informativo indicando que el archivo es compatible con Office 365, que 
debe dar clic en el botón  
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2. Se descargará un archivo en formato Excel, al cual le puede diligenciar la 
información según sea su caso. 
 

3. Una vez se cuente con la plantilla de cargue masivo diligenciada, se podrá cargar la 
información dando clic en la opción , luego debe dar clic en el botón  
y finalmente clic en el botón . 

 

En el anexo 3 del presente instructivo se encuentra detalladamente el cargue de la 
información a través de estos cargues masivos.  

E. TABLA RESUMEN AVANCE FOCALIZACIÓN 

En la parte inferior de cada producto y localización se observará un resumen avance 
focalización para todo el horizonte del proyecto, según el registro adelantado 
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históricamente para el proyecto. Se observará un resumen de los recursos, las metas y 
los beneficiarios, si aplica.  

 

F. VALIDACIONES 

Las reglas que validan las consistencias de los valores en la cadena presupuestal en el 
reporte de avance de ejecución son restrictivas, y por tal razón, el sistema no le permitirá 
guardar la información si los valores acumulados presentan inconsistencias.  

A continuación, se relacionan las diferentes validaciones que realiza el sistema sobre el 
capítulo de “avance focalización” 

1. La validación: Tolima--: No se cumple la regla presupuestal: Vigente >= 
Compromisos >= Obligaciones >= Pagos Vigencia:2025 Acumulado a Marzo: 
Vigente $82.876.267,00, Compromisos $92.876.267,00, Obligaciones: $0,00 
Pagos: $0,00 o se está registrando valores acumulados que dan negativos, se 
presenta debido a que el valor vigente por localización, producto, fuente de 
financiación, subcategoría y categoría debe ser mayor o igual al compromiso 
acumulado registrado en esta misma localización. 
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2. La validación: Tolima--: No se cumple la regla presupuestal: Vigente >= 
Compromisos >= Obligaciones >= Pagos Vigencia:2025 Acumulado a Marzo: 
Vigente $82.876.267,00, Compromisos $-92.876.267,00, Obligaciones: $0,00 
Pagos: $0,00 o se está registrando valores acumulados que dan negativos, se 
presenta debido a que el compromiso acumulativo registrado por localización, 
producto, fuente de financiación, subcategoría y categoría no puede ser negativo. 

 

3.  La validación: Tolima--: No se cumple la regla presupuestal: Vigente >= 
Compromisos >= Obligaciones >= Pagos Vigencia:2025 Acumulado a Marzo: 
Vigente $82.876.267,00, Compromisos $81.876.267,00, Obligaciones: 
$82.876.267,00 Pagos: $0,00 o se está registrando valores acumulados que dan 
negativos. se presenta debido a que el compromiso acumulado por localización, 
producto, fuente de financiación, subcategoría y categoría debe ser mayor o igual a 
la obligación acumulada registrada en esta misma localización.  
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4. La validación: Tolima--: No se cumple la regla presupuestal: Vigente >= 
Compromisos >= Obligaciones >= Pagos Vigencia:2025 Acumulado a Marzo: 
Vigente $82.876.267,00, Compromisos $81.876.267,00, Obligaciones: 
$81.876.267,00 Pagos: $82.876.267,00 o se está registrando valores acumulados 
que dan negativos, se presenta debido a que la obligación acumulada por 
localización, producto y fuente de financiación debe ser mayor o igual al pago 
acumulado registrado en esta misma localización. 

 

Para poder registrar el respectivo valor del compromiso, obligación y pago para esta 
localización, producto, subcategoría, categoría y fuente cuando se presenten las anteriores 
validaciones se debe tener en cuenta:  

• Si el valor vigente del producto, en el último ajuste con estado 'completado' al 
proyecto, corresponde al valor que se ejecutará en la localización, producto, 
subcategoría, categoría y fuente de financiación, se deberá revisar y ajustar el 
compromiso, obligación y pago acumulado para que no exceda este valor asignado. 
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• Si el valor vigente del producto, en el último ajuste con estado 'completado' del 
proyecto, no coincide con el valor ejecutado a nivel de compromisos, obligaciones y 
pagos en la localización, producto, subcategoría, categoría y fuente de financiación, 
la entidad deberá adelantar un ajuste sin / con trámite presupuestal (según 
corresponda) para modificar el valor asignado y en firme.  

Capítulo “Indicadores de políticas” 

El presente capítulo se habilita únicamente para las políticas “Equidad de la mujer” y 
‘‘Construcción de paz’’.  
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Por indicador se deberá adelantar el reporte de lo comprometido, obligado y pagado para 
este mismo en las localizaciones que corresponda. Este cargue también se podrá adelantar 
de forma masiva, de la misma forma como se ha indicado en los capítulos anteriores. 

1. Para registrar la información puede hacer clic en el botón  reporte avance de 
indicadores de política, para desplegar la información y visualizar su contenido. Para 
poder identificar las localizaciones a las cuales se realizará el avance de la 
focalización, por indicador de la política, debe dar clic nuevamente el en botón , 
como se indica a continuación: 

 

2. Identificada la localización que requiere realizar el reporte de avance de 
focalización, de clic en el botón , que permitirá la habilitación de las comunas 
compromisos, obligaciones, pagos y observación, donde podrá ingresar la 
información pertinente.  
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3. Al finalizar el registro de la información debe dar clic en el botón , donde le 
generará un mensaje de guardado exitoso. 

 

En este capítulo, por indicador de política, se podrá reportar un valor igual o inferior al 
reportado en la categoría en el capítulo de “focalización de políticas”. 

Nota: En el caso que no se realice el registro de información de la focalización de las 
políticas “Equidad de la mujer” y “Construcción de paz”, se mostrará el siguiente mensaje 
en el capítulo y no deberá registrar ninguna información:  
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SECCIÓN SOPORTES 

 

La sección soportes consta de un solo capítulo denominado “Documentos del paso actual”, 
donde podrá adjuntar los archivos de ejecución del proyecto, que su entidad considera 
necesarios. 

Nota: Recuerde que se podrán adjuntar archivos tipo jpg, jpeg, mp4, pdf, zip y rar con un 
peso máximo de 50 MB. 

A continuación, se indican los pasos que debe realizar para carga de los archivos en el 
reporte de avance: 

1. Para cargar los soportes, deberá primero dar clic en el botón con el fin de 
buscar el archivo que desea cargar. 

2. luego elegir el tipo de documento soporte del periodo de reporte de avance,  
seleccionar la vigencia/periodo que corresponda, incluir una descripción. 

3. Finalmente, dar clic en el botón . 
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4. Una vez se cargue el documento, el sistema le mostrará un mensaje indicando que 
el documento fue agregado con éxito 

 

5. Una vez cargado, podrá visualizar el archivo en la parte inferior del capítulo:  
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6. Si requiere agregar más documentos, siga los pasos registrados anteriormente.   

SECCIÓN: INICIATIVAS PPI 

En el presente apartado se explicará cómo diligenciar el capítulo de “avance iniciativas” de 
la sección “iniciativas PPI” para las entidades del orden Nacional. 

 

 

 

Para el diligenciamiento de la sección “iniciativas PPI” debe tener en 
cuenta si el proyecto al cual le está registrando el reporte de avance 

aplica o no a estas iniciativas.  
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1. Para poder registrar información en la sección de Iniciativas PPI, debe responder a 
la pregunta: “¿El proyecto de inversión contribuye con las iniciativas del PPI?”: 

 

2. Si se responde afirmativamente, se activarán dos listas desplegables, las cuales son 
“departamento” e “iniciativa”.  
 
Las listas presentadas son preestablecidas según el sector y la entidad respectiva. 
El listado que se despliega en “departamento” corresponde a la información de la 
localización de la regionalización y el listado de la iniciativa corresponde a la 
asociada al proyecto. 
 

3. Se deberá seleccionar la iniciativa que aplique para el proyecto de inversión; 

posterior a ello, dar clic en el botón de “ ”, donde la Plataforma confirmará 
que la Iniciativa PPI fue agregada con éxito.  

 

4. Al agregar la iniciativa, esta se visualizará en una tabla resumen donde se observa 
el departamento y la iniciativa.  
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5. En esta iniciativa se deberá adelantar el registro del valor comprometido en el 

periodo respectivo para reporte, junto con su observación del valor registrado. Para 
poder desplegar la iniciativa, debe dar clic en el botón .  

 

6. Luego para registrar la información, debe dar clic en el botón  que activará 
los campos para ser diligenciados, los cuales son valor comprometido periodo y 
observación, una vez registrados los datos, puede dar clic en el botón . 
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7. Finalmente, el sistema le mostrará un mensaje de guardado exitoso.  

 

8. Esta misma acción se deberá adelantar con los demás departamentos e iniciativas 
que apliquen en el periodo habilitado.  
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NO APLICA INICIATIVAS PPI 
 
En el caso de que no aplique, puede dar clic en el botón “editar” y seleccionar “No” para 
posteriormente guardar y finalizar la sección:  

 

De esa forma el sistema arrojará mensaje de éxito en el que indica que fue guardad la 
respuesta. 

SECCIÓN: FIN REPORTE 

Esta es la última sección del reporte de avance, y se compone solo de un capítulo, el cual 
se denomina “finalizar reporte del periodo”. 

En este capítulo se podrá visualizar el histórico de reportes adelantado por parte de los 
gestores para todo el horizonte del proyecto.  

 

Lo primero que visualizará al desplegar el capítulo será una tabla resumen con la siguiente 
información: 

• Vigencia / periodo: Periodo habilitado para reporte. 
 

• Estado del reporte: El estado del reporte cuenta con las siguientes generalidades: 
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o Para cambiar de estado "Pendiente por validar" a "Completo", es necesario 
diligenciar correctamente la información de las secciones, incluida la 
"observación del mes", y posteriormente dar clic en "Validar". 

o El estado "Completo" indica que el reporte del periodo se diligenció, no presenta 
inconsistencias y se guardó satisfactoriamente. 

o El estado "Incompleto" indica que la plataforma identificó inconsistencias al 
momento de validar y debe ajustarlas, una vez subsane la información valide 
nuevamente para que el estado se actualice.  
 

• Observación del mes: Campo editable para el diligenciamiento de la observación 
general del reporte adelantado para el respectivo periodo.  
 

• Completitud: Es una columna informativa que mostrará todos los capítulos del 
reporte de avance de ejecución del proyecto, y se podrá analizar la completitud de 
cada uno de ellos. 

 

El visto bueno verde indicará que se realizó correctamente el reporte de este capítulo y el 
signo de alerta rojo indicará que es necesario revisar y corregir el reporte adelantado para 
dicho capítulo.  
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Es importante tener en cuenta que se puede modificar la información del periodo hasta la 
fecha límite de cierre.  

Cuando se realice, se debe asegurar que el reporte se encuentra en estado "Completo", de 
lo contrario, el seguimiento quedará registrado con inconsistencias y esta información no 
se podrá modificar posterior al cierre del periodo; Sin embargo, se destaca que, 
independiente de los estados del reporte, los datos registrados se encuentran 
almacenados en la plataforma.  

Una vez adelantado correctamente el reporte de avance, se deberá diligenciar la 
observación del mes, como se indica a continuación: 

1. Para habilitar este campo, se deberá dar clic en el botón de “ ” y registrar 
dicha observación: 
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2. Identificará que se habilita el campo de “observación del mes” donde se podrá 
registrar el comentario que el rol gestor del proyecto considere pertienente. Luego 
guarde la información haciendo clic en el botón “ ”: 

 

VALIDACIÓN DEL REPORTE DE AVANCE 

Una vez esté completa la información del reporte de avance del mes, esta puede ser 
validada haciendo clic en el botón  ubicado en la esquina superior derecha del 
reporte. Si toda la información está conforme a las reglas de validación de la plataforma, 

podrá observar al lado de cada sección el símbolo  . 

 

1. Si se ha registrado correctamente la información del reporte, la plataforma validará 
exitosamente. De lo contrarío el sistema le mostrará el símbolo de alerta sobre las 
secciones que ameritan ser revisadas. 
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• Reporte completo con exito 

 

• A continuación, se muestra un ejemplo sobre la visualización del Reporte 
incompleto, que debe ser revisado por el rol gestor del proyecto, para completar o 
ajustar las secciones faltantes. 
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Es importante tener en cuenta que, una vez se presente la validación exitosa, el proceso de 
reporte de avance continuará activo y con acceso desde “mis procesos” hasta que se finalice 
el seguimiento y se dé por terminado y cerrado el proyecto desde la sección Fin Reporte / 
Finalizar Seguimiento del proyecto.  

Para salir, solo se deberá cerrar la pestaña del navegador y se podrá ingresar cuando se 
requiera. Para ajustar información de algún capitulo, será necesario guardar y validar 
nuevamente. 

 

 

 

 

  

La información registrada en el reporte de avance no se podrá 
modificar, posterior al cierre del periodo.  
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ANEXO 1: CÁLCULO DEL AVANCE TOTAL EJECUTADO DEL 

INDICADOR PRINCIPAL DE PRODUCTO 

La condición de “acumulativo” o “no acumulativo” se aplica de año a año, y para los reportes 
periódicos entre cada vigencia siempre se suma lo reportado mes a mes.  

Se detallan a continuación los casos de la meta del producto según su condición,  y se 
indica como excepción, los casos en los cuales su unidad de medida es igual a “porcentaje”. 

CASO 1: INDICADOR DE PRODUCTO PRINCIPAL ES “NO ACUMULATIVO” 

Regla 1: El avance total de la vigencia es igual a la sumatoria de los avances reportados 
periodo a periodo.  

Ejemplo:  

• Suma los periodos enero + febrero + marzo + abril + etc =32,0000 

 

Regla 2: El avance total reportado es el mayor valor al comparar entre las diferentes 
vigencias en las que se ha reportado seguimiento 
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Ejemplo: 

• Entre las vigencias 2022 y 2023, el mayor avance reportado es = 32,0000 
 

 
 

CASO 2: INDICADOR DE PRODUCTO PRINCIPAL ES “ACUMULATIVO”  

Regla 1: El avance total de la vigencia es igual a la sumatoria de los avances reportados 
periodo a periodo.  

Ejemplo: 

• Suma los periodos enero + febrero + marzo + abril +mayo = 18,0000 
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Regla 2: El avance total reportado es la sumatoria del avance total de cada una de las 
vigencias  

Ejemplo: 

• Suma las vigencias 2019 + 2020 + 2021 + 2022 + 2023 = 80,0000 
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CASO 3: INDICADOR DE PRODUCTO PRINCIPAL ES PORCENTAJE “NO ACUMULATIVO” 

 

Regla 1: El avance total de la vigencia es igual al promedio de los reportes periódicos.  

Ejemplo: 

• Suma enero + febrero + marzo + abril + mayo + etc, y divide el resultado en el 
número de periodos reportados de la vigencia = (174,9800/6) = 29,1633 
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Regla 2: El avance total reportado es el mayor valor al comparar entre las diferentes 
vigencias en las que se ha reportado seguimiento. 

Ejemplo: 

• Entre las vigencias 2019, 2020, 2021 y 2023, el mayor avance reportado es = 
29,1633 
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CASO 4: INDICADOR DE PRODUCTO PRINCIPAL ES PORCENTAJE “ACUMULATIVO” 

Regla 1: El avance total de la vigencia es igual al promedio de los reportes periódicos. 

Ejemplo: 

• Suma enero + febrero + marzo + abril + mayo + etc, y divide el resultado en el 
número de periodos reportados de la vigencia = (60/12) = 5,0000 
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Regla 2: El avance total reportado es la sumatoria del avance total de cada una de las 
vigencias  

Ejemplo: 

• Suma las vigencias 2019 + 2020 + 2021 + 2022 + 2023 = 8.3334 
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ANEXO 2: PLANTILLA CARGUE MASIVO REGIONALIZACIÓN  

Una vez se encuentre dentro de la sección de regionalización del subproceso reporte de 
avance, en el primer capítulo denominado “Avance regionalización”, encontrará resaltado 
en azul la plantilla de Excel para el cargue masivo, tal como se muestra en las siguientes 
imágenes. El cargue de las plantillas se podrá adelantar por producto:  

En este sentido, lo primero que se debe realizar es descargar la plantilla dando clic en el 
texto “DESCARGAR PLANTILLA PARA LA FUENTE: Entidades Presupuesto Nacional - 
PGN - COMISIÓN NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL - PGN - Propios - Producto: Servicio 
de evaluación de desempeño laboral - Acciones desarrolladas que se relacionadas con 
evaluación, mejora, capacitaciones, acompañamientos y asesorías.” 

 

 

1. En seguida, aparecerá un cuadro informando que el archivo es compatible con office 
365, donde se debe indicar aceptar para iniciar la descarga:  
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La plantilla mantiene un formato plano que no debe ser alterado con el fin de que sea 
válido al momento de subir en la plataforma y que esta pueda identificar la información 
registrada. La plantilla tendrá habilitado el mes que corresponda para el reporte, es decir, 
si el mes a reportar es julio, en la plantilla aparecerá únicamente la información del mes de 
julio. Con base en lo anterior, tenga en cuenta las siguientes recomendaciones para 
diligenciar el archivo: 

Las columnas que compone la plantilla son:  

• Fuente  
• Etapa  
• Objetivo  
• Producto  
• Costo Producto Vigencia   
• Vigencia  
• Periodo Proyecto  
• Compromisos  
• Obligaciones 
• Pagos  
• Observaciones Recursos 
• Avance Mes 
• Observaciones Metas 
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2. Para ubicar correctamente el espacio a diligenciar, se recomienda filtrar por 
localización para la respectiva vigencia, y posteriormente, registrar la información 
de avance. En la plantilla, se podrán diligenciar los campos siguientes: 
 

• Compromisos  
• Obligaciones 
• Pagos  
• Observaciones Recursos 
• Avance Mes 
• Observaciones 

 

3. La plantilla también permite escribir observaciones para el registro cualitativo: 
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4. De igual forma, la plantilla permite registrar el  avance mensual en la columna 
AvanceMes relacionada con las metas, la cual permite registrar hasta 4 decimales: 

 

5. Una vez diligenciada y guardada la plantilla, se debe cargar el archivo en la 
plataforma PIIP. Para ello, de clic en el botón examinar y adjunte el archivo con la 
información registrada:  

 

6. Una vez cargado, Luego seleccione el botón ‘‘validar’’ para que la plataforma 
identifique que la información registrada en la plantilla cumple con los parámetros 
de cargue en el sistema:  

 

7. Si la información y el archivo son consistentes en su formato, aparecerá un mensaje 
de éxito: 
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8. Posteriormente podrá dar clic en el botón cargar y aceptar que los datos fueron 
guardados con éxito: 
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ANEXO 3: PLANTILLA CARGUE MASIVO EN FOCALIZACIÓN 

1. Una vez se encuentre dentro de la sección focalización del subproceso reporte de 
avance, en el primer capítulo denominado “Focalización de políticas”, encontrará 
resaltado en azul la plantilla de Excel para el cargue masivo, tal como se muestra 
en las siguientes imágenes.   
 
En ese sentido, lo primero que se debe realizar es ubicarse en la fuente respectiva, 
desplegar la categoría o subcategoría y allí descargar la plantilla por producto 
dando clic en el texto resaltado en azul: DESCARGAR PLANTILLA PARA LA 
FUENTE: Inversión - Entidades Presupuesto Nacional - PGN - AGENCIA DE 
DESARROLLO RURAL - ADR - PGN - Nación – Inversión  
 

 

2. En seguida, aparecerá un cuadro informando que el archivo es compatible con office 
365, donde se debe responder aceptar para iniciar la descarga:  
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La plantilla mantiene un formato plano que no debe ser alterado con el fin de que sea 
válido al momento de subir en la plataforma y que esta pueda identificar la información 
registrada. La plantilla tendrá habilitado el mes que corresponda para el reporte, es decir, 
si el mes a reportar es julio, en la plantilla aparecerá únicamente la información del mes de 
julio.  

Las columnas que la compone son:  

En esta plantilla estarán habilitadas todas las localizaciones asociadas al proyecto para su 
respectivo reporte junto con los siguientes campos: 

• Nombre Política 
• Nombre Fuente  
• Etapa 
• Nombre Categoría 
• Nombre SubCategoria  
• Objetivo Especifico  
• Nombre Producto  
• Costo Producto  
• Vigencia  
• Mes  
• Recursos Compromisos Mes  
• Recursos Obligaciones Mes  
• Recursos Pagos Mes  
• Observación Recurso  
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• Meta Avance Indicador Ppal Mes  
• Meta Avance Indicador Sec Mes  
• Observación Meta  
• Avance Beneficiarios Mes  
• Observación Beneficiarios 

 

3. En la plantilla, se podrán diligenciar los siguientes campos: 
 

• Recursos Compromisos Mes  
• Recursos Obligaciones Mes  
• Recursos Pagos Mes  
• Observación Recurso  
• Meta Avance Indicador Ppal Mes  
• Meta Avance Indicador Sec Mes  
• Observación Meta  
• Avance Beneficiarios Mes  
• Observación Beneficiarios 
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4. También se puede escribir el avance de las metas en las columnas Meta Avance 
Indicador Ppal Mes, Meta Avance Indicador Sec Mes, observación Meta: 

 

5. Y por último en los casos que aplique, se puede registrar el avance en beneficiarios 
en las columnas Avance Beneficiarios Mes, Observación Beneficiarios:  

 

6. Una vez diligenciada y guardada la plantilla, se pasa a cargar el archivo en la 
plataforma PIIP. Para ello, de clic en el botón examinar y adjunte el archivo con la 
información registrada:  

 

7. Luego debe validar el archivo de Excel para saber que el sistema lo reconoce y que 
no hubo ningún cambio en el formato:  

 

8. Si la información y el archivo son consistentes en su formato, aparecerá un mensaje 
de éxito: 
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9. Posteriormente podrá dar clic en el botón cargar y aceptar que los datos fueron 
guardados con éxito: 
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