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INTRODUCCION

Este documento hace parte de una serie de instructivos disefados
con el objetivo de guiar a los usuarios en el paso a paso del manejo
de la Plataforma Integrada de Inversion Publica — PIIP. De manera
puntual, en este instructivo encontrara lo referente al paso a paso
para adelantar el tramite de ubicaciones que pueden realizar las
entidades del orden Nacional.

DEFINICION

El Tramite de Ubicaciones? es el tramite que adelanta la Direccidén
General del Presupuesto Publico Nacional (DGPPN) del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico (MHCP) mediante el cual, por resolucién
o decreto segun el caso, ubica en su lugar las partidas que han sido
incorporadas en secciones, programas y subprogramas que no
correspondan a su objeto o naturaleza o que por decisién normativa
se requiera.

REQUISITOS PARA TENER EN CUENTA

Al momento de crear el Tramite de Ubicaciones en la Plataforma
Integrada de Inversidn Publica - PIIP, se debe tener en cuenta que:

% Los proyectos se deben encontrar en estado “En ejecucion”.
% Los proyectos no deben tener ningln ajuste, ni tramite en

curso.

! Manual de Operaciones Presupuestales de Inversién del PGN, 2024.
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Este tramite requerira de concepto previo favorable de la Direccidon de Programacion de
Inversiones Publicas (DPIP) del DNP, y debera contar con los siguientes requisitos:

Oficio de solicitud especificando la seccion y los rubros presupuestales afectados con cddigos y nombres completos del programa,

subprograma, proyecto, y codigo BPIN, segun corresponda en el anexo del decreto de liquidacion vigente.

Justificacién de la no correspondencia de la clasificacion actual del proyecto con el objeto del gasto programado, incluyendo base

legal que sustente la legalidad de la operacion presupuestal.

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP, garantizando la disponibilidad de los recursos y que estos no han sido ejecutados.

INGRESO A LA PLATAFORMA

Para ingresar a la Plataforma Integrada de Inversién Publica (PIIP) debe acceder al
siguiente enlace https://piip.dnp.gov.co desde un explorador de internet. Se sugiere usar

el navegador Google Chrome, para garantizar una conexion estable.

Una vez haya ingresado a la direccidon web, visualizara una pantalla como la que se muestra

a continuacion:

Plataforma Integrada de Inversion Publica - PIIP

Iniciar sesion

Seleccione

Contrasefia *

r—

Ingresar

* Campos requeridos Usuarios DNP

aig DEPARTAMENTO :
NACIONAL DE PLANEACION

Tipo de documento de identificacion *

Numero de documento de identificacion *

Nimero de documento de identificacién

¢Olvidé su contraseiia?
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Alli debe diligenciar la informacidn del usuario: tipo de documento de identificacion,
numero de documento de identificacion y contrasena. Finalmente, dé clic en el botdn
“Ingresar”.

ROLES EN LA PIIP PARA EL FLUJO DEL TRAMITE DE
UBICACIONES

Es importante verificar que, cada uno de los usuarios que intervendran en el tramite de
ubicaciones cuenten con el rol pertinente asignado en la plataforma, para realizar el flujo
compuesto del tramite. El Tramite Presupuestal de Ubicaciones esta compuesto por 5
pasos: (1) asociar proyectos (2) aprobacion entidad, (3) elaboracion concepto, (4) revisidn
concepto y (5) aprobacién tramite.

Paso 1 - Asociar Proyectos Rol: Presupuesto — preliminar
Paso 2 — Aprobacion Entidad Rol: Presupuesto

Paso 3 — Elaboraciéon Concepto Rol: Analista Presupuestal
Paso 4 — Revisién Concepto Rol: Subdirector Presupuestal
Paso 5 — Aprobacion Tramite Rol: Director Presupuestal

Mis procesos 1
10 10/ =

o
‘ PLANEACION> G. RECURSOS > |EJECUCION| > ( proyeectos\; <_’/Tra'm°-tes“p > EVALUACION >

Paso: Asociar Proyectos Paso: Elaboraciéon concepto Paso: Aprobacion Tramite
Roles: R_Presupuesto - preliminar Roles: R_Analista presupuestal Roles: R_Director presupuestal
| '] 1 3 N
l,.---\
]
1. O " "2 3] s —0O
.....

Paso: Aprobacion Entidad Paso: Revision Concepto
Roles: R_Presupuesto Roles: R_Subdirector presupuestal

Para revisar los roles asociados a su usuario, haga clic en el botdn “Ver perfil”, ubicado en
la parte superior derecha de la pantalla, en el icono de usuario, como se indica a
continuacion:
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1
@'Gov.co
Pip N CNG)
Inicio
Banco de Proyectos
PERFIL DE USUARIO
Mis procesos
Usuario Nombre Apellido
Consola de procesos Viviana Jiménez Guerrero
Reportes por proceso
Nacional
Cultura - Instituto colombiano de antropologia e historia
e
\—( Perfiles: 4
SECTOR PERFIL ACTIVO
P_Formulador sl
| P_Gestor del proyecto sl
P_Presupuesto - preliminar sl
P_Verificacién de requisitos - preliminar sl

Nota: Estos roles son asignados desde la configuracion de usuarios por el jefe de planeacidn, una vez realizado
el procedimiento de asignacién y dentro de la entidad. Posteriormente, el sistema lo vincula a la entidad
nacional como roles transversales dentro de la misma. Por lo tanto, antes de iniciar el trdmite presupuestal en
la plataforma PIIP, es importante verificar que el usuario cuente con los roles mencionados asociados a su
entidad.

CREACION DEL TRAMITE PRESUPUESTAL DE
UBICACIONES

1. Para crear la instancia del tramite de ubicaciones, el usuario con el rol “presupuesto
preliminar”, debera acceder a la ventana de “mis procesos”, en el proceso de
“gjecucion” ventana “tramites”.
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@'Gov.co Ir a Gov.co
P ®» &S @ e < J o
Inicio
” " Mis procesos
o o Py o
[ PLANEACION ) G. RECURSOS > EJECUCION > (Proy?ectos)l[ Trémehes ]I EVALUACION
| S

Reportes por proceso

Nacional

Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 2

OvO®

Cédigo tramite® Nombre proceso Tipo de tramite Sector
Escriba palabra o frase Seleccione... v Seleccione v
Estado del proceso Nombre paso actual Entidad encargada de paso actual
Seleccione... v Escriba palabra o frase Seleccione...

BUSCAR

Cultura - Archivo General de la Nacion

2. Luego, deberd hacer clic en el botén “+ Procesos”, donde se encontrara la opcidn
de “Crear Tramite”.

®'Gov.co Ira Gov,

B &S0

= PP

nicio
i procesos
Banco de Proyectos
Mis procesos

Mis procesos. Poy oY 57} o £SO
) " 2
[ PLANEACION> G.RECURSOS> EJECUCION > Proyectos [T,émei‘es Programacion EVALUACION OE

Los campos con astersco (') son obigatorios.
Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 2 Tipo de tramite* Entidad*
Tipo Tramite v Entidad v
Descripcion (méximo 600 caracteres)
Cédigo tramite® Nombre proceso Tipo de tramit D peion
alabra o frase Seleccione...
a
Estado del proceso Nombre paso actual Entidad encarg|
cren
Seleccione... v | |Escriba palabra o frase Seleccione. ]

BUSCAR

Cultura - Archivo General de la Nacién

Vivienda, Ciudad y Territorio - Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio - Gestién General

3. Debera elegir el tipo de tramite, seleccionando la opcidn "Ubicaciones". Asimismo,
debe elegir la entidad con la que va a realizar el tramite y, finalmente, diligenciar la
descripcidn que justifica la creacion del tramite presupuestal.
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1
&'Gov.co Ira Govco
7] i VI OCRO)
DNP Rip e b

0 Ambiente: Mesa de ayuda

# nicie Mis procesos
Banco de Proyectos

Mis procesos
Mis procesos - - -

2 g
Consola de procesos i PLANEACION> G. RECURSOS > EJECUCION > [ Trémaites 1 EVALUACION + PROCESO
Reportes por proceso Nacional Crear trémite
Los campos con asterisco (*) son obligatorios.
Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 2 Tipo de tramite* Entidad™
— g0 Tramite v Entidad v
Cédigo tramite® Nombre proceso Tipo de tra AACLARACION DE LEYENDA

Seleccione,

Estado del proceso Nombre paso actual Entidad encarg]

L] pesapLazamiENTO

ADICIONES, RECURSOS DE ASISTENCIA O COOPERACION

APLAZAMIENTO

CAMBIO DE RECURSO

Seleccione. v criba palabr L Seleccione.
DISTRIBUCIONES PREVIO CONCEPTO
INCORPORACIONES
LIBERACION VIGENCIAS FUTURAS
REPROGRAMACION DE VIGENCIAS FUTURAS

Cultura - Archivo General de la Nacién TRASLADOS ORDINARIOS
IuB\cAc\oNEs |
VIGENCIA FUTURAS ORDINARIAS
Vivienda, Ciudad y Territorio - Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio - Gestién General
VIGENCIAS FUTURAS EXCEPCIONALES
®'GOV.CO Ira Goveo
pIP @ @ @ @ s Aejandra 9 E
Quiroga Fandifio -
nicio
# nicio Mis procesos
Banco de Proyectos
Mis procesos
Mis procesos
122 0 D o
D 0
Consola de procesos [ PLANEACION> G. RECURSOS > EJECUCION > Tra'moites ] EVALUACION

Reportes por proceso Nacional

Ejecucion / Trmites / Nacional. Total: 2

Cédigo tramite® Nombre proceso Tipo de tramite

Crear tramite
Los campos con asterisco (*) son obiigatorios.

Tipo de tramite* Entidad"
UBICACIONES v Entidad
Dest

Archivo General de Ia Nacion

Ministerio e Vivienda, Ciudad y Territorio - Gestion General

Estado del proceso Entidad encarg

Seleccione... v Esc Seleccione...

Cultura - Archivo General de la Nacién

Vivienda, Ciudad y Territorio - Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio - Gestién General

z

crown

BUSCAR
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®'Gov.co Ira Gov,

[ﬁ A @ @ Waria Alejandra 9 [_)

Quiroga Fandifio

[ 1o ] DNP }

Ambiente: Mesa de ayuda

Inicio.

#icic | Mis proceses

Banco de Proyectos

Mis procesos
Mis procesos

e Py Py 7oy
S 0
Consola de procesos i PLANEACION> G. RECURSOS > EJECUCION > [ Trémoites 1 EVALUACION + PROCESO
>
Reportes por proceso Nacional Crear trémite
Los campos con asterisco () son obligatoros.
Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 4 Tipo de tramite” Entidad*

UBICACIONES v Ministerio de Vivienda, .. v

escripcion (maximo 600 caracteres)
Se realiza la creacion del tramite de ubicaciones]

Cultura - Archivo General de la Nacién

Vivienda, Ciudad y Territorio - Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio - Gestion General
o

https://backbone-cap.azurewebsites.net

4. Luego, seleccione el botdén "Crear".

@'Gov.co Ira Gov,

@ Ja) @ ® Waria Alanera e [_>

Quiroga Fandifio

e Ambiente: Mesa de ayuda

 nicio Mis procesos

Banco de Proyectos

Mis procesos
Mis procesos

oY
g j ® ; o > 6. 0
Consola de procesos PLANEACION ) G. RECURSOS EJECUCION "a-moi‘es EVALUACION

Crear tramite
Los campos con asterisco (*) son obiigatorios.

Reportes por proceso Nacional

Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 4 Tipo de tramite* Entidad*
UBICACIONES v Ministerio de Vivienda, ..

Descripcion (méximo 600 caracteres)
Se realiza la creacion del tramite de ubicaciones

Cultura - Archivo General de la Nacién

Vivienda, Ciudad y Territorio - Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio - Gestién General
ancelar

5. Se abrird una ventana emergente, confirmando que el proceso fue creado con éxito,
el cual contiene el cddigo de la instancia creada. Proceso que, para este ejemplo, es
el No. EJ-TP-U-400101-0001:
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©

El proceso fue creado con éxito.

Se crearon instancias exitosamente.
Proceso No. EJ-TP-U-400101-0001

ACEPTAR

6. La creacion de esta instancia se visualizard en la ventana de “mis procesos”, y se
podra acceder a esta misma por la opcidn de “tramites”.

Ira Gov.co

®'Gov.co
PIIP 7 [ﬁ @ @ @

Inicio

ancs s Proyectos
> Mis procesos
[r— _
PLANEACION ) G. RECURSOS |) E3ECUCION -Pray(os ( - — | ——Drograacién > EVALUACION - PROCESO
Nacional

Ejecucion / Trémites / Nacional. Total: 3

0~®®

Cultura - Archivo General de la Nacién

Vivienda, Ciudad y Territorio - Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio - Gestién General

\—{ Procesos pendientes: 2
Codigo / Proceso / Tipo Estado proceso / fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad
Asociar Proyectos
EJ-TP-U-400101-0001 Activo 2. 0; ;0;5)/111’0‘20 9
UBICACIONES 29-07-2025 11:00:21 o .
SEILALIDRES Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio - Gestion General
£J-TP-VFO-400101-0023 activo Asociar Proyectos
TRAMITE VIGENCIAS FUTURAS = "o oo o 08 23-07-2025 10:19:08 ) o)
BLN Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio - Gestion General

PASO 1 DEL FLUJO DEL TRAMITE PRESUPUESTAL

El paso 1 se compone de 4 secciones que brindaran la informacién necesaria realizar el
tramite correspondiente:

e Proyectos

e Informacién presupuestal
e Justificacion
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e Soportes

Seccion: Proyectos

Esta seccion cuenta con 2 capitulos:

e Asociar proyecto
e Observaciones generales

Capitulo: Asociar proyecto

1. Debe hacer clic en la seccion "Proyectos" y desplegar el capitulo "Asociar
proyectos”. En el campo de busqueda debera ingresar el cédigo BPIN o el nombre
de cada proyecto de inversidn que desea relacionar con el tramite y dar clic en el
icono de la lupa. Al realizar la busqueda, se mostraran los proyectos disponibles
para seleccionar y asociar al tramite.

UBICACIONES @

Proceso: EJ-TP-U-400101-0001 Tipo: UBICACIONES Entidad: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO - GESTION GENERAL Sector:
Vivienda, Ciudad y Territorio Estado: Activo Fecha inicio: 29-07-2025 Fecha fin:

O P =) = e = O

(U g Ul N

Asociar Proyectos © Revisién: 0 €3 'D -

, informacién p sustificacis por
I Asociar proyecto PS

Buscar por BPIN o nombre del proyecto

Proyecto asociado

—_— 2]
€5 Sin Asociacién o
Proyectos asociados
Sin proyectos asociados Total:0
Cédigo BPIN Nombre del proyecto Fuente
I Observaciones generales
( EpITAR )

2. Al buscar el proyecto, visualizara la informacién en el item “proyecto asociado”.
Marque la casilla ubicada al lado derecho del proyecto que desea asociar y luego
haga clic en la opcidn "Asociar", ubicada en la parte inferior derecha de la pantalla.
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Inicio » Mis procesos
UBICACIONES
Proceso: EJ-TP-U-400101-0001 Tipo: UBICACIONES Entidad: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO - GESTION GENERAL Sector:
Vivienda, Ciudad y Territorio Estado: Activo Fecha inicio: 29-07-2025 Fecha fin:

O—L—G—G+—{——0

Soportes

I Asociar proyecto

Proyecto asociado

S Sin Asociacion @

Fuente

Codigo BPIN Nombre del Proyecto
2017011000196 FORTALECIMIENTO DE LA GESTION JURIDICA DEL MINISTERIO DE VIVIENDA, Nacién Si
CIUDAD Y TERRITORIO A NIVEL NACIONAL Propios No

Proyectos asociados

Sin proyectos asociados Total:0

Cédigo BPIN Nombre del proyecto Fuente

-
- Asociar Proyectos © Revisién: 0 @ 'D) -

©)

Buscar por BPIN 0 nombre del proyecto

ASOCIAR e

Nota: El sistema le confirmara que los datos fueron guardados con éxito.

3. Unavez haya seleccionado y asociado el o los proyecto(s), estos apareceran listados
en la tabla denominada "Proyectos asociados". Ademas, visualizara un mensaje con
la etiqueta "Con Asociacion", confirmando que el proyecto ha sido vinculado

exitosamente al tramite.

I Asociar proyecto

Proyecto asociado

[ % Con Asociacién ] (7}

Proyectos asociados

Con proyectos asociados

Coédigo BPIN Nombre del proyecto

Fortalecimiento de las capacidades de la poblacién en pobreza y vulnerabilidad
202300000000004 hacia la movilidad social Nacional

Buscar por BPIN o nombre del proyecto

Fuente
Nacién  Si
Propios No

Total:l

Seccion: Informacion presupuestal

Esta seccion cuenta con 2 capitulos:

e Solicitud cambio de recurso
e Observaciones generales

Capitulo: Solicitud de ubicacién
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1. Ingrese a la seccidn “Informacion presupuestal”, despliegue el capitulo “Solicitud
de ubicacién” y alli encontrard una “Tabla de resumen” que muestra, para cada
proyecto seleccionado, el BPIN junto con el nombre y el cddigo presupuestal y el
tipo de operacidn; justo debajo, en el listado de “Proyectos asociados”, se presentan
los montos de apropiacidn inicial, apropiacion vigente y vigencias futuras.

-
O—T——0—3—E—0

| |
| T —r

I A Solicitud de ubicacién

Aise requiers ingresar un valor 3 Solctar

Tabla de resumen @

BPIN / Proyecto / Cédigo ) - S - .
Total tipo operacién Recursos Situacién Nacién Propios
presupuestal
o1 i 10-Recursos CSF
FORTALECIMIENTO DE LA 0,00 0,00
! 0,00 corrientes-
GESTION JURIDICA DEL £
MINISTERIO DE VIVIENDA, Nacion ssF
) 0,00 0,00
CIUDAD Y TERR
4001014099140000090000 Aorobad
probados 0,00 0,00

Proyectos asociados e

Cédigo BPIN: 2017011000196. Nombre proyecto: FORTALECIMIENTO DE LA GESTION JURIDICA DEL MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD
Y TERR . Entidad financiadora: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO - GESTION GENERAL. Sector: Vivienda, Ciudad y
Territorio. Cédigo presupuestal: 4001014099140000090000. Vigencia inicial: 2018. Vigencia final: 2025.

Apropiacién inicial $ Apropiacién vigente $ Vigencias futuras $
Nacién 4.610.000.000,00 4.610.000.000,00 0,00
0,00 0,00 0,00

Propios

2. Dentro del listado de Proyectos asociados, haga clic en el icono a la izquierda
del proyecto para desplegar el apartado de “Contracréditos y créditos”; a

continuacion, pulse el botdn y modifique los campos de Entidad

financiadora, Programa, Subprograma y Proyecto en el cual se ubicaran los
recursos; la informacién se visualizara en la pestafia de “contracréditos”.
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- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 €@ -

Id Y ® A i6

Proyectos asociados e

017011000196 Nombre proyecto: FORTALECIMIENTO DE LA GESTION JURIDICA DEL MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD
Y TERR . Entidad financiadora: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO - GESTION GENERAL. Sector: Vivienda, Ciudad y

A soportes

Territorio. Cédigo 4001014099140 Vigencia inicial: 2018. Vigencia final: 2025.
Apropiacién inicial § Apropiacion vigente $ Vigencias futuras $
Nacién 4.610.000.000,00 4.610.000.000,00 0,00
Propios 0,00 0,00 0,00
—— - |
\—[ Contracreditos y creditos
Entidad financiadora * Seleccione

Programa *
Subprograma *

Proyecto *

Contracréditos Créditos

Tipo de recurso

10-Recursos corrientes-
Nacion

Seleccione

Seleccione

Seleccione

Situacién

Valor inicial $

4.610.000.000,00

Valor vigente $ Valor a contracreditar $

4.610.000.000,00 4.610.000.000,00

= pT— T
AR — p—

A Soportes

\—( Contracreditos y creditos

Entidad financiadora *
Programa *

Subprograma *

Proyecto*

Créditos

Tipo de recurso

10-Recursos corrientes-
Nacién

COMISION DE REGULACION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO- CRA

4099 - FOI

1400 INTERSUBSECTORIAL VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL

2017011000248-FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE APOYO DE LA COMISION DE RE... v

Situacion

TALECIMIENTO Y APOYO A LA GESTION INSTITUCIONAL DEL SECTOR VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO

Valor inicial $

4.610.000.000,00

0,00

<

Valor vigente $  Valor a contracreditar $
4.610.000.000,00 4.610.000.000,00
0,00 0,00

3. Luego, debera hacer clic en el botdn
los datos fueron guardados con éxito.

GUARDAR . . .
y el sistema le confirmara que
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- Asociar Proyectos @ Revision: 0 @ 'D) -

4 ! ® A i6 A

1S111L0110. LUMIEU PTESEPUES LAk 51U 1V 19099 11U0UUUSUUUU. Vigen

ASoportes

Apropiacién vigente $

4.610.000.000,00

Vigencias futuras $

0,00

Apropiacién inicial $

Nacion 4.610.000.000,00

Propios 0,00 0,00 0,00

\—{ Contracreditos y creditos

Entidad financiadora *

(Ccancerar ) (D

COMISION DE REGULACION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO- CRA v
Programa - ACCESO DE LA POBLACION A LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO v
Subprograma * SECTORIAL VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL v

Proyecto *

DE LA COMISION DE RE... v

248-FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE APO!

Contracréditos Créditos

Tipo de recurso Situacién Valor inicial $ Valor vigente $ Valor a contracreditar $
csF 4.610.000.000,00 4.610.000.000,00 4.610.000.000,00
10-Recursos corrientes-
Nacion
SSF 0,00 0,00 0,00

En la pestafia “Crédito” se visualizard un encabezado del proyecto con la

informacidn previamente ajustada en donde aparecera la nueva entidad,
programa o subprograma de acuerdo con la modificacidn realizada.

el nuevo

Asociar Proyectos @

Revision: 0 @ "D

rd ® A 6. A A soportes

\—( Contracreditos y creditos

Entidad financiadora *

COMISION DE REGULACION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO- CRA v
Programa * 4099 - FORTALECIMIENTO Y APOYO A LA GESTION INSTITUCIONAL DEL SECTOR VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO v
Subprograma * 1400 INTERSUBSECTORIAL VIVIENDA Y DESARROLLO TERRITORIAL v

Proyecto* 2017011000248-FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE APOYO DE LA COMISION DE RE... v

Contracréditos

Tipo de recurso Situacion Valor inicial $ Valor vigente $ Valor a Creditar $
csF 0,00 0,00 4.610.000.000,00
10-Recursos corrientes-Nacién
SSF 0,00 0,00 0,00
csF 0,00 0,00 0,00
16-Fondos Especiales-Nacion
SSF 1.464.123.842,00 1.464.123.842,00 0,00

Seccidn: Justificacion

1. Deberd ingresar a la seccion “justificacion” y desplegar el capitulo correspondiente.
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Inicio > Mis procesos.
UBICACIONES @

Proceso: EJ-TP-U-400101-0001 Tipo: UBICACIONES Entidad: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO - GESTION GENERAL Sector:
Vivienda, Ciudad y Territorio Estado: Activo Fecha inicio: 29-07-2025 Fecha fin:

Asociar Proyectos @

i soportes

- I A Justificacién v

I A Observaciones generales

EDITAR

Observacién Asociar Proyectos (Maximo 5.000 caracteres) ©

Acicampo de

Observacion

2. Luego, debera dar clic en el botdn y diligenciar la justificacion sobre la
motivacién de la modificacion de la ubicacion.

Inicio > Mis procesos
UBICACIONES @

Proceso: EJ-TP-U-400101-0001 Tipo: UBICACIONES Entidad: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO - GESTION GENERAL Sector:
Vivienda, Ciudad y Territorio Estado: Activo Fecha inicio: 29-07-2025 Fecha fin:

- Asociar Proyectos © Revision: 0 @ D -
¢ broyectos @ Ainformacio A 3ustifcacion _a Soportes

I A Justificacion ~

Preguntas relacionadas

A Debe responder la(s) pregunta(s)

Sustento sobre la motivacién de la modificacién de la Ubicacién *
(Méximo 5.000 caracteres)

/R

3. Para esta seccion, después de diligenciar la informacion debe hacer clic en el botdn

GUARDAR

Seccion: Soportes

Esta seccion cuenta con 2 capitulos:
e Justificacidon
e Observaciones generales
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Capitulo: Justificacidn

1. Ingrese por la seccidn “soportes” y debe desplegar el capitulo “Documentos del paso
actual”.

VIR ORO) s €y

Quiroga Fandifio

Inicio » Mis procesos
UBICACIONES @

Proceso: EJ-TP-U-400101-0001 Tipo: UBICACIONES Entidad: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO - GESTION GENERAL Sector:
Vivienda, Ciudad y Territorio Estado: Activo Fecha inicio: 29-07-2025 Fecha fin:

‘‘‘‘‘ -"“‘.
- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 @ ‘D -

— I A Documentos del paso actual

I A Observaciones generales

Observacién Asociar Proyectos (Mximo 5.000 caracteres) @
A campo de observacisn es de obligatario diligenciamiento.

ok

Observacion

2. En este capitulo cargue los documentos que soporten el tramite seleccionando el Tipo
de documento (justificacidn), luego haga clic en “EXAMINAR” para adjuntar el archivo,

complete la Descripcion y finalmente presione “AGREGAR” para incorporar los
soportes al tramite.

Vivienda, Ciudad y Territorio Estado: Activo Fecha inicio: 29-07-2025 Fecha fin:

‘‘‘‘‘ oy 1 ! !
O——G——{0—0—0
- Asociar Proyectos @ Revision: 0 @ "D -
@ adusitcacion @ & Soperies

I A Documentos del paso actual

Carga documentos °

s obligatorios

cmiten archivos de tipo pdf, zip y rar. Peso méximo 50 M Descripcién* (Maximo 180 caracteres)

Aoilige

EXAMINAR

Tipo documento*

Seleccione...

AGREGAR

Total 0

Ain no se han agregado archivos al paso actual

Tipo de documento Documento Descripcion

No hay datos disponibles.

3. Al final del capitulo veras una tabla resumen donde se listan todos los documentos
soporte que has cargado en este paso.
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Archivos cargados
Total 1
Tipo de

Documento Descripcion
documento

GI-05 Manual de Modificaciones Presupuestales.Pu.pdf
3-11-13T722:06:23. R_Formulador Santiago:Murcia Roa Documento que soporta los ajustes o W
32023PIIP@yopmail.com Departamento administrativo para realizados en cada capitulo

Documento

Soporte del
ajuste

I

la prosperidad social - gestidn general

4. Debera diligenciar las “Observaciones generales”, oprima el botdn , diligencie
las observaciones del paso 1 — asociar proyectos con un minimo de 5 caracteres y un
maximo de 5.000 caracteres. Se deberd explicar que se adelantd para cada una de las
secciones. Posteriormente, haga clic en el botén @D, la plataforma le indicara que

la informacion fue guardada correctamente. Por ultimo, seleccione el botdn @<

. . , Validar . . , . .y
Finalmente, debe hacer clic en el boton , el sistema le confirmara la validacion

como exitosa del paso 1 del tramite presupuestal y se habilitara el botdn para
enviar al paso 2 - aprobacidn entidad.

PASO 2 — APROBACION ENTIDAD

Este paso es adelantado por parte del jefe de planeacidn de la entidad del orden nacional,
quien debe contar con el rol denominado “presupuesto”. Ese paso solo cuenta con una
seccidn denominada “aprobacién”:

Seccion: Aprobacion

Esta seccion cuenta con 2 capitulos:

e Confirmacién de aprobacion
e Observaciones generales

Capitulo: Confirmacion de aprobacion

1. En la seccidn “Aprobacion”, el usuario con rol Presupuesto vera el capitulo
“Confirmacion de aprobacidn”; al hacer clic en la flecha de despliegue, se mostrara
el formulario para responder la pregunta de aprobacion.
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B £SO

UBICACIONES @

Proceso: EJ-TP-U-400101-0001 Tipo: UBICACIONES Entidad: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO - GESTION GENERAL Sector:
Vivienda, Ciudad y Territorio Estado: Activo Fecha inicio: 29-07-2025 Fecha fin:

O— 00— +—Gr—{—E—0
||

- Aprobacién Entidad © Revision: 0 @3 ‘D -
Z

— I Confirmacién de aprobacién -

I Observaciones generales

EDITAR

Observacién Aprobacién Entidad (Maximo 5.000 caracteres) @

Maximo 5.000 caracteres

Observacion

2. Una vez desplegado el capitulo, pulse , seleccione Si o No a la pregunta
“/Esta usted de acuerdo con aprobar lo consignado en el paso 1 ‘creacion del
tramite’ y continuar con el proceso?” y escriba su justificacion en el campo
correspondiente.

UBICACIONES @

Proceso: EJ-TP-U-400101-0001 Tipo: UBICACIONES Entidad: MINISTERIO DE VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO - GESTION GENERAL Sector:
Vivienda, Ciudad y Territorio Estado: Activo Fecha inicio: 29-07-2025 Fecha fin:
Fin

O ——O

== pE—r p—
# _Aprobacien

G-
)

I Confirmacién de aprobacién -~

I EDITAR I

4Esta usted deacuerdo con aprobar lo consignado en el paso 1 "creacién del tramite" y continuar con el proceso? *

si~ No

Justificacion

I Observaciones generales

EDITAR

Observacién Aprobacién Entidad (Maximo 5.000 carac teres) @

3. Luego, debera diligenciar las “Observaciones generales”, oprima el botdn Comr )
diligencie las observaciones del paso 2- aprobacion entidad con un minimo de 5
caracteres y un maximo de 5.000 caracteres. Posteriormente, haga clic en el botén
@D, (a plataforma le indicard que la informacién fue guardada correctamente.
Por ultimo, seleccione el botdn «<=»

4. Para finalizar el paso 2 - aprobacién entidad debe hacer clic en el botén
y el sistema le confirmara la validacion exitosa. Esta accion validara todo el proceso
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registrado y le habilitarad la opcidén de para continuar con el paso 3 —

elaboracion concepto.

5. Serecuerda que, el paso 3, 4y 5 lo deben realizar el analista, subdirector y director
presupuestal, respectivamente. Por lo que, la entidad debera realizar el proceso
solo hasta el paso 2 del tramite presupuestal.

CANCELAR EL TRAMITE DE UBICACIONES

1. Para cancelar el un tramite presupuestal del orden nacional en la PIIP, el flujo
del trdmite debe encontrarse en el paso 1 a cargo del rol “presupuesto preliminar”.
El usuario con este rol debe ingresar al médulo de “consola de proceso” y buscar

el ajuste a cancelar.

2. Una vez ubicado en el ajuste, deberd hacer clic en el icono @ y en el mensaje de

advertencia seleccionar el botdn :

Consola de procesos

-
D)  Mis procesos

[ consola de procesos

[  Reportes por proceso Nacional Territorial

Tréamites / Nacional. Total: 2

Sector proyecto

Seleccione...

cédigo proceso Subproceso

Se encontraron (2) resultados.

@®@OvO®
Entidad BPIN Vigencia
Seleccione... 2025 v
Paso actual Estado Entidad de paso actual
BUSCAR

Agricultura y desarrollo rural - Agencia de Desarrollo Rural - ADR

\—[ Tramites: 2

Cédigo proceso / Sub proceso / Tipo

EJ-TP-CR-171800-0001
Cambio de Recurso
Cambio de Recurso

Estado / Fecha inicio

Fecha Inicio: 31-07-2025 11:07:17
Fecha fin:

Paso actual / Fecha inicio / Entidad

1. Asociar Proyectos
Fecha inicio: 31-07-2025 11:07:17
Fecha fin:

Agencia de Desarrollo Rural - ADR

o [e]
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®

Advertencia
¢Desea eliminar el tramite EJ-TP-CR-171800-0001?

Si elimina el tramite, se eliminara toda la informacién que
se ha diligenciado.

S -

©

Los datos fueron guardados con éxito
El tramite ha sido eliminado

ACEPTAR
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