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INTRODUCCION

El presente documento forma parte de una serie de instructivos
disenados con el objetivo de orientar a los usuarios en el paso a paso
del manejo de la Plataforma Integrada de Inversion Publica (PIIP).
De manera puntual, en este instructivo encontrara lo referente al
subproceso de tramite presupuestal aclaracion de leyenda para
proyectos de inversion publica.

OPERACIONES PRESUPUESTALES

Las operaciones presupuestales! se desarrollan durante la etapa de
inversion, puntualmente en el proceso de Ejecucion y tiene como
objetivo la actualizacidn de la informacion configurada como linea
de base técnica del proyecto en el proceso de planeacién, tanto
para la vigencia de la ejecuciéon como de la programacion en el
horizonte de vida del proyecto.

Las apropiaciones o gastos de inversién determinados en el PGN,
tal como son aprobados por el Congreso de la Republica, pueden
ser objeto de modificaciones y autorizaciones en la etapa de
ejecucion, las cuales pueden adelantarse por via administrativa con
la intervencidon de las autoridades presupuestales expresamente
sefaladas en la normativa vigente.

A modo de ejemplo podrian indicarse que motivadas entre otras
razones por: (1) cambios en las condiciones econdmicas o fiscales
que afecten la programacidon y/o los supuestos sobre los cuales se
asignaron los recursos; (2) la naturaleza de ejecucién de los
proyectos; (3) hechos sobrevinientes o imprevistos; y (4) la
reformulacién o cambios en las prioridades de politica que hacen
exigible para la Administraciéon realizar una operacion
presupuestal.

De esta manera, se han definido dos tipos de operaciones
presupuestales a los proyectos de inversion publica, las
modificaciones, que corresponden a cambios en el componente del
detalle del gasto de inversidn anexo al decreto de liquidacion del PGN

! Manual de operaciones presupuestales de inversién del PGN.
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gue pueden o no afectar a nivel de seccidn, programa y subprograma los montos
aprobados por el Congreso de la Republica. Dicha afectacion puede darse en
circunstancias especiales y por expresa autorizacion legal.

Los segundos son las autorizaciones, que corresponden al levantamiento de restricciones
o condicionamientos para la ejecucion de partidas contenidas en el gasto de inversion del
PGN. También se incluyen dentro de esta clasificacidn el “concepto previo favorable” que
debe emitir el Departamento Nacional de Planeacion (DNP) en lo relacionado con el
componente de inversidn, y con la asuncidn de obligaciones con cargo a presupuestos de
futuras vigencias fiscales.

OPERACIONES PRESUPUESTALES
EN EL GASTO DE INVERSION DEL
PGN

Modificaciones Autorizaciones

Afectan a nivel de
seccion, programa y
subprograma los
montos aprobados

No afectan a nivel de
seccion, programa y
subprograma los
montos aprobados

Levantamiento previo
concepto del DNP

Autorizacion recurso 13
Vigencias Futuras (VF): VF

por el Congreso de la por el Congreso de la Ordinarias, VF
Republica Reoublica Excepcionales
1 Dlslrlbu'aon 1 Traslado Ordinario
2. Ubvxc.a.c:on o 2. Vigencia expirada
3.  Adicion por ’donamon 3. Cambio de fuente
4. Incorporacion 4 Aclaracion de Leyenda
5. Reduccion o aplazamientos

NOTA: LAS OPERACIONES DESCRITAS REQUIEREN DEFINICION DE CONCEPTO POR
PARTE DEL DNP

Las operaciones presupuestales que se adelantan por via administrativa y en las cuales se
afecta el gasto de inversion del PGN, requieren conforme al régimen presupuestal vigente,
del previo concepto favorable del DNP. Tal concepto favorable es comunicado a la entidad,
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una vez ésta ha adelantado la solicitud y surtido el tramite correspondiente, el mismo se
emite con fundamento en argumentos y exigencias legales, técnicas y de planeacidn,
consistencia presupuestal; coherencia con los proyectos de inversion, el Plan Nacional de
Desarrollo; las politicas publicas de corto, mediano y largo plazo; y la informacion
soportada por las entidades que solicitan los tramites.

Las modificaciones y autorizaciones al gasto de inversion del PGN deben cumplir a
cabalidad con los requisitos para dar tramite ante el DNP, y el responsable de solicitar al
DNP el concepto previo favorable para las modificaciones o autorizaciones es el jefe del
érgano o su delegado?.

DEFINICION DE ACLARACION DE LEYENDA

Son las aclaraciones y correcciones a los nombres de proyectos de inversion que
adelanta por resoluciéon la DGPPN del MHCP, de oficio o por peticidn del jefe del érgano
respectivo para enmendar los errores de transcripcion y aritméticos que figuren en el
decreto de liquidacién del PGN para la vigencia fiscal en curso. Es importante anotar
que dicho tramite no permite cambiar la destinacion del gasto original del proyecto v,
por lo tanto, requiere el concepto favorable de la Direccién de Programacion de
Inversiones Publicas (DPIP) del DNP.

¢{Cuando se puede realizar el tramite de aclaracion de leyenda a los proyectos de
inversion?

Mis procesos
y o o] I <) I 0]
PLANEACION G. RECURSOS } EJECUCION ) EVALUACION >

NOTA: Solo los proyectos en estado “Ejecucién” pueden iniciar la instancia de tramite de
aclaraciéon de leyenda. En un tramite presupuestal de aclaracién de leyenda, los
usuarios dentro de la entidad solo podran modificar errores de transcripcion y/o
aritméticos que figuren en el Decreto o Anexo del Decreto de Liquidacion del PGN para
la vigencia fiscal en curso.

2 Articulo 10 de la Ley 819 de 2003.
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Ejecucion

@b

Seguimiento y

Trdmites
control

Programacién Ajustes

Planear la Reporte del

. X Cierre
ejecucion avance

Tramites

Este tramite requerird de concepto previo favorable de la Direccion de Programacion
de Inversiones Publicas (DPIP) del DNP, y debera contar con los siguientes requisitos:

e Especificar los rubros presupuestales afectados con cddigos y nombres completos
del programa, subprograma y proyecto tal como aparecen en el anexo del decreto de
liguidacidn vigente.

e Explicacion de las posibles causas del error de trascripcion durante la programacion
del presupuesto.

e Justificacidn escrita de la necesidad del cambio de leyenda. En esta justificacion se
debe relacionar el error de transcripcidn y/o aritmético en la leyenda y la propuesta de
correccion.

REQUISITOS A TENER EN CUENTA

Al momento de crear el ajuste sin tramite presupuestal en la Plataforma Integrada de
Inversiéon Publica - PIIP, se debe tener en cuenta que:

% El proyecto debe encontrarse en estado Viable con recursos solicitados.

% Con el cambio de nombre no se puede cambiar la destinacion del proyecto

% Para el diligenciamiento del tramite en la PIIP debe seleccionar el tipo de
modificacion: error aritmético o error de transcripcion y sustentar la necesidad de la
modificacion.
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INGRESO A LA PLATAFORMA PIIP SEGUN LOS ROLES ESTABLECIDOS

Para ingresar a la Plataforma Integrada de Inversion Publica (PIIP) las entidades del orden
nacional o que manejan recursos del Presupuesto General de la Nacién (PGN) deben
acceder al siguiente enlace https://piip.dnp.gov.co desde el explorador de internet Google
Chrome, para garantizar una conexion estable.

Alli debe diligenciar la informacidn del usuario: tipo de documento de identificacion,
numero de documento de identificacidn y contrasefia. Finalmente, dé clic en el botdn
“Ingresar”.

Es importante verificar que, cada uno de los usuarios que intervendran en el subproceso
cuente con los roles asignados en la plataforma. Para realizar el flujo de Tramite
Aclaracion de Leyenda compuesto por 5 pasos: (1) asociar proyecto (2) aprobacién
entidad, (3) elaboracion concepto, (4) revision concepto, y (5) aprobacion tramite.

Paso: Asociar Proyectos Paso: Elaboracién concepto Paso: Aprobacién Tramite
Roles: R_Presupuesto - preliminar Roles: R_Analista presupuestal Roles: R_Director DPIP(E), R_Director presupuestal

O——{i a —O

Paso: Aprobacién Entidad Paso: Revisién Concepto

Roles: R Presupuesto Roles: R_Subdirector presupuestal

La responsabilidad de la informacidn diligenciada y soportada en el ajuste es de quien
ostenta el rol de presupuesto preliminar del proyecto en la PIIP

La responsabilidad de la aprobacidn de los ajustes es de quienes tienen roles en los filtros
de calidad para su aprobacién en los pasos 3, 4 y 5, que, de acuerdo con las competencias
definidas para el proceso de registro de aclaracion de leyenda, son “Analista

Presupuestal”, “subdirector Presupuestal” y “Director Presupuestal”, los cuales son de
competencia de la Direccidn de Programacidn de Inversiones Publicas del DNP.

INTERFAZ DE LA PIIP PARA DILIGENCIAR EL TRAMITE

| Validar

Para poder avanzar en el flujo del tramite debe utilizar el botdn J, el cual habilitara

el boton [ scvere siempre y cuando todas las secciones se hayan diligenciado
consistentemente (esto aplica en todos los pasos, por lo tanto, es obligatorio validar para
continuar con el flujo del tramite).
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- Asociar Proyectos © Revisién: 0 @ D

rd Asociar proyecto @ Informacion presupuestal Justificacion Documentos soporte “

Cuando se utilice el botdn validar y existan campos en edicién (falta dar clic en guardar),
se visualizara un aviso de inconsistencia

)

Hay datos que presentan inconsistencias

Revise los campos sefalados y valide nuevamente

ACEPTAR

Cuando se utilice el botdn validar y exista inconsistencia en los datos un triangulo rojo
facilitara la identificacion de la seccidn, capitulo e item en donde exista

A Informacion presupuestal
Seleccién del proyecto

4 Observaciones generales

Ael campo de observacion es de obligatorio diligenciamiento.

Cuando se guarda informacion y no existan inconsistencias se visualizard un aviso de
confirmacion.

| ©)

El proyecto ha sido asociado y guardado
con éxito.

. CANCELAR . GUARDAR

ACEPTAR
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Cuando se utilice el botdn validar Las secciones sin diligenciar se indicaran con un circulo
blanco y la seccidn se encuentre diligenciada y sin inconsistencias se indicara con un circulo
azul

Documentos soporte Informacién presupuestal @

Cuando se realice la validacion y todas las secciones se encuentren diligenciadas y sin
inconsistencias se habilitara el botdn siguiente para remitir el tramite al paso 2

i 3] 3] (P s )
O——{1} ) (= —0 J/
Asociar Proyectos @ Revisiénc 0 @) D) | SIGMENTE

i Asociar proyecto ¢ Informacién presupuestal @ Justificacién @ Documentos soporte &

En caso de que el tramite no cumpla con los criterios establecidos, los filtros de calidad
podran devolver la solicitud al rol del paso anterior a través del botdn devolver

[ =1 ~ 1 =1 .
O—{}—{z] B B s }—0O

DEVOLVER Aprobacién Entidad @ Revision: 0 I D

Fd Asociar proyecto @  Informacién presupuestal @  Justificacién @ Documentos soporte @ Validar

En todos los pasos, los usuarios y roles involucrados pueden devolver el tramite al paso
inmediatamente anterior para que se realicen las modificaciones necesarias para su
aprobacidn.
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PASO A PASO DEL TRAMITE ACLARACION DE
LEYENDA

En los siguientes apartados se describen brevemente las acciones de cada uno de los
pasos para desarrollar el tramite presupuestal de aclaracion de leyenda para un proyecto
de inversién publica de orden nacional en la PIIP.

1. Una vez haya ingresado a la Plataforma PIIP, visualizard la pantalla de inicio. Para
empezar el subproceso de tramite de aclaracion de leyenda, primero se debe crear el
mismo, para lo cual con el rol “Presupuesto Preliminar”, dé clic en el médulo de “Mis
procesos”, a través de las opciones del menud ubicado en la parte izquierda de la
ventana:

@'Gov.co

" —— ACITACION * w (,
RIP # st amvere. cooncmcon D)) fay @ )

Acceda a todos los proyectos de la inversién publica que cumplen el ciclo:

D

BANCO DE PROYECTOS

2. En la ventana ubiquese en el proceso de “Ejecucion”, dé clic, y seleccione la pestafia
“Tramites”, donde verd en la parte superior derecha el botén G-

baente: Mesa de Apsda

- Ma proceso

Mis procesos

o o —o o - r - - o—,
I DLANEM:ION>G- RECURSOS > EJIECUCION (Proyected) | Trarnites | | Programacion | ,} EVALUACION :: m

MNacional

Ejecuscion | Trimites | Nacional. Totat 6

o-e®
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3. La plataforma despliega el menu correspondiente para la creacion del tramite en donde
debe seleccionar la opcidn “Aclaracion de Leyenda”:

v @ Backbone X @ Ayudasde laMGA | DNP %X | | | Instructivo_tramite_incorporacion. X | + — a X

<« - C 25 backbone-cap.azurewebsites.net/tramites/ej QU W = @} Verifica que eres t

Ir a Goveo

= IEIET DES O 00

Yarile Rache Moyano
DNP

@ nicio /s procesos

Mis procesos.

oY oY 9 oY
D 0
[ PLANEACIOM> G. RECURSOS > EJECUCION > [ .Mmui“s > EVALUACION m

. Crear trémite
Nacional

Los campos con asteriseo (*) son obligatorios.
Ejocucion / Tramitos / Nacional. Total: 1 Tipo de tramite* Entidad®

Tipo Tramite - Agencia nacional de tierra... ~

Tipo Tramite
ACLARACION DE LEYENDA

ADICIONES, RECURSOS DE ASISTENCIA O COOPERACION

Agricultura y desarrollo rural - Agencia nacional de tierras - ANT

APLAZAMIENTO £
\—( Procesos pendientes: 1 CAMBIO DE RECURSO

[_| pEsapLazamiENTO

Codigo / Proceso / Tipo Estado proceso / fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / En|

DISTRIBUCIONES PREVIO CONCEPTO
EJ-TP-AL-171700-0001 Activo %"::_‘:‘j_m INCORPORACIONES
Aclaracién de leyenda 31-07-2025 00:00:08 - o

Agencia nacional de tierras — 4| LIBERACION VIGENCIAS FUTURAS
REPROGRAMAGION DE VIGENCIAS FUTURAS
TRASLADOS ORDINARIOS

UBICACIONES

VIGENCIA FUTURAS ORDINARIAS

VIGENCIAS FUTURAS EXCEPCIONALES

S joI  FCETID ~ e euD
4. La plataforma indica la creacién del tramite y el niumero asignado al proceso:
v @ Backbone X @ Ayudasdela MGA | DNP X | | Instructivo_tramite_incorporacion. X | + = (=] X
€ > C 2% backbone-cap.azurewebsites.net/tramites/ej Q = )} Verifica que eres ti :

@

El proceso fue creado con éxito.

Se crearon instancias exitosamente.
Proceso No. EJ-TP-AL-171700-0002

ACEPTAR

Do B Q s ¢ eoa Ao sn0 M
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5. Aldesplegar la ventana de la pestana “Tramites”, ubiquese en la seccidn Nacional y se
desplegara un botdn donde se relacionan los datos de los proyectos de inversion que
tienen subprocesos activos en la PIIP. Para ingresar al tramite dé clic en el texto
subrayado en azul “Aclaraciéon de Leyenda™.

v @ Backbone X @ Ayudas de la MGA | DNP X | - Instructivo_tramite_incorporacion_ X + — (a] X

<« c 25 backbone-cap.azurewebsites.net/tramites/ej Q Y = @1 Verifica que eres

[ﬁ & @ @ Mgwgee

Yamile Rache Moyano

]

@
o~
=

 0iclo/ s proce:
\“" Mis procesos
b))
= 7ot e o o
O 0
(] [ PLANEACION> G.RECURSOS > EJECUCION > Tlémgites > EVALUACION @
Nacional
Ejecucion / Tramites / Nacional. Total: 2
OvO®
Agricultura y desarrollo rural - Agencia nacional de tierras — ANT
-]
\—( Procesos pendientes: 2
Cédigo / Proceso / Tipo Estado proceso / fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad
ciar Proyects
EJ-TP-AL-171700-0002 Activo ;\1@07325::?;2-:;-31 N
Aclaracién de leyenda 31-07-2025 02:25:31 Agencia nacional de tierras - ANT
Asociar Proyectos
TP-AL-171700-00C Asociar Proyectos
P — Activo 31-07-2025 00:00:08 9
Aclaracién de leyenda 31-07-2025 00:00:08
Agencia nacional de tierras — ANT
O oc ] e - c m S 226 AM
~ = 1

& Despejado BN Q search [ - O S OO 50s

NOTA: No se requiere que el usuario realice ajuste del proyecto

PASO 1: ASOCIAR PROYECTOS

Dé clic en el paso 1 — Asociar proyectos, para desplegar las secciones de: “Asociar

proyecto”, “Informacion presupuestal”, “Justificacion” y “Soportes”.
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Aclaracion de leyenda @

Proceso: EJ-TP-AL-171700-0001 Tipo: Tramite Entidad: AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS - ANT Sector: Agricultura y Desarrollo Rural Estado:
Activo Fecha inicio: 04-08-2025 Fecha fin:

Inicio Fin
L
{1 (2] ] (=]
| |

Asociar Proyectos @

rd Asociar proyecto Informacién presupuestal Justificacién Soportes

I Seleccion del Proyecto <:|I v

Observaciones generales

I'e ™
9 EDITAR )

Observacion Asociar Proyectos (Maximo 5.000 caracteres) 7]
Maximo 5.000 caracteres

Observacion

Seccion: Asociar proyecto

1. En la seccién de “Asociar proyecto”, encontrara dos capitulos denominados
“Seleccionar proyecto” y “Observaciones generales”. Dé clic en el primer capitulo
“Seleccionar proyecto”:

& Asociar proyecto Informacién presupuestal

I Seleccion del Proyecto

I Observaciones generales

2. La plataforma habilita mediante el capitulo de “Seleccion del Proyecto” la opcidn de
asociar proyectos en ejecucidn y con recursos en la apropiacion vigente, la busqueda
se puede realizar por filtro de nombre o BPIN, se debe seleccionar el proyecto que va
a integrar el tramite presupuestal y oprimir el botdn “Asociar”™
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I Seleccion del Proyecto ~

Buscar por BPIN o nombre del proyecto

Proyecto para aclaracion de leyenda asociado

€5 5in Asociacién [7]

Codigo BPIN Nombre del Proyecto
202400000000183 Fortalecimiento del desemperio del modelo integrado de planeacion y gestion de la ANT
Nacional

ASOCIAR

©

El proyecto ha sido asociado y guardado
con éxito.

ACEPTAR

Reglas

e En la solicitud del tramite se pueden incluir uno o varios proyectos de la misma
entidad

e El sistema debe mostrar solo los proyectos que tengan recursos en la vigencia de
gjecucion

e El sistema no le debe mostrar al usuario proyectos que tengan marca de Previo
Concepto DNP

3. En el capitulo “Observaciones generales”, de clic en el botdn para diligenciar
las observaciones necesarias y proceda a guardar en el botén @ZEE®, la plataforma le
indicara un mensaje informando el éxito del proceso, por lo que seleccione el botdn

ACEPTAR
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I Observaciones generales

CANCELAR GUARDAR

Observacion Asociar Proyectos (Maximo 5.000 caracteres) Q

Ejercicio de ejemplo|

Observacion

©

Los datos fueron guardados con éxito
Observacién guardada satisfactoriamente

ACEPTAR

Seccion: Informacion Presupuestal

El capitulo permite al usuario registrar la informacién de la solicitud de nuevo nombre del
proyecto

Aclaracién de leyenda @

Proceso: EJ-TP-AL-171700-0001 Tipo: Tramite Entidad: AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS - ANT Sector: Agricultura y Desarrollo Rural Estado:
Activo Fecha inicio: 04-08-2025 Fecha fin:

Inicio Fin

| |
rd Asociar proyecto Informacién p p i i Soportes

Solicitud de modificacién v

Observaciones generales

EDITAR ) ( GUARDAR )

Observacion Asociar Proyectos (Maximo 5.000 caracteres) @

Ejercicio de ejemplo

Observacion
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1. Despliegue el capitulo “Solicitud de modificacion” y de clic el botdn , escriba el
nuevo nombre con modificaciones del proyecto (el cual tiene un maximo de 1.500
caracteres), seleccione el botdn y la plataforma le indicard un mensaje
informando el éxito del proceso, asi que seleccione el botdn

I Solicitud de modificacion ~
oy
( EDITAR )
\ J
BPIN / Program'a.l Subprograma / Nombre del proyecto NU‘E\..’D nombre del proyecto
Codigo Presupuestal [Maximo 1.500 caracteres)
Ejemplo

©

Los datos fueron guardados con éxito

Observacion guardada satisfactoriamaente

Reglas

e Con el cambio de nombre no se puede cambiar la destinacion del proyecto

e El campo "Nuevo nombre de proyecto" es editable, y el sistema debe trasladar la
informacidn del campo "Nombre del proyecto" para que el usuario realice el ajuste
correspondiente

Seccidn: Justificacion

1. En la seccidon de “Justificacion” aparecera el capitulo con el nombre “Justificacion de la
modificacion”, donde el usuario da sustento a la modificacién de aclaracion de leyenda
que esta realizando
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Aclaracién de leyenda @

Proceso: EJ-TP-AL-171700-0001 Tipo: Tramite Entidad: AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS - ANT Sector: Agricultura y Desarrollo Rural Estado:
Activo Fecha inicio: 04-08-2025 Fecha fin:

Inicio Fin
ey

( ) ] . . . . O
-._-_.‘

- EEE— Y
Asociar proyecto @ Informacién presupuestal Justificacién Soportes

I Justificacién de la modificacién LS

( EDITAR )

1. Tipo de modificacion®

| Error aritmético Error de transcripcion
ustento de la modificacion™ (Maximo 5.000 caracteres)

Maximo 5.000 caracteres

R/

2. En ese sentido, despliegue el capitulo y de clic el botdn , escriba la justificacion
(la cual tiene un maximo de 5.000 caracteres), y seleccione si el tipo de modificacion se
debe a un error aritmético o a un error de transcripcion, en las casillas habilitadas para
fin. Seleccione el botdén y la plataforma le indicara un mensaje informando el

éxito del proceso, asi que seleccione el botén
Reglas

e FEl usuario puede realizar una seleccidn multiple en el punto de "Tipo de
modificacion"

Seccion: Soportes

1. Para continuar con el proceso, ubique la seccidn de “Soportes”, y dé clic, alli encontrara
dos capitulos denominados “Documentos del paso actual” y “Observaciones
generales”. En esta seccion se debe proceder con el cargue de los documentos
obligatorios definidos en la plataforma.
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Aclaracion de leyenda @

Proceso: EJ-TP-AL-171700-0001 Tipo: Tramite Entidad: AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS - ANT Sector: Agricultura y Desarrollo Rural Estado:
Activo Fecha inicio: 04-08-2025 Fecha fin:

Inicio

& Asociar proyecto @ Informacién presupuestal Justificacién

Revision: 0 @3 'E) -

Asociar Proyectos @

Documentos del paso actual v

Carga documentos o

Archivo* Se permiten archivos de tipo pdf, zip y rar. Peso méaximo 50 M Descripcion* (Maximo 180 caracteres)

| Examinar
Tipo documento*

Seleccione...

2. Se desplegard una ventana, para realizar la carga del documento soporte del tramite
por parte del rol “presupuesto preliminar”. Seleccione el botén [E4":=] busque y
cargue el archivo respectivo. Los archivos permitidos son de tipo PDF, zip y rar con un
peso maximo de 2M.

3. Seleccione en la barra desplegable el tipo de documento y diligencie el campo
descripcidn, en la seccion derecha del capitulo. Finalmente dé clic en agregar. La
plataforma le indicara un mensaje informando el éxito del proceso, dé clic en el botén

ACEPTAR

Reglas

e Es obligatorio que el usuario adjunte un documento con la justificacion

4. Finalmente diligencie las observaciones generales del proceso si son necesarias, y una
vez terminado todo el proceso, verifique que todos los circulos que acompanan cada
seccidn esten completos y tengan una senal de color verde indicando su completitud,
oprima el boton “siguiente” para dar por finalizado este paso.
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Asociar Proyectos @ SIGUIENTE

Bevisidn: 0 i T

Fa |Aﬁo-¢inr proyects & informacion presupusstal & Justificacion @ Documentos sopores &

NOTA: ESTE MODULO SE DEBE DISENAR DE ACUERDO CON LA ESTRUCTURA DEL
REQUERIMIENTO "MODULO TRANSVERSAL DOCUMENTOS SOPORTE"

Cuando el usuario pasa el tramite para que sea evaluado por el rol Presupuesto debe
tenerse en cuenta que el documento soporte de justificacion es obligatorio para el envio al
siguiente rol.

Observaciones generales

1. En el capitulo “Observaciones generales”, seleccione el botdn , diligencie
obligatoriamente las observaciones del paso 1, con un minimo de 5 caracteres vy
méximo de 5.000 caracteres y dé clic en el botén @I, (a plataforma le indicard un

mensaje informando el éxito del proceso, asi que seleccione el botdn .

I Observaciones generales

EDITAR
Observacion Ajuste proyecto (Maximo 5.000 caracteres) @
Maximo 5.000 caracteres
Observacién
I Observaciones generales l
CANCELAR GUARDAR

Observacién Ajuste proyecto (Maximo 5.000 caracteres) @

EJERCICIO DE PRUEBA

Observacion
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v

Los datos fueron guardados con éxito
Observacion guardada satisfactoriamente

ACEPTAR

Nota: El capitulo de observaciones generales es transversal en el Paso 1, por lo cual, lo
puede diligenciar en cualquiera de las secciones del paso durante el proceso, no obstante,
recuerde que es obligatoria registrarla.

Validacion del paso 1

Si no se ha diligenciado correctamente la informacién, la plataforma mostrara alarmas
indicando al rol “presupuesto preliminar” del proyecto en cudl secciones y capitulos se
encuentran las inconsistencias, las cuales deberan ser subsanadas por parte del usuario.

Aclaracién de leyenda @

Proceso: EJ-TP-AL-171700-0001 Tipo: Tramite Entidad: AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS - ANT Sector: Agricultura y Desarrollo Rural Estado:
Activo Fecha inicio: 04-08-2025 Fecha fin:

Inicio n
(}—~""'+.—-H =] ] —O
A Informacién presupuestal & Justificacién A Soportes |

Asociar proyecto @

Iustificacic’m de la modificacién v

I Observaciones generales

EDITAR

Observacion Asociar Proyectos (Maximo 5.000 caracteres) [2]

Ejercicio de sjemplo

Observacion
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Si se ha diligenciado la informacidn correctamente, la plataforma validara exitosamente el
paso 1 del tramite presupuestal y se podra proceder al proceso de validacidn por parte de
los filtros de calidad

e Presupuesto

e Analista presupuestal

e Subdirector presupuestal
e Director presupuestal

PASO 2: APROBACION ENTIDAD

En este paso, el rol de “Presupuesto” dispone de la informacion registrada en el paso
anterior, con el fin de realizar revision de los registros en cada Seccion.

Este paso es responsabilidad del rol “presupuesto”, y aqui se valida que las modificaciones
realizadas por el rol “presupuesto preliminar” sean coherentes y no alteren el alcance del
proyecto. Ademas, se revisa que las justificaciones estén debidamente diligenciadas y que
la documentacion soporte sea adecuada.

Es importante mencionar que el usuario puede ingresar al paso 1 (haciendo clic en el No.
1) para visualizar todos los ajustes realizados por el rol “presupuesto preliminar”, asi como
descargar los soportes.

1. Para continuar con el proceso, en este paso, el usuario encontrara las cuatro secciones
del paso anterior denominados “Asociar proyecto”, “Informacion presupuestal”,
“Justificacion” y “Soportes”. Aqui, el jefe de planeacidn de la Entidad revisa cada uno
de los capitulos diligenciados por el rol Presupuesto preliminar para enviar para
aprobacidn o para devolver con el fin de solicitar mas informacion.

Aclaracion de leyend. @

Proceso: EJ-TP-AL-171700)
Activo Fecha inicio: 04-08]

TIERRAS - ANT Sector: Agricultura y Desarrollo Rural Estado:

6— F——O
7 T Z T
L L=_J =J = =J
[ |
- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 €3 D) -
rd Asociar proyecto @  Informacién presupuestal Justificacién Soportes

enrmar )
L EDITAR )

Observacién Asociar Proyectos (Maximo 5.000 caracteres) @

Ejercicio de ejemplo

Observacion
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2. Se desplegard un campo relacionado con la justificacién del tramite, la cual busca
asegurar la calidad y completitud de la informacidn que se requiere para que el proceso
pueda ser culminado. Para diligenciar estos datos, seleccione el botén , y registre
la respuesta segun aplique; diligencie el campo de justificacion con un minimo de 5
caracteres y un maximo de 5.000 caracteres y al finalizar dé clic en el botén €CZEZE®. L a
plataforma le indicara un mensaje informando el éxito del proceso, seleccioné el botdn
. En caso de que se identifique alguna inconsistencia, el rol “Presupuesto”
puede devolver el tramite al paso anterior para ajustes pertinentes:

&—E—8—(G—()}—()1—O
DEVOLVER | Aprobacién Entidad © Revisién: 0 @ D -

V4 Asociar proyecto @ Informacion presupuestal @ Justificacion @ Documentos soporte @ Validar

Por el contrario, en caso de no identificar inconsistencias, el rol “presupuesto” debe
proceder con el registro de la observacion y validar la informacion:

I a Observaciones generales

Tudrdar Ghabrriin
MNCELAR GUARDAR

|055¢YU.\IZIU" Aprobacién Entidad| v Lt

Reglas

e Este rol no puede eliminar, ni adicionar proyectos al proceso
e Este rol solo puede devolver al rol Presupuesto preliminar o si esta de acuerdo con
la informacion de tramite enviar al Analista presupuestal

PASO 3: ELABORACION CONCEPTO

De acuerdo con las competencias definidas para el proceso de tramite de aclaracion de
leyenda, los pasos siguientes son realizados por el rol “Analista Presupuestal”,
“subdirector Presupuestal” y “Director Presupuestal”, los cuales son de competencia de la
Direccidn de Programacién de Inversiones Publicas del DNP.
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PASO 4: REVISION CONCEPTO

Este paso representa el filtro previo a la aprobacién final del tramite. Aqui se hace una
revision integral del proceso, verificando que todos los pasos anteriores hayan sido
cumplidos correctamente. Los siguientes filtros corresponden a una validacion desde el
DNP.

Proceso: EJ-TP-VFO-210101-0012 Fecha: 25-04-2023

Inicio v v Fin

[ . 1 - 1
O—0}F—0G}——7is] 1<} (s }—0O

PASO 5: APROBACION TRAMITE

Este es el ultimo paso del flujo. La aprobacién del tramite certifica que el tramite
presupuestal cumple con todos los requisitos técnicos, normativos y administrativos.

NOTA: Al finalizar este paso, el formulario del tramite no podra ser modificado.

Una vez validado este paso, el proyecto vuelve al estado de “En ejecucion” con la nueva
informacion registrada.

Finalizado a

La ejecucion del fiujo ha finalizado. Ahora sera dingido a la pagina principal.

Aceptar

=3
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CANCELAR EL TRAMITE PRESUPUESTAL

1. Para cancelar el Tramite de Aclaracion de Leyenda, el flujo debe encontrarse en el
paso 1 a cargo del rol “Presupuesto preliminar”. El usuario con el rol “Presupuesto
preliminar” responsable de la creacion del tramite, debe ingresar por “Mis procesos”

y buscar el tramite a cancelar.

®'Gov.co

PlIP

Inicio

Banco de Provectos

Mis procesos

Consola de procesos

Reportes por proceso

A isicic | Mis procesos

Mis procesos

2230

oY O FoY
PLANEAC|0N> G. RECURSOS) e3ecucioN )|  (Proyectos| = (T,émnims “Programacion ) >EVALUACION )

Nacional

Ejecucion / Tramites / Nacional. Total: 1

OvBd®
Agricultura y desarrollo rural - Agencia nacional de tierras — ANT
‘/ Procesos pendientes: 1
Cédigo / Proceso / Tipo Estado proceso / fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad
HIEREEE Activo ﬁ_ :;2;4-44 Lo}

04-08-2025 13:39:45

Agencia nacional de tierras - ANT

2. Una vez ubicado en el tramite, deberd hacer clic en el icono @ y en el mensaje de

advertencia seleccionar el botdn :

Agricultura y desarrollo rural - Agencia nacional de tierras - ANT

\—{ Procesos pendientes: 1

Cddigo / Proceso / Tipo

EJ-TP-AL-171700-0001

Aclaracién de leyenda

Estado proceso / fecha inicio

Activo
04-08-2025 13:39:45

Paso actual / Fecha inicio / Entidad

Asociar Proyectos
04-08-202513:39:44 9 D

Agencia nacional de tierras - ANT
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0

Advertencia

Desea eliminar el proceso Ajustes sin tramite
presupuestal ET/Ajuste proyecto y todos sus detalles

asociados al BPIN20240022000997

v/

Los datos fueron guardados con éxito

El proyecto queda disponible para que le puedan asociar
otro proceso!

ACEPTAR
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