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INTRODUCCIÓN 
 
El presente documento forma parte de una serie de instructivos 
diseñados con el objetivo de orientar a los usuarios en el paso a paso 
del manejo de la Plataforma Integrada de Inversión Pública (PIIP). 
De manera puntual, en este instructivo encontrará lo referente al 
subproceso de ajuste sin trámite presupuestal de proyectos de 
inversión pública.  

DEFINICIÓN 

El subproceso de Ajuste1 se desarrolla durante la etapa de 
inversión, puntualmente en el proceso de Ejecución y tiene como 
objetivo la actualización de la información configurada como línea 
de base técnica del proyecto en el proceso de planeación, tanto 
para la vigencia de la ejecución como de la programación en el 
horizonte de vida del proyecto siempre y cuando no se afecte su 
alcance.  

De esta manera, se han definido dos tipos de ajustes a los proyectos 
de inversión pública, los que no modifican el valor de la apropiación 
vigente denominados ajustes sin trámite presupuestal, del cual se 
hablará en este instructivo, y aquellos que afectan los montos 
aprobados por la instancia legislativa correspondiente, ya sea 
(congreso, concejo o asamblea) denominados ajustes con trámite 
presupuestal.   

Como se mencionó anteriormente el ajuste no puede modificar el 
alcance del proyecto de inversión pública, el cual corresponde 
específicamente a su objetivo general y específicos, productos y 
localización.  

 

 

 
1 Manual de procedimientos para la gestión de proyectos de inversión pública en Colombia 
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REQUISITOS PARA TENER EN CUENTA 

Al momento de crear el ajuste sin trámite presupuestal en la Plataforma Integrada de 
Inversión Pública - PIIP, se debe tener en cuenta que: 

֍ Los proyectos se deben encontrar en  s ad  “En  j  u  ón”   “V abl    n    u s s 
s l    ad s” 

֍ El proyecto no puede tener activo otro subproceso de ajuste. 

INGRESO A LA PLATAFORMA PIIP 

Para ingresar a la Plataforma Integrada de Inversión Pública (PIIP) las entidades 
territoriales deben acceder al siguiente enlace https://piip.dnp.gov.co desde el 
explorador de internet Google Chrome, para garantizar una conexión estable. 

Una vez haya ingresado a la dirección web, visualizará una pantalla como la que se 
muestra a continuación.  

Allí debe diligenciar la información del usuario: tipo de documento de identificación, 
número de documento de identificación y contraseña. Finalmente, dé clic en el botón 
“Ingresar”. 

 

Es importante verificar que, cada uno de los usuarios que intervendrán en el subproceso 
cuente con los roles asignados en la plataforma, para realizar el flujo de Ajuste Sin 

https://piip.dnp.gov.co/
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Trámite Presupuestal ET compuesto por 4 pasos: (1) ajustes proyecto (2) verificación 
de requisitos, (3) viabilidad definitiva y (4) firma y emisión.  

Los roles que intervienen para cada uno de los pasos son los siguientes: 

• Paso 1 – Ajustes proyecto: 

֍ Formulador 
• Paso 2 - Verificación de requisitos: 

֍ Verificación de requisitos 
• Paso 3 – Viabilidad definitiva: 

֍ Viabilidad definitiva 

• Paso 4 – Firma y emisión: 

֍ Verificación de requisitos 

֍ Viabilidad definitiva 

PASO A PASO DEL SUBPROCESO DE AJUSTE SIN 

TRÁMITE PRESUPUESTAL  

En los siguientes apartados se describen brevemente las acciones de cada uno de los 
pasos para desarrollar el ajuste sin trámite presupuestal de un proyecto de inversión 
pública territorial en la PIIP.  

PASO 1: AJUSTE PROYECTO  

1. Una vez haya ingresado a la Plataforma PIIP, visualizará la pantalla de inicio.  
 
Para empezar el subproceso de ajuste sin trámite presupuestal, primero se debe 
crear el mismo, para lo cual con el rol “Formulador”, dé  l    n  l módul  d  “Mis 
procesos”, a   avés d  las      n s d l m nú ub  ad   n la  a     zqu   da d  la 
ventana: 
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2. En la ventana ubíquese en el proceso de “Ejecución”, dé  l  , y s l     ne la pestaña 
d  “Proyectos”, así verá en la parte superior derecha el botón : 

 

3. La plataforma despliega el menú correspondiente para la creación del ajuste en donde 
debe seleccionar la opción “Ajustes Sin Trámite Presupuestal ET”: 

 

4. En la ventana emergente se observan los proyectos habilitados para la creación de un 
ajuste sin trámite. Una vez identificado el proyecto, de clic en la gráfica señalada en la 
imagen para crear la instancia:  
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5. La plataforma indica la creación del ajuste y el número asignado al proceso: 

 

 

6. Al desplegar la ventana de la pestaña “Proyectos”, ubíquese en la sección Territorial y 
dé clic en el icono de la Entidad Territorial. Se desplegará una pestaña denominada 
“Procesos pendientes” la cual relaciona los datos de los proyectos de inversión que 
tienen subprocesos activos en la PIIP. Para ingresar al ajuste dé clic en el texto 
subrayado en azul “Ajustes sin trámite presupuestal ET”. 
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7. Dé clic en el paso 1 – Ajustes proyecto,  a a d s l ga  la s    ón d   “Datos 
generales”, “Recursos”, “Focalización”, “Justificación” y “Soportes”.  

 

Sección: Datos generales 

8. En la s    ón d  “Datos generales”,  n  n  a á cinco capítulos denominados 
“Horizonte”, “Indicadores de producto”, “Beneficiarios”, “Localizaciones” y 
“Observaciones generales”. Dé clic en el primer capítulo “Horizonte”: 
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9. De clic en el botón , diligencie el nuevo año fin del proyecto y proceda a guardar 
en el botón , la plataforma le indicará un mensaje informando el éxito del 
proceso, por lo que seleccione el botón .     
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Nota:  al ampliar el horizonte recuerde completar la información de la nueva vigencia 
agregada. 
 

10. Dé clic en el capítulo “Indicadores de producto”: 
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11. En este capítulo puede modificar la meta2 del indicador de producto. Recuerde que un 
movimiento de las metas del proyecto puede ser consecuencia de: modificaciones en 
los costos del producto, modificaciones en la cantidad de beneficiarios, y en ningún 
caso, la meta total por producto puede quedar en 0 en su horizonte.   
 
Para llegar hasta la meta del indicador a modificar, debe desplegar los signos  hasta 
llegar al indicador requerido, ya que la asociación de la información sigue este esquema 
en cascada: 

➔Objetivo 

➔Producto 

➔ Indicadores de producto 

 

12. De clic en el botón , diligencie la nueva meta del proyecto y digite el botón 
, la plataforma le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, así que 

seleccione el botón .     

 
2 Manual de Procedimientos para la Gestión de Proyectos de Inversión Pública en Colombia: 

https://mgaayuda.dnp.gov.co/Recursos/Manualdeprocedimientosparagestionarla_inversion_publicav2.pdf 

https://mgaayuda.dnp.gov.co/Recursos/Manualdeprocedimientosparagestionarla_inversion_publicav2.pdf
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Nota: Recuerde que podrá especificar si el indicador de producto es acumulativo o no 
acumulativo en un Ajustes sin trámite presupuestal ET, siempre y cuando no haya 
finalizado la Planeación de la Ejecución del proyecto, es decir, esto no se habilitará si el 
proyecto ya inició el seguimiento.   

 

13. En este capítulo también puede agregar un indicador secundario, el sistema mostrará 
un recuadro con la información de los indicadores secundarios asociados al producto. 
Seleccione y agregue en el botón correspondiente. Para agregarlo, dé clic en el texto 
subrayado en azul “Agregar indicador secundario”:  
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Nota: Recuerde que los indicadores secundarios para cada producto están definidos en el 
catálogo de productos de la MGA Web, y serán los que se visualicen en la plataforma.  

 
14. Dé clic en el capítulo “Beneficiarios”. Este capítulo se compone de tres ítems, los cuales 

son: “Beneficiarios totales”, “Beneficiarios del producto” y “Beneficiarios por 
localización y característica poblacional”. Ubique el ítem a modificar y despliegue el 
signo  : 

 

 



Proceso de Ejecución - Subproceso de Ajuste Sin Trámite Presupuestal 

Página 16 de 95 

15. Despliegue el ítem “Beneficiarios totales” en el signo . De clic en el botón , 
diligencie la nueva información y digite el botón , la plataforma le indicará un 
mensaje informando el éxito del proceso, así que seleccione el botón .     

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Despliegue el ítem “Beneficiarios del producto” en el signo , ubique el producto y 
de clic en el signo . Seleccione el botón , diligencie la nueva información y 
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digite el botón , la plataforma le indicará un mensaje informando el éxito del 
proceso, así que seleccione el botón .     
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17. Despliegue el ítem “Beneficiarios por localización y característica poblacional” en el 
signo  hasta llegar a la localización donde va a agregar los beneficiarios. Seleccione 
el botón , diligencie la nueva información y digite el botón , la plataforma 
le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, así que seleccione el botón 

.     
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Nota: la suma de los beneficiarios por producto y la suma de beneficiarios por localización 
no puede superar los beneficiarios totales. 

 
18. Para agregar la característica de la población, de clic en el texto subrayado en azul 

“Ingresar”, de esa forma el sistema mostrará el listado con el detalle de los grupos 
poblacionales. Seleccione el botón , digite el número de personas de acuerdo 
con el grupo poblacional al que pertenece y escriba el nombre de la fuente de 
información, oprima el botón  y la plataforma le indicará un mensaje informando 
el éxito del proceso, así que seleccione el botón .  
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19. Dé clic en el capítulo “Localizaciones”. Este capítulo muestra una tabla con el listado 
de las localizaciones del proyecto. Recuerde que la ampliación del detalle de la 
localización que se realiza en el capítulo de localizaciones no debe constituirse en un 
cambio de localización del proyecto (la localización hace parte del alcance del 
proyecto). 

 

20. De clic en el texto subrayado en azul “Agregar localizaciones”. Allí se visualizarán las 
siguientes opciones de filtro para buscar la localización que requiere detallar. Luego de 
seleccionarla, guarde y acepte los mensajes emergentes que indican que los cambios 
fueron guardados exitosamente: 
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21. De esta manera, podrá observar que la nueva localización aparece en el listado del 

capítulo y tendrá activo los signos   y  para editar o eliminar: 
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22. En  l  a í ul  “Observaciones generales”, s l     n   l b  ón , diligencie 
obligatoriamente las observaciones del paso 1 – ajustes proyecto con un mínimo de 5 
caracteres y máximo de 5.000 caracteres y dé clic en el botón , la plataforma le 
indicará un mensaje informando el éxito del proceso, así que seleccione el botón 

.     
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Nota: El capítulo de observaciones generales es transversal en el Paso 1- ajuste 
proyecto, por lo cual,  lo puede diligenciar en cualquiera de las secciones del paso 
durante el proceso, no obstante, recuerde que es obligatoria registrarla.  

Sección: Recursos 

23. Dé clic en el capítulo “Fuente de financiación”. En el puede actualizar el valor solicitado 
de vigencias siguientes a la actual, agregar una nueva fuente de financiación privada en 
la vigencia actual o agregar otra fuente territorio para vigencias posteriores a la actual.  
 
El capítulo permite la visualización del resumen de la información en firme y del ajuste 
de las fuentes de financiación, así como también muestra la tabla resumen con la 
información comparativa delo programado para fuente y el costo de las actividades por 
vigencia. 
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24.  Para programar recursos en vigencias siguientes a la actual, despliegue el signo    
ubicado al lado de la fuente a modificar, seleccione el botón , digite el valor en 
ajuste para cada vigencia según corresponda, oprima el botón  y la plataforma 
le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, así que seleccione el botón 

. 
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25. Para agregar una nueva fuente de financiación, sea una fuente territorio para vigencias 
siguientes o para fuentes privadas en la vigencia actual, de clic en el texto subrayado 
en azul “Agregar fuente”. En  l  uad    m  g n   d n m nad  “Ag  ga   u n  s” 
seleccione los criterios de la fuente, digite el botón  y la plataforma le indicará 
un mensaje informando el éxito del proceso, así que seleccione el botón . 
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26. De esta manera, podrá observar que la fuente de financiación aparece en el listado del 

capítulo y tendrá activo el símbolo de  para eliminarla. 
 

 

Nota:  Para las vigencias en programación se puede agregar cualquier tipo de fuente, 
para vigencia actual solo fuente privada, en caso de requerir una fuente distinta realice 
un ajuste con trámite presupuestal. 
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27. Dé clic en el capítulo “Costo de las actividades”. Al desplegar el capítulo, podrá 
observar la tabla resumen indicando el costo de las actividades que deberá ajustar dada 
la modificación en la fuente: 

 

 

 

28. En el capítulo “Costo de las actividades”, debe identificar las actividades a modificar. 
Para llegar a dichas actividades, ubique el objetivo en el cual se encuentran y 
despliegue el signo   ubicado en la parte inferior izquierda del objetivo, continue 
desplegando el signo  del producto para visualizar el listado de actividades.  

 
29. Al llegar al listado de actividades, se pueden observar unas pestañas internas del ítem 

que son: “Vigencias”, “Costos Ajustados”, “Costos en Firme” o “Costos en MGA”.  
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Para editar los costos de las actividades ubíquese en la pestaña “Costos Ajustados”, 
seleccione el botón , digite el valor en ajuste para cada vigencia según 
corresponda, oprima el botón  y la plataforma le indicará un mensaje 
informando el éxito del proceso, así que seleccione el botón . 
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Proceso de Ejecución - Subproceso de Ajuste Sin Trámite Presupuestal 

Página 34 de 95 

 

 

 

 

30. Al registrar el costo de las actividades para cada vigencia, la tabla resumen del capítulo 
aparece sin las alertas, ya que los costos corresponden a los valores solicitados por la 
fuente. 
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31. En el capítulo “Costo de las actividades”, el sistema también permite agregar una 

nueva actividad o entregable nivel 1 (para los productos con EDT), la cual no puede 
quedar con los costos en cero (0,00) como condición que se debe cumplir.  Entonces 
para agregarla, debe identificar el objetivo y el producto donde se agregará. 
Posteriormente proceda con el despliegue de los signos   ubicado en la parte inferior 
izquierda de los objetivos y productos con el fin de visualizar el listado de actividades, 
de esa forma verá al final de las actividades el texto subrayado en azul “Agregar 
actividad”, seleccione este texto y el sistema mostrará una ventana emergente para 
crearla.  
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Nota: Para el caso de los productos con EDT, podrá agregar entregable de nivel 1, 
haciendo clic en el texto “Agregar entregable”. Recuerde que los entregables de nivel 
2, 3 y las actividades de los productos con EDT, se agregan en el subproceso Planear 
La Ejecución.     
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32. En el cuadro emergente denominado “Agregar actividad” de clic en el recuadro del 
texto “Crear nueva actividad”, luego digite el nombre de la actividad con un mínimo 
de 20 caracteres y máximo de 200 caracteres, oprima el botón  y la plataforma 
le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, así que seleccione el botón 

. 
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33. De esa forma quedará agregada la actividad. Las actividades agregadas a través del 

ajuste sin tramite presupuestal muestran activo el icono  para borrarla, como se 
señala en la imagen, a diferencia de las actividades con las que migró o viabilizó el 
proyecto, ya que estas no se pueden borrar. 
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Nota:  Si agrega una actividad es obligatorio que se programen costos para la misma. 

 

Sección: Recursos – Capítulo: Regionalización 

34. En el capítulo “Regionalización”, al desplegarlo, aparece una tabla resumen por fuente 
de financiación y producto, al lado derecho puede observar el total que tiene la fuente 
y el valor total que se ha regionalizado (el cual, para este ejemplo está en 0,00). Es 
importante resaltar que la “Regionalización” es obligatoria y se debe regionalizar el 
total de la fuente por vigencia. 
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35.  Para “Regionalizar”, ubique la fuente de financiación y el producto, despliegue los 
signos    hasta llegar a la localización a la cual se van a asignar los recursos, 
seleccione el botón , digite el valor en ajuste para cada vigencia según 
corresponda y su meta, de clic en el botón  y la plataforma le indicará un 
mensaje informando el éxito del proceso, así que seleccione el botón . 
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36. Luego de regionalizar, así quedará actualizada la información resumen del total 
regionalizado por fuente: 

 

37.  La PIIP cuenta con una plantilla de Excel para cargar la regionalización de forma masiva 
en proyectos con varias localizaciones (este proceso es opcional) . Para hacer uso de 
esta opción descargue el archivo de Excel predefinido haciendo clic en el texto 
“Descargar plantilla”. Ingrese la información de la regionalización en ella, y luego 
cárguelo para que suba a la plataforma  
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38.  En la plantilla se deben modificar las columnas “EnAjuste” y “MetaEnAjuste” teniendo 
en cuenta la estructura de la regionalización: fuente, producto, localización y vigencia. 
Diligencie los datos sin modificar el formato. La plantilla presenta el siguiente formato: 

 

1. Una vez diligenciada la plantilla, proceda a cargarla haciendo clic en el botón  
y seleccionando el archivo guardado en su computador, luego valide con   y 
si la validación es exitosa, proceda a cargar el archivo con la opción : 

 

 

 

Sección: Focalización 

39. Al desplegar el capítulo “Políticas transversales”, podrá observar una tabla que 
relaciona las políticas transversales asociadas al proyecto., de acuerdo con las 
características poblacionales de los beneficiarios. 

 
40. En este capítulo puede agregar una política transversal haciendo clic en el texto 

subrayado en azul “Agregar política transversal”, posteriormente, en la ventana 
emergente denominada “Agregar Política Transversal”  (para conocer las políticas, 
puede consultar el Catálogo de Políticas Transversales en la página Ayudas de la 
MGA Web) ubique la política que requiere agregar, selecciónela y de clic en el botón 

, la plataforma le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, así que 
de clic en . 
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41. Si requiere eliminar la política recién agregada, de clic en el símbolo de la . Recuerde 
que las políticas con las que fue viabilizado el proyecto no se pueden eliminar, por ellos 
no se activa el ícono  y se ve en gris  

  

42. Ingrese al capítulo “Categoría políticas transversales”. En este capítulo debe realizar 
dos acciones: 1. Agregar categorías de políticas transversales y 2. Registrar los valores 
de la focalización.  
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43. Para agregar una categoría, de clic en el texto subrayado en azul “Agregar categoría”, 
el sistema mostrará una ventana emergente con el listado de las categorías, despliegue 
el listado, seleccione la categoría y de clic en el botón  : 
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44. Para “Registrar los valores de la focalización ”, ubique primero la “P lí   a   ansv  sal”, 
la “Ca  g  ía”   “Sub a  g  ía”: 
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45. Posteriormente de acuerdo con la fuente de financiación y el producto, despliegue los 
signos    hasta llegar a la localización a la cual se van a asignar los recursos, 



Proceso de Ejecución - Subproceso de Ajuste Sin Trámite Presupuestal 

Página 50 de 95 

 

 

 

 

 



Proceso de Ejecución - Subproceso de Ajuste Sin Trámite Presupuestal 

Página 51 de 95 

 

46. Seleccione el botón , digite el valor solicitado para cada vigencia según 
corresponda, la meta y el número de beneficiarios (cuando aplique para aquellas 
políticas con población), de clic en el botón  y la plataforma le indicará un 
mensaje informando el éxito del proceso, así que seleccione el botón . 
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Nota: a continuación, podrá observar cuáles políticas focalizan en población: 
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47. La PIIP cuenta con una plantilla de Excel para cargar la focalización de forma masiva, 
la cual viene discriminada por política (este proceso es opcional). Para hacer uso de esta 
opción descargue el archivo de Excel predefinido haciendo clic en el texto “Descargar 
plantilla para (nombre política transversal)”. Registre los valores a focalizar en ella, y 
luego cárguelo para que suba a la plataforma: 
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48. En la plantilla se deben modificar las columnas “EnAjuste$”, “MetaCategoria”, 
“PersonasCategoria” y “MetaIndicadorSecundario” teniendo en cuenta la estructura 
de la focalización, la cual es por política transversal, categoría-subcategoría, fuente, 
producto y localización. 
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49. Una vez diligenciada la plantilla, proceda a cargarla haciendo clic en el botón  y 
seleccionando el archivo guardado en su computador, luego valide con   y si la 
validación es exitosa, proceda a cargar el archivo con : 

 

50. El capítulo “Cruce de políticas transversales” permite evidenciar la relación que hay 
entre políticas y como se pueden contener una en la otra, para ello el proyecto debe 
tener mínimo dos políticas transversales asociadas.  
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51. Despliegue el capítulo “Cruce de políticas transversales”, de clic en los signos   de 
la fuente de financiación, el de la política principal y la localización, seleccione el botón 

, digite el valor a focalizar de la política contenida para cada vigencia según 
corresponda y el número de beneficiarios (cuando aplique para aquellas políticas con 
población), de clic en el botón  y la plataforma le indicará un mensaje 
informando el éxito del proceso, así que seleccione el botón . 
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52. El capítulo “Resumen de focalización”, es únicamente de visualización, donde se podrá 
tener el resumen de los recursos focalizados por cada política: 
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Sección: Justificación 

53. En la sección de “Justificación” aparecerán los capítulos con el nombre de la sección y 
variable modificada en el ajuste, por lo que se debe agregar una justificación de cada 
actualización. En ese sentido, despliegue cada uno de los capítulos y de clic el botón 

, escriba la justificación (la cual tiene un máximo de 8.000 caracteres), seleccione 
el botón   y la plataforma le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, 
así que seleccione el botón   
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Nota: Repita los anteriores pasos para cada capítulo en la sección justificación para que 
quede diligenciado correctamente.  
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Sección: Soportes 

54. Para continuar con el proceso, ubique la s    ón d  “Soportes”, y dé  l  , allí encontrará 
d s  a í ul s d n m nad s “Alojar archivos” y “Observaciones generales”. Dé  l    n 
primer capítulo:  

 

55. Se desplegará una ventana, para realizar la carga del documento soporte del ajuste 
por parte del formulador. Seleccione el botón , busque y cargue el archivo 
respectivo. Los archivos permitidos son de tipo PDF, zip y rar con un peso máximo de 
2M. 
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56. Seleccione en la barra desplegable el tipo de documento y diligencie el campo 
descripción, en la sección derecha del capítulo. Finalmente dé clic en agregar. La 
plataforma le indicara un mensaje informando el éxito del proceso, dé clic en el botón 

.   
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BOTÓN “VALIDAR” 

Para poder avanzar en el flujo del ajuste debe utilizar el botón , el cual habilitará 
el botón  siempre y cuando todas las secciones se hayan diligenciado 
consistentemente (esto aplica en todos los pasos, por lo tanto, es obligatorio validar para 
continuar con el flujo del ajuste).  
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PASO 2 – VERIFICACIÓN DE REQUISITOS:  

En este paso se debe verificar que las modificaciones realizadas por el formulador sean 
consistentes y que no cambien el alcance del proyecto, además de revisar que se 
garanticen otros aspectos como lo son la sostenibilidad ambiental, financiera, social y la 
calidad de la información registrada a través de un cuestionario que debe responder en la 
PIIP. 

Es importante mencionar que el usuario puede ingresar al paso 1 (haciendo clic en el No. 
1) para visualizar todos los ajustes realizados por el formulador, así como descargar los 
soportes. 

El paso 2 se compone de dos secciones: “Verificación de requisitos” y “Soportes”. 

Sección: Verificación de requisitos 

1. Para continuar con el proceso, ubique la sección de “Verificación de requisitos”, y 
dé clic, encontrará dos capítulos denominados “Requisitos para el proyecto” y 
“Observaciones generales”. Dé clic en primer capítulo: 

 

2. Se desplegarán unos ítems, los cuales contienen una serie de preguntas, 
relacionadas con la justificación del ajuste y rentabilidad económica del proyecto, la 
cual busca asegurar la calidad y completitud de la información que se requiere para 
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que el proceso pueda ser culminado. Para diligenciar estos datos, dé clic en el icono 
 de cada ítem y seleccione el botón , lea atentamente la pregunta y registre 

la respuesta según aplique; diligencie el campo de justificación con un mínimo de 5 
caracteres y un máximo de 5.000 caracteres para cada una de las preguntas 
relacionadas por ítem y al finalizar dé clic en el botón . La plataforma le 
indicara un mensaje informando el éxito del proceso, seleccioné el botón .   
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Nota: cuando seleccione la   s u s a” NO”, es obligatorio escribir la justificación. 
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3. El  a í ul  “Obs  va   n s g n  al s”  s   ansv  sal a   d   l  as  2,     l  qu  s  
puede diligenciar en cualquier momento en cada sección, no obstante, es de 
obligatorio cumplimiento. Para registrar la observación siga el clic a clic:  
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Sección: Soportes 

El cargue de soportes no es obligatorio en el paso 2 por lo que queda a discreción de la 
entidad realizarlo o no. No obstante, si deciden cargar un soporte, puede subir el 
documento que considere que soporta las respuestas dadas a alguna o las respuestas 
dadas en la verificación de requisitos.  

Si decide cargar un documento soporte, por favor continue con los siguientes pasos. 

4. Para continuar con el proceso, ubique la s    ón d  “Soportes”, y dé  l  ; encontrará 
d s  a í ul s d n m nad s “Alojar archivos” y “Observaciones generales”. Dé  l   
en primer capítulo:  

 

5. Se desplegará una ventana, para realizar la carga del documento soporte de la 
verificación de requisitos. De el botón , busque y cargue el archivo que 
considere pertinente para soportar la verificación de requisitos. Los archivos 
permitidos son de tipo PDF, zip y rar con un peso máximo de 2M. 
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6. Seleccione en la barra desplegable el tipo de documento y realice la descripción 
respectiva, en la sección derecha del capítulo, finalmente dé clic en agregar. La 
plataforma le indicara un mensaje informando el éxito del proceso, dé clic en el 
botón .   

 

 

Nota: en el paso 2 “Verificación de requisitos”, no es obligatorio cargar documento 
soporte. Esto queda a discreción de la entidad. 
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7. De clic en el botón . Si todas las respuestas fueron afirmativas y el sistema 
arroja un mensaje donde indica que el ajuste clasifica como “Viable”: 

 

8. Al ser viable se habilita el botón siguiente, por lo que puede enviar el flujo al paso 
3:  

 

9. En caso de no ser viable, aparecerá en el mensaje, “No Favorable”, para lo 
 ual  l   l “V   f  a  ón d    qu s   s” l   u d  d v lv   al f  mulad  .  
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10.  Para devolver el flujo al paso 1, de clic en el botón  , luego en la ventana 
 m  g n   s l     n  “Ajus      y    ” y de clic en . 
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PASO 3: VIABILIDAD DEFINITIVA 
La Viabilidad Definitiva consta de 3 secciones: “Información General”, “Viabilidad 
Definitiva” y “Soportes”. 

Sección: Información general 

1. En la s    ón d  “Información general”,  n  n  a á    s  a í ul s d n m nad s 
“Usuarios involucrados”, “Concepto sectorial” y “Observaciones generales”. Dé  l   
en primer capítulo: 
 

 
 
 
2. En el capítulo “Usuarios Involucrados” se desplegarán dos (2) opciones para 

seleccionar el nombre de la(s) persona(s) que participa(n) en el proceso, los cuales 
se visualizan en el ítem elaboró y emitió. Para cada una de estas opciones, dé clic 
en “Agregar”, se desplegará una ventana emergente. Seleccione en la barra 
desplegable el usuario correspondiente y finalice dando clic en el botón .  
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3. La plataforma le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, dé clic en el 
botón .  

 

 

 

4. La plataforma permite eliminar el usuario que se agregó incorrectamente, por 
medio del ícono , para ello de clic en la  del usuario a eliminar. La plataforma 
le indicará un mensaje confirmando si está seguro de esta acción, si la acción es 
correcta, dé clic en el botón . 

 



Proceso de Ejecución - Subproceso de Ajuste Sin Trámite Presupuestal 

Página 77 de 95 
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5. S l     n   l s gund   a í ul  “Concepto sectorial”, se desplegará un ítem 
d n m nad  “Sustento técnico del proyecto de inversión”. Dé clic en el botón 

, y luego en el ícono , responda las preguntas y finalice seleccionando el 
botón . La plataforma le indicara un mensaje informando el éxito del 
proceso, dé clic en el botón .   
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Nota: al s l     na  “S ”  n la    gun a ¿El   n       é n    d  v ab l dad s      al fu  
fav  abl ? D b  adjun a  d  man  a  bl ga    a  n la s    ón “S      s”  l d  um n   
con el concepto técnico de viabilidad sectorial, para que pueda validar exitosamente.  

6. Seleccione  l         a í ul  “Observaciones generales”, dé  l    n  l b  ón 
diligencie las observaciones del paso 3 – Viabilidad definitiva y dé clic en el botón 

, la plataforma le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, 
seleccione el botón .   
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Nota: El capítulo de observaciones generales es transversal en el paso 3- Viabilidad 
definitiva, por lo cual, lo puede diligenciar en cualquiera de las secciones del paso 
durante el proceso, no obstante, recuerde que es obligatoria registrarla.   

Sección: Viabilidad definitiva 

7. Para continuar con el proceso, ubique la s    ón d  “Viabilidad definitiva” y dé  l  , 
allí  n  n  a á d s  a í ul s d n m nad s “Cuestionario de viabilidad” y 
“Observaciones generales”. Dé  l    n el primer capítulo:  

 

8. Se desplegarán unos ítems, los cuales contienen una serie de preguntas, 
relacionadas con la justificación del ajuste y la rentabilidad económica. Para 
diligenciar estos datos, dé clic en el icono  de cada ítem y seleccione el botón 

, lea la pregunta y registre la respuesta según aplique. Diligencie el campo 
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de justificación con un mínimo de 5 caracteres y un máximo de 5.000 caracteres 
para cada una de las preguntas relacionadas por ítem y al finalizar dé clic en el 
botón . La plataforma le indicara un mensaje informando el éxito del 
proceso, seleccioné el botón .   
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Nota: cuando seleccione la   s u s a” NO”,  s  bl ga    a  s   b   la jus  f  a  ón. 

 

Sección: Soportes 

9.  Para continuar con el proceso, ubique la s    ón d  “Soportes”, y dé  l  , allí 
 n  n  a á d s  a í ul s d n m nad s “Alojar archivos” y “Observaciones 
generales” Dé clic en primer capítulo:  

 

10.  Se desplegará una ventana, para realizar el cargue de los documentos que 
soportan la viabilidad definitiva. Seleccione el botón , busque y abra el 
archivo respectivo. Los archivos permitidos son de tipo PDF, zip y rar con un peso 
máximo de 2M. 
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11.  Seleccione en la barra desplegable el tipo de documento y diligencie el campo 
descripción en la sección derecha del capítulo, finalmente dé clic en el texto 
“Agregar”. La plataforma le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, 
dé clic en el botón .   
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Nota: D b  adjun a  d  man  a  bl ga    a  n la s    ón “S      s”  l d  um n     n  l 
  n       é n    d  v ab l dad s      al,  a a qu   u da val da   x   sam n   s  ma  ó “S ” 
en la pregunta ¿El concepto técnico de viabilidad sectorial fue favorable?  

12.  Al finalizar el diligenciamiento de la información de cada una de las secciones del 
paso 3 – Viabilidad definitiva, seleccione el botón , la plataforma le 
indicará un mensaje informando el éxito del proceso y si todas las repuestas de los 
cuestionarios fueron positivas, aparecerá el mensaje de “Viable”, así que dé clic en 
el botón .  Esta acción validará todo el proceso registrado y le habilitará la 
    ón “Siguiente”  a a   n  nua    n  l paso 4 – Emisión y firmas. 
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Nota: Si el rol “Viabilidad definitiva” no está de acuerdo con los ajustes, puede 
devolver el proyecto tal como se explicó en el paso 2.  
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PASO 4: FIRMAS Y EMISIÓN  

Sección: Firma de usuarios responsables 

1. Una vez, surtido el paso 3 – Viabilidad definitiva, dé clic en el paso 4 – Firmas y 
emisión  a a d s l ga  la s    ón d   “Firma de usuarios responsables”. En esta 
s    ón s  d s l ga án d s (2)  a í ul s d n m nad s “Proceso de firmas” y 
“Observaciones generales”. Seleccione el primer capítulo: 

  

2. Se desplegará una ventana para realizar la carga de la firma de la(s) persona(s) que 
intervinieron durante el proceso. Seleccione el botón , busque y cargue la 
firma respectiva. Los archivos permitidos son de tipo PNG y JPG, tamaño: 300x150 
pixeles y un peso máximo de 1MB. 
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3. Dé clic en el botón , la plataforma le indicará un mensaje informando el 
éxito del proceso, así que dé clic en el botón .  Visualizará la firma en el 
recuadro ubicado en la parte derecha de la ventana de la sección.  
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4. Para realizar la firma del proceso, dé clic en el botón , teniendo en cuenta 
que deben firmar todos los usuarios de los roles involucrados en la sección anterior. 
La  an alla l  m s  a á un m nsaj   nd  and  qu  “Se registrará su firma en el 
formulario. Una vez ejecutada esta acción, este formulario no podrá modificarse.”, 
si está seguro de proceder con la firma, dé clic en el botón . La plataforma 
le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, dé clic en el botón  
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5. Si requiere eliminar alguna de las firmas, puede hacer clic en el ícono  ubicado al 
lado derecho de la tabla resumen: 
 

 
 

6. En el capítulo “observaciones generales”, dé clic en el botón , escriba las 
observaciones correspondientes al paso 4 – Firmas y emisión y dé clic en el botón 

. La plataforma le indicará un mensaje informando el éxito del proceso, así 
que dé clic en el botón .   
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7. Puede descargar la versión preliminar del concepto, dand   l    n la     ón “VER 
PDF”. La  la af  ma au  má   am n  , l  d s a ga a  l d  um n    n su  a    a 
de descargas. 

 

 

8. Para finalizar el proceso, dé clic en el botón , la plataforma le indicará un 
mensaje informando el éxito del proceso, dé clic en el botón .  Esta acción 
validará todo el proceso registrado y le habilitará la opción de  . 
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9. Por último, dé clic en la opción  para terminar con el subproceso de ajuste en 
la plataforma PIIP. La  la af  ma l   nd  a á qu  “Una vez finalizado, este 
formulario no podrá modificarse.” D   s a  d  a u  d  dé clic en el botón . 
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CANCELAR EL AJUSTE SIN TRÁMITE PRESUPUESTAL  

1. Para cancelar el Ajuste Sin Trámite Presupuestal ET, el flujo debe encontrarse en 
el paso 1 a cargo del rol “Formulador”. El usuario con el rol “Formulador” 
responsable de la creación del ajuste, debe ingresar por “Mis procesos” y buscar 
el ajuste a cancelar.  
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2. Una vez ubicado en el ajuste, deberá hacer clic en el ícono  y en el mensaje de 
advertencia seleccionar el botón : 
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