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INTRODUCCION

Este documento hace parte de una serie de instructivos disenados con el objetivo de guiar a los
usuarios en el paso a paso del manejo de la Plataforma Integrada de Inversion Publica — PIIP.
De manera puntual, en este instructivo encontrara lo referente a los procesos, capitulos y
secciones para solicitudes de vigencias futuras (ordinarias, excepcionales, liberaciones y
reprogramacion), que hacen parte del subproceso de “tramites” del proceso de “Ejecucion”.

REQUISITOS PARA TENER EN CUENTA

Al momento de dar inicio al proceso de “Ejecucién” en la Plataforma Integrada de Inversion
Publica - PIIP, se debe tener en cuenta que:

e Los proyectos se deben encontrar en estado “En ejecucion”.
e ELl proyecto debe tener recursos solicitados mayores a cero para las vigencias
involucradas en el tramite.

REGLAS

e El proyecto no debe tener marcacion activa de previo concepto.

e El sistema realizara el calculo del 15% y muestra si cumple o no con esta condicion.
(ordinarias — proceso licitatorio nuevo).

e Si la fecha final del tramite sobrepasa el periodo presidencial, es necesario el cargue
correspondiente al documento CONPES.

e Los proyectos por asociar a los tramites de vigencia futura no pueden estar activos en
otros procesos dentro de la plataforma PIIP.

NOVEDADES EN EL TRAMITE

e Elrol formulador escogera si va a manejar valores constantes o corrientes.

e Se debera registrar el valor de la vigencia futura por producto, y no por actividad.
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e La plataforma elaborara un cronograma con base al cargue de las actividades
precontractuales y contractuales.

e El analista presupuestal de la Direccion de Programacion para la Inversion Publica -
DPIP podra elaborar la carta de concepto con base en un modelo precargado en la
plataforma.

e Todas las vigencias futuras se tramitaran con actualizacién de ficha.

VIGENCIAS FUTURAS

Las vigencias futuras son autorizaciones otorgadas para la asuncion de obligaciones con cargo
a presupuestos de vigencias posteriores, y se clasifican en ordinarias o excepcionales.

Vigencia futura ordinaria: De acuerdo con el manual de inversion publica, las vigencias futuras
ordinarias manual de inversidon se caracterizan porque la obligacién a adquirirse inicia su
ejecuciodn con presupuesto de la vigencia en curso, la entidad solicitante debe tener dentro del
presupuesto de la vigencia fiscal en la cual requiere la autorizacidn, una apropiacion minima del
15% de las vigencias futuras solicitadas.

Las vigencias futuras ordinarias son aquellas donde la ejecucion se inicie afectando el
presupuesto de la vigencia en curso y el objeto del compromiso se lleva a cabo en cada una de
las vigencias futuras autorizadas, siempre y cuando se cumpla:

Que el monto maximo de vigencias futuras, el plazo y las condiciones de estas consulten las
metas plurianuales del Marco Fiscal de Mediano Plazo de que trata el Articulo 10 de la Ley 819
de 2003.

Como minimo, del monto de las vigencias futuras solicitarlas se debera contar con apropiaciéon
del quince por ciento (15%) en la vigencia fiscal en la que éstas sean autorizadas, en el rubro
presupuestal respectivo a nivel del Anexo del Decreto de Liquidacion.

La autorizacion de vigencias futuras ordinarias las otorga el CONFIS o la DGPPN del MHCP
como delegataria del primero, y se caracteriza porque la obligacidn por adquirirse inicia su
ejecucion con presupuesto de la vigencia en curso.

En cuanto a la autorizacidn de vigencias futuras ordinarias para proyectos de inversion que
superan el respectivo periodo de gobierno, requieren ser declarados de importancia estratégica
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por el CONPES, esa declaratoria requiere aval fiscal del CONFIS, en el que se valida la
consistencia con el Marco de Gasto de Mediano Plazo (MGMP) y el Marco Fiscal de Mediano
Plazo (MFMP).

Vigencia Futura Excepcional: La autorizacion de vigencias futuras excepcionales se utiliza para
obras de infraestructura, energia, comunicaciones, aeronautica, defensa y seguridad y se
caracteriza por carecer de apropiacion en el presupuesto del ano en el que se concede la
autorizacidon. Inicia en la vigencia de la programacion o mayor a la programacion.

INGRESO A LA PLATAFORMA

Para ingresar a la PIIP debe acceder al siguiente enlace https://PlIP.dnp.gov.co desde un
explorador de internet. Para garantizar una conexion estable se sugiere usar el explorador
Google Chrome.

Una vez haya ingresado a la direccidn web, visualizara una pantalla como la que se muestra a
continuacion:

Plataforma Integrada de Inversion Publica - PIIP

W DEPARTAMENTO i
NACIONAL DE PLANEACION

Iniciar sesion
Tipo de documento de identificacion *

Seleccione ¥;

Numero de documento de identificacién *

Numero de documento de identificacién

Contrasefia *

—

m 20lvidé su contraseia?

* Campos requeridos Usuarios DNP
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Alli debe diligenciar la informacidn del usuario: tipo de documento de identidad, numero de
documento de identificacidn y contrasena. Finalmente, de clic en el botdn Ingresar.

A continuacidn, se describe el paso a paso correspondiente al registro de los diferentes
procesos contenidos en las Vigencias Futuras — PIIP:

1.VIGENCIAS FUTURAS ORDINARIAS — PROCESO
LICITATORIO NUEVO -VALORES CORRIENTES.

1. Alingresar a la plataforma el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar”:

PERFIL
P_Presupuesto - preliminar

e Seleccionar menu de “Mis Procesos”.

®'Gov.CO

e Dentro del menu de “Mis Procesos” seleccionar opcidn “Ejecucidon”.

#_nicic | Mis procesos

Mis procesos

o Lo o] L0
PLANEACION>G.FIECUFISOS EJECUCION | EVALUACION >

Nacional Territorial SGR

e seleccionar “Tramites”.
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Mis procesos

o L0 2l
PLANEACION>G_FIECUFISOS > EJECUCION > Tramites EVALUACION

Nacional Territorial SGR

Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 1

e Ingresar a la opcidon “+ Proceso”.

Mis procesos

L2 124 L o
PLANEACION >c_nEcunsos > EJECUCION > [ Trémoites ] : EVALUACION )
Nacional Territorial SGR

Fiacucidn { Tramitas / Nacinonal Total: 1

La plataforma despliega el menu correspondiente para la creacion del tramite en donde se debe
ingresar la siguiente informacidon segun lo muestra la imagen, cada variable se describe a
continuacion:

Crear tramite tipo vigencia futura

Lo= campos con asterisco () son obligatorios.

Tipo de tramite* Entidad*
VIGENCIA FUTURAS ORD ... v Ministerio de minas y energ... v
Objeto de la contratacion (maxima Afio de inicio
1000 caracteres)
24/04/2023 a
Ejercicic de Prueba
Afio final
£ 24/04/2030 a
Tipo vigencia fufura® AEs asociacion plblico
privada?*
® Proceso licitatorio nuevo
) Adicién o prérroga del rsi
Contrato ® Mo

£ o N
I\\- LJHLELdr jl

Tipo de tramite: se debe seleccionar “Vigencias Futuras Ordinarias”.

Entidad: corresponde a la entidad responsable del tramite.

Objeto de la contratacion: objeto contractual sobre el cual se requiere solicitar una autorizacion
de vigencia futura.
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Ano de Inicio: teniendo en cuenta que se trata de una vigencia futura ordinaria, la fecha de
inicio debe corresponder al ano en curso al momento de solicitar el tramite para poder ingresar
el monto de recursos apropiados que respaldan la solicitud de autorizacion.

Nota: se debe tener en cuenta que las fechas registradas al momento de crear el tramite deben
coincidir con aquellas estimadas en el ajuste con tramite presupuestal. Si la ficha final supera
el periodo de gobierno el sistema le pedira la asociacion del Conpes donde se declara el
proyecto de importancia estratégica.

Tipo de Vigencia Futura: para una vigencia futura ordinaria tiene dos opciones:

“Proceso Licitatorio Nuevo”: corresponde a aquella solicitud de autorizacién de vigencias
futuras que se requiere en un proceso de contratacidon que apenas inicia.

“Adicion o prorroga del contrato”: corresponde a aquella solicitud de autorizacion de vigencias
futuras para respaldar una adicion o prorroga de contratos en curso.

Asociacion Publico Privada: se marca si para la ejecucidn del proyecto se utilizara la modalidad
de Asociacion Publica Privada — APP, es una marca opcional.

Posterior al diligenciamiento, seleccionar “Crear”. La plataforma indica la creacién del tramite
y el nimero asignado al proceso:

El proceso fue creado con éxito.
Se crearon instancias exitosamente.
Proceso No. EJ-TP-VFO-210101-0012

ACEPTAR

2. La plataforma identifica la creacion del tramite y lo ubica en el menu de “Mis Procesos”,

por lo que el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar” debe ingresar para proceder
con el registro de la informacidn correspondiente:
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# Inicio | Mis proceso

Mis procesos

z - &5 -
{ PLANEACION ) G. RECURSOS EIECUCION I> n.rrémoim51 EVALUACION ) CHEEEEDD

Nacional Territorial

Ejecucién f Tramites [ Nacional. Total: 1

IGENCIAS FUTURAS - PLN 24-04-2023 21:29:29

ovO®
Minas y Energia - Ministerio de minas y energia - gestion general
\—< Procesos pendientes: 1
Codigo / Proceso [ Tipo Estado proceso [ fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad
P — Activo Asociar Proyeclos
24-04-2023 21:29:28 D

Ministerio de minas y energia - gestidn general

Posterior al ingreso, la plataforma identifica los pasos correspondientes al flujo del tramite

presupuestal:

Inicio » Mis procesos
TRAMITE VIGENCIAS FUTURAS - PLN

Proceso: EJ-TP-VFO-210101-0012 Fecha: 24-04-2023

0
0
[+
)

.....

3. Diligenciamiento del Paso 1 “Asociar Proyectos”

Seccidn: Asociar proyecto

(-
X

e La plataforma habilita mediante el capitulo de “Seleccién del Proyecto” la opcion de
asociar proyectos en ejecucidon y con recursos en la apropiacion vigente, la busqueda se
puede realizar por filtro de nombre o BPIN, se debe seleccionar el proyecto y “Agregar”:



Proceso de Ejecucién - Subproceso de Tramites presupuestales, Vigencias Futuras 11

Proyecto asociado Buscar por BPIN ¢ nombre del proyecto

Sin Asociacién [7]

Cadigo BPIN Nombre del Proyecto

202201000038 Fortalecimiento de las acciones de prevencion, monitoreo y control de la explotacion ilicita de

minerales en el territorio Nacional

2022011000054 Fortalecimiento de la gestion eficiente de la energia y desarrollo de las fuentes no

convencionales de energia en el territorio Nacional O
202201000051 Fortalecimiento de la politica publica para mejorar el acceso a tecnologias o aplicaciones

nucleares avanzadas en el territorio Nacional )
202201000064 Fortalecimiento institucional para la implementacion de mejores medidas de sostenibilidad

ambiental en las sedes del Ministerio de Minas y Energia Bogota O
2022011000079 Mejoramiento en la disponibilidad y aprovechamiento de la informacion del archivo central

por parte de la ciudadania y usuarios internos del ministerio. Bogota O

AGREGAR

CREAR AJUSTE ELIMINAR ASOCIACION
v g
El proyecto ha sido asociado y guardado con

éxito.
Para Completar el proceso, cree el ajuste correspondiente.

ACEPTAR

e Posterior a este registro, la plataforma muestra la informacion correspondiente al
proyecto asociado, especifica la financiacidon del proyecto teniendo en cuenta el tipo de
recursos y menciona que se encuentra pendiente de creacion de ajuste:

|Proyecto asociado |

Pendiente creacién de ajuste o —

Datos del proyecto asociado

Entidad: MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGIA - GESTION GEMERAL. Sector: Minas y energia. Cédige BPIN: 2022011000038, Proyecto: Fortalecimiento de las acciones de prevencion,
monitoreo y control de la explotacion ilicita de minerales en el territorio Nacional. Cédige presupuestal: 2101012105120000120000. Vigencia inicial: 2023, Vigencia final: 2030.

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Fropios o 0 4] o]
Nacidn 8.363.400.000 8.363.400.000 8.363.400.000 0

La ultima columna de vigencias futuras hace referencia a las vigencias futuras ya aprobadas
con las que el proyecto asociado cuenta al momento del registro para el tramite en curso.
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e Posterior a que el proyecto definido sea asociado al tramite, el rol de “Presupuesto
Preliminar debe proceder con la creacidon del ajuste. La plataforma define el niumero
correspondiente al ajuste creado:

Datos del proyecto asociado

Entidad: MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGIA - GESTION GENERAL. Sector: Minas y energia. Cédige BPIN: 2022011000038. Proyecto: Fortalecimiento de las acciones de prevencion,
monitereo y control de la explotacion ilicita de minerales en el territorio Nacional. Cédige presupuestal: 2101012105120000120000. Vigencia inicial: 2023. Vigencia final: 2030.

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Fropios o] 0 4] o]
Nacign 8.363.400.000 8.363.400.000 8.363.400.000 o]
CREAR AJUSTE ELIMINAR ASOCIACION
|

&

Se ha creado ajuste.

Espere la notificacion gque serd enviada desde el formulario
de Ajustes del proyecto para continuar diligenciando este
formulario.

ACEPTAR

Posterior a la creacidn del ajuste correspondiente al tramite de vigencias futuras ordinarias el
usuario con el rol de “Formulador” puede proceder con el registro de informacidn
correspondiente para el proyecto de inversion asociado, por lo anterior, el tramite de vigencia
futura debe esperar a que el ajuste creado pase por todos los filtros de calidad definidos.

4. Diligenciamiento del Ajuste Creado

e Posterior al diligenciamiento del Paso 1 — Seccion “Asociar proyecto” — Capitulo
“Seleccidn del Proyecto”, la plataforma Crea un Ajustes con Tramite Presupuestal, por
lo que el usuario con el rol de “Formulador” debe buscar en el menu de “Mis Procesos —
Ejecucion — Proyectos” el proyecto asociado:

# inicio | Mis procese:

Mis procesos

° e e :
= z . A + PROCESO
{ PLANEACION > G. RECURSOS > EJECUCION > | Proyectos | Tramites EVALUACION

Nacional Territorial SGR
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Proceso [/ Codigo /

Paso actual / Fecha
Nombre del proyecto Estado / Fecha

ID / BPIN [ Estado

/ Sector o inicio / Entidad
inicio

Ajustes proyecto /
503379 2023-04-24

- . . § 3|
2022011000038 Fortalecimiento de las acciones de prevencion, monitoreo y control de la 22:03:44 /
- - o ) L ) ’ EJ-AJ-210101-0076 | T : 9D
En Ejecucion explotacion ilicita de minerales en el territorio Nacional Ministerio de minas

Minas y energia y energia - gestion

2023-04-24

general
22:03:44 N

e Al ingresar al ajuste con tramite presupuestal, la plataforma identifica que este ajuste
esta asociado a un tramite de Vigencias Futuras Ordinarias proceso Licitatorio Nuevo:

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-AJ-210101-0076 Fecha: 24-04-2023 Tipo: Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Vigencia Futuras Ordinarias Proceso Licitatorio Nuevo
ID: 503379 BPIN: 2022011000038

Nombre de proyecto: FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES DE PREVENCION, MONITOREO ¥ CONTROL DE LA EXPLOTACION ILICITA DE MINERALES EN EL
TERRITORIO NACIONAL Entidad: MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGIA - GESTION GENERAL Sector: Minas y energia Estado: En Ejecucion Horizonte: 2023 - 2026
Valor total: $45.105.787.500,00 Apropiacion inicial: $8.363.400.000,00 Apropiacion vigente: $8.363.400.000,00 Apropiacion vigente con tramite actual:
$8.363.400.000,00 Valor total con tramite actual: $45.105.787.500,00

Fin

o—i—8—0—0—0—a—0—E—0

En el paso 1, el formulador ajusta el proyecto teniendo en cuenta el tramite que se esta
adelantando, para el desarrollo de este instructivo, se procede con el diligenciamiento de la
seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”.

En la Seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”, el rol “Formulador” debe registrar informacion en
los siguientes capitulos:

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura

Se debe seleccionar el tipo de valor por el cual se va a adelantar el tramite, ya sean corrientes
o constantes, usualmente para las vigencias de largo plazo, superiores a 10 anos, como se
observa en el sector Transporte, se selecciona la opcion “constantes”, para el resto de las
solicitudes lo comun es seleccionar la opcidon “corrientes”, se recomienda revisar en detalle qué
tipo de valor requiere y si es necesario hacer las consultas respectivas en su entidad. Posterior
a esto, la plataforma muestra la tabla resumen de los valores registrados en la creacion del
tramite y si estos cumplen con la condicidon de contar como minimo con un 15% en la
apropiacion de la vigencia con respecto al monto solicitado:
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I Solicitud vigencia futura A
]
Valores Corrientes e
Afio inicio Afio fin Valores futuros $ 15% 15% vs apropiacion
2023 2030 0,00 0,00 ' CUMPLE |
Fuentes
Etapa: Inversion. Tipo financiador: Entidades Presupuesto Nacional - PGN. Apropiacion vigente fuente $ Valor vigencia futura fuente $
Financiador: MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGIA - GESTION GENERAL.
Recurso: Recurso PGN - Nacidn - Inversidn 8.363.400.000,00 0.00
[ +]

En la parte de debajo de la tabla mencionada, la plataforma dispone de las fuentes de
financiacion definidas para el proyecto de inversion, por lo que se debe proceder con la
ampliacion mediante el boton E¥ y editar la informacion correspondiente a las vigencias
asociadas y los valores teniendo en cuenta la regla definida:

Afio inicio Afio fin valores futuros $ 15% 15% vs apropiacion

2023 2030 2.000.000.000,00 ——p 300.000.000,00 |

Fuentes
Etapa: Inversion. Tipo financiador: Entidades Presupuesto Nacional - PGRN. Apropiacion vigente fuente $ Valor vigencia futura fuente $
Financiador: MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGIA - GESTION GEMERAL.
Recurso: Recurso PGRN - Macidn - Inversidn 8.363.400.000,00 3.000.000.000,00

I—‘ Detalle fuente por vigencias

.i EDITAR :.

Vigencia Valor corriente vigencia futura $
2023 1.000.000.000,00
2024 2.000.000.000,00

2025 0,00

2026 0,00

= Total 3.000.000.000,00
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e Capitulo Solicitud Vigencia Futura por Producto

En este capitulo se deben detallar los valores de la vigencia futura en cada uno de los productos
involucrados. Para el desarrollo del presente instructivo se procede con el registro del valor
total de la vigencia futura en un solo producto, sin embargo, si en el tramite que se realice se
ven involucrados varios productos, es necesario agregar los valores conforme a la distribucion
que se defina. Los productos se muestran con su asociacion a los objetivos tal como se muestra
en la imagen:

Valor vigencia futura por producto e

Objetivo 1:

Mejorar los procesos y herramientas de integracion de informacion para el monitoreo y analisis de la dinamica ... MER MAS

\—‘ Productos Objetivo 1

Producto 1.1:

Documentos de lineamientos técnicos

Objetivo 2:

Articular las acciones interinstitucionales y los mecanismos para la prevencion, identificacién y control de ... VER MAS
Producto 1.1:
Documentos de lineamientos técnicos

\—‘ Detalle de la vigencia futura

./- -\.

| EDITAR )

o J
. ) o . o Solicitado vigencias Total vigencia futura

Vigencia Solicitado $ Decreto $  Vigente / Solicitado $ " L.
futuras anteriores $ solicitada $
2023 1.870.000.000.00 1.970.000.000,00 1.870.000.000,00 0,00 0,00
2024 2.068.500.000,00 0,00 2.068.500.000,00 0,00 0,00
2025 2171.825.000,00 0,00 2171.925.000,00 0,00 0,00
2026 2.280.521.250,00 0,00 2.280.521.250,00 0,00 0,00

Se ingresan los valores correspondientes a la vigencia futura registrada en el capitulo anterior
de “Solicitud Vigencia Futura”:
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EDITAR

Vigencia Solicitado $ Decreto $  Vigente / Solicitado § i‘iﬂf:::ﬁ;:ﬁi::; otal "ig:ﬁ:i::;:r;
2023 1.970.000.000,00 1.970.000.000,00 1.970.000.000,00 0,00 1.000.000.000,00
2024 2.068.500.000,00 0,00 2.068.500.000,00 0,00 2.000.000.000,00
2025 2171.925.000,00 0,00 2171.925.000,00 0,00 0,00
2026 2.280.521.250,00 0,00 2.280.521.250,00 0,00 0,00

e Capitulo Cronograma

En este capitulo, la plataforma dispone de las modalidades de contratacion, en donde la
entidad debe elegir uno de ellos conforme al proceso que vaya a adelantar, las opciones son:

e Concurso de méritos, Contratacion Directa, Licitacion Publica, Minima Cuantia, Seleccion
Abreviada de Menor Cuantia:

I Cronograma

Modalidad de contratacién* @

Contratacién directa
Minima cuantia
Seleccidon abreviada de menor cuantia

I Concurso de meritos

Modalidad de contratacion* @

Licitacidn publica v

Etapa precontractual

Etapa contractual

Archivo plantilla carga masiva @ DESCARGAR PLANTILLA

EXAMINAR

En la etapa precontractual se debe registrar las fechas correspondientes a 5 actividades
definidas,



Proceso de Ejecucién - Subproceso de Tramites presupuestales, Vigencias Futuras 17

tenga en cuenta que, dependiendo la modalidad de contratacion seleccionada, las

actividades precontractuales varian, las actividades contractuales son definidas por

la entidad:

Etapa precontractual

Actividades precontractuales
Actividad

Publicar pliegos borrador

Publicar pliegos definitivos

Realizar adendas

Informe de evaluacion y publicacion de ofertas

Informe de adjudicacién

L r——
L EDITAR J

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
(mes/afio) (mes/afno)

MM/AAAL MM/ AAAA
MM/AAAL MM/ AAAA
MM/AAARL MM SAAAA
MM/ BAAN MM/AAAA

MM/AAAR MM/ AAAA

En la etapa contractual se deben agregar las actividades que se van a desarrollar, las fechas
de fin no debe superar la definida al momento en el que el rol de “Presupuesto Preliminar” creo

el tramite presupuestal:

Etapa contractual

Actividades / productos contractuales

Actividad

Archivo plantilla carga masiva® DESCARGAR PLANTILLA
Etapa contractual

Actividades [ productos contractuales

Actividad

Actividad 1 ( Ejercicio de Prueba)

Archivn nlantilla rarda maciva @ NDFSCARGAR PLANTINLA

F eniTap 3
i EDITAR )

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
(mes/afio) (mes/afo)

(_ cANCELAR 3| GUARDAR

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin

(mes/afio) (mes/afio)

04/2023 =] 04/2024 | = m

AGREGAR ACTIVIDAD

Para facilitar el ingreso de informacion puede utilizar una plantilla en Excel

)

habilitada unicamente para las actividades correspondientes a la etapa contractual.

Para hacer uso de esta opcion debe bajar el archivo de Excel predefinido por la
opcion “Descargar plantilla”, ingresar la informacidn en Excel de acuerdo con la
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necesidad, y luego cargarlo para que suba a la plataforma toda la informacidn. (este proceso
es opcional):

Archivo plantilla carga masiva @ | DESCARGAR PLANTILLA

| EXAMINAR

La plantilla presenta el siguiente formato:

Actividad Fechalnicial FechaFinal

Actividad 1 Invalid date Invalid date
Actividad 2 Invalid date Invalid date
Actividad 3 Invalid date Invalid date
Actividad 4 Invalid date Invalid date
Actividad 5 Invalid date Invalid date

En el campo de actividad, se deben ingresar todas aquellas actividades que se contemplan por
parte de la entidad en la etapa contractual, adicional esto, en las columnas restantes se deben
definir las fechas aproximadas de inicio y finalizacidn.

|EX.AMINAR ActividadesPre-Contractuales.xlsx I VALIDAR CANCELAR )|

]

e Posterior al registro de todas las secciones correspondientes al Ajuste con Tramite
Presupuestal, se procede con la validacion:

v/

Exito
ivalidacion éxitosa!

ACEPTAR
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Nota: Es importante realizar el cargue de los documentos soporte correspondiente a ajuste en
curso y editar la observacion general.

5. Cumplimiento de los pasos siguientes en los filtros de calidad para el ajuste creado

Posterior al registro de la informacion, el ajuste debe cumplir con los demas pasos
correspondientes a los filtros de calidad, en caso de que se requiera material de soporte, puede
consultar con los instructivos correspondientes para cada proceso con el fin de identificar los
roles competentes y los registros requeridos.

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-AJ-210101-0076 Fecha: 24-04-2023 Tipo: Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Vigencia Futuras Ordinarias Proceso Licitatorio Nuevo
ID: 503379 BPIN: 2022011000038
~

Nombre de proyecto: FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES DE PREVENCION, MONITOREO ¥ CONTROL DE LA EXPLOTACION ILICITA DE MINERALES EN EL
TERRITORIO NACIONAL Entidad: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA - GESTION GEMERAL Sector: Minas y energia Estado: En Ejecucion Horizonte: 2023 - 2026
Valor total: $45.105.787.500,00 Apropiacion inicial: $8.363.400.000,00 Apropiacion vigente: $8.363.400.000,00 Apropiacion vigente con tramite actual:
$8.363.400.000,00 Valor total con tramite actual: $45.105787.500,00

O ’Il 1 ll ’II 2 Il ’II 3 Il ’II 4 Il 'II 5 Il ’II 6 Il ’II 7 Il ’:,..8_-‘5 ’O

6. Continuacion del registro en el tramite de Vigencia Futura.

Posterior al cumplimiento de los filtros de calidad del ajuste, nuevamente se ingresa con el rol
de “Presupuesto Preliminar” con el fin de continuar con el registro de informacidn.

e En la seccion de “Asociar Proyecto” capitulo de “Proyecto Asociado” ya se evidencia que
el diligenciamiento del proyecto ha sido completado:
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- T Y
Asociar proyecto @ Informacion presupuestal Justificacion Documentos soporte

I Seleccion del proyecto

Proyecto asociado

[ + Diligenciamiento completado 9

Datos del proyecto asociado

Entidad: MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGIA - GESTION GENERAL. Sector: Minas y energia. Cédigo BPIN: 2022011000038, Proyecto: Fortalecimiento de las acciones de prevencion
monitoreo y control de la explotacion ilicita de minerales en el territorio Nacional. Cédige presupuestal: 2101012105120000120000. Vigencia inicial: 2023, Vigencia final: 2030.

e Seccion Informaciéon Presupuestal

En el capitulo de Resumen Solicitud Vigencia Futura se reflejan los valores registrados en la
seccidn anterior, la plataforma dispone para asociar documento CONPES.

TRAMITE VIGENCIAS FUTURAS - PLN @

Proceso: EJ-TP-VFO-210101-0012 Fecha: 24-04-2023

gm——

O » o1k o 2 ] o 3} o 4 | o s | ,O
[ |l = = |

- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 D 'D) -

& Asociar proyecto @  Informacion presupuestal Justificacion Documentos soporte

I Resumen Solicitud Vigencias Futuras

I Asociar CONPES

En el capitulo de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, se debe agregar el CDP de la

vigencia futura registrada; el valor CDP para el tramite debe corresponder con el registrado en
la vigencia en curso, el valor CDP si puede ser mayor:
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I Certificado de Disponibilidad Presupuestal N

Agregar CDP

CDP agregados

Total: 0

Nimero  Fecha Valor total $ Valor CDP para
tramite $

AGREGAR CDP

PRI N T B —— e L R LY

Agregar CDP X

Carga individual

Fecha |25/04/2023 0| Valor CDP $ 2000000000

Valor CDP para el tramitd $ [1000000000

La plataforma muestra los valores registrados:

Agregar CDP

CDP agregados

Numero  Fecha Valor total $ Valor CDP para
tramite $
12345 25/04/2023 2.000.000.000,00 1.000.000.000,00 y @

AGREGAR CDP

Deigual forma que en registro de las actividades de la etapa contractual, la plataforma dispone
del cargue de una plantilla para el registro masivo de la informacidn correspondiente a CDP en
caso de que se presenten varios.
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Archivo plantilla carga masiuaﬂDEECARGAH PLANTILLA

LIMPLAR SELECCIONAR UM ARCHNG AGREGAR DATOS A TABLA

A B C D E
Numero Fecha Valor total Valor CDP para tramite
122021 23/05/2021 2000000.56 2000000.56

e Seccidn de Justificacion

Se deben responder las preguntas que la plataforma dispone para el rol que esta registrando

el trdmite:

A Justificacion

Preguntas relacionadas EDITAR

a
£Cémo se sustenta la pertinencia del uso de las vigencias futuras para el desarrollo del proyecto, producto o la asuncién de la obligacién?

(Méxime 5.000 caracteres)

/R

ry
&De que manera el flujo de recursos anualizado de la vigencia futura es istente con el del proy

e Seccion Documentos Soporte

En esta seccion se debe proceder con el cargue de los documentos obligatorios definidos en la

plataforma:
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I A Alojar archivos

Carga de archives 0

Tipo de archivo Archivo

Seleccione... v —

Selercione...
Andlisis Ecdnomico (Supuestos de Costeo)
Documento CONPES en el cual se declare el proyecto de importancia estrategicd

v

e e . Total O
Justificacién Técnico - Econdmica - Legal
Oficio Remisorio
cop 1

En el capitulo de “Archivos en Proceso Actual”, se puede observar todos los soportes que cargd
el formulador durante el registro del ajuste para el tramite en curso.

Posterior al cargue de los documentos, se debe proceder con la validacion correspondiente al

paso 1y envio al paso 2 del tramite:

TRAMITE VIGENCIAS FUTURAS - PLN @

Proceso: EJ-TP-VFO-210101-0012 Fecha: 24-04-2023

-

Revisién: 0 3 *D) | SIGUIENTE

Asociar Proyectos ©

ra Asociar proyecto & Informacion presupuestal @&  Justificacion & Documentos soporte &

7. Paso 2, Tramite de Vigencias Futuras Ordinarias

En este paso, el rol de “Presupuesto” dispone de la informacidn registrada en el paso anterior,

con el fin de realizar revisidon de los registros en cada Seccion.
En caso de que se identifique alguna inconsistencia, el rol “Presupuesto” puede devolver el

tramite al paso anterior para ajustes pertinentes:

Inicio » Mis procesos

®

"‘ Edicién disponible

TRAMITE VIGENCIAS F

Energia - Gestion General

===y
| |
DEVOLVER Aprobacién Entidad @ Revisién: 0 3 'D)

ra Asociar proyecto @ Informacién presupuestal @ Justificacion @ Documentos soporte @

Validar
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Por el contrario, en caso de no identificar inconsistencias, el rol “presupuesto” debe proceder
con el registro de la observacidn y validar la informacion:

I 4 Observaciones generales

Guardar observacion

.( CANCELAR j. GUARDAR

Observacion Aprobacion Entidad | (Maximo 5.000 caracteres) @

BAEl campa de observacién es de obligatorio diligenciamientao.

Ejercicio de prueba

Observacion

8. Cumplimiento de los pasos 3 -4-5

De acuerdo con las competencias definidas para el proceso de registro de vigencias futuras, los
pasos siguientes son realizados por el rol “Analista Presupuestal”, “subdirector Presupuestal”
y “Director Presupuestal”, los cuales son de competencia de la Direccidn de Programacion de

Inversiones Publicas del DNP.

TRAMITE VIGENCIAS FUTURAS - PLN

Proceso: EJ-TP-VFO-210101-0012 Fecha: 25-04-2023

v Fin

2.VIGENCIAS FUTURAS ORDINARIAS — ADICION O
PRORROGA DE CONTRATO VALORES CORRIENTES.

1. Alingresar a la plataforma el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar”:

PERFIL
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e Seleccionar menu de “Mis Procesos”.

e Seleccionar “Tramites”.

Mis procesos

¥'GOV.CO

Q Q £)
[ PLANEACION>G_FIECUFISOS > EJECUCION >
Macional Territorial SGR

Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 1

e Ingresar a la opcidn “+ Proceso”.

Mis procesos

Tramites

#_nicic | Mis procesos

Mis procesos

EVALUACION

[ PLANEACION >G. RECURSOS

£ 2oz
> EJECUCION > [ Trémoites] > EVALUACION )

Nacional

Territorial

Fiacucidn { Tramites / Nacianal. Taral: 1

SCR

O O o O
[ PLANEACION >G. RECURSOS EJECUCION } EVALUACION >
Nacional Territorial SGR

25
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La plataforma despliega el menu correspondiente para la creacion del tramite en donde se debe
ingresar la siguiente informacion segun lo muestra la imagen, cada variable se describe a
continuacion:

Crear tramite tipo vigencia futura

Los campos con asterisco (*) son obligatorios.

Tipo de tramite* Entidad”
VIGENCIA FUTURAS ORDINARIAS Defensoria del pueblo
Objeto de la contratacion (maximo 1000 Afio de inicio
caracteres)
01/12/2023
Ejercicio de Prueba e
Ao final
” 25/12/2024 o
Tipo vigencia futura® 2 Es asociacion publico privada?”
O Pracacn licitgtonia nuay o))
® Adicion o prarroga del Contrato ® No

lj:- Cancelar -:] CREAR p—

Tipo de tramite: se debe seleccionar “Vigencias Futuras Ordinarias”.
Entidad: corresponde a la entidad responsable del tramite.

Objeto de la contratacion: objeto contractual sobre el cual se requiere solicitar una autorizacion
de vigencia futura.

Ano de Inicio: teniendo en cuenta que se trata de una vigencia futura ordinaria, la fecha de
inicio debe corresponder al ano en curso al momento de solicitar el tramite para poder ingresar
el monto de recursos apropiados que respaldan la solicitud de autorizacion.

Nota: se debe tener en cuenta que las fechas registradas al momento de crear el tramite deben
coincidir con aquellas estimadas en el ajuste con tramite presupuestal. Si la ficha final supera
el periodo de gobierno el sistema le pedira la asociacion del CONPES donde se declara el
proyecto de importancia estratégica.

Tipo de Vigencia Futura: para una vigencia futura ordinaria tiene dos opciones:

“Proceso Licitatorio Nuevo”: corresponde a aquella solicitud de autorizacidn de vigencias
futuras que se requiere en un proceso de contratacion que apenas inicia.
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“Adicion o prorroga del contrato”: corresponde a aquella solicitud de autorizacion de vigencias
futuras para respaldar una adicion o prorroga de contratos en curso.

Asociacion Publico Privada: se marca si para la ejecucidn del proyecto se utilizara la modalidad
de Asociacion Publica Privada — APP, es una marca opcional.

Posterior al diligenciamiento, seleccionar “Crear”. La plataforma indica la creacidn del tramite
y el nimero asignado al proceso:

El proceso fue creado con éxito.

Se crearon instancias exitosamente.
Proceso No. EJ-TP-VFO-250200-0007

ACEFTAR

2. La plataforma identifica la creacion del tramite y lo ubica en el menu de “Mis Procesos”,
por lo que el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar” debe ingresar para proceder
con el registro de la informacidn correspondiente:

#® Inicio | Mis procesos

Mis procesos

e o : . . e
pLANF_AClC)N>G_ RECURSOS > EJECUCION > @ > EVALUACION >
Nacional Territorial SGR

Ejecucion / Tramites / Nacional. Total: 7

Oy ®E
Organismos de Control - Defensoria del pueblo
f
\—‘ Procesos pendientes: 7
Cédigo / Proceso / Tipo Estado proceso / fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad
. Asociar Proyectos
EJ-TP-VFO-250200-0007 Activa
29-11-2023 10:36:17 'E)

Vigencia Futura - AoPC 29-11-2023 10:36:17 ]
Defensoria del pueblo

Posterior al ingreso, la plataforma identifica los pasos correspondientes al flujo del tramite
presupuestal:
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nicio Mis procesos
Vigencia Futura - AoPC @

Proceso: EJ-TP-VF0-250200-0007 Fecha: 29-11-2023

nicio Fir

O—@——0—0—3—0

3. Diligenciamiento del Paso 1 “Asociar Proyectos”
Seccion: Asociar proyecto

e La plataforma habilita mediante el capitulo de “Seleccién del Proyecto” la opcion de
asociar proyectos en ejecucion y con recursos en la apropiacion vigente, la busqueda se
puede realizar por filtro de nombre o BPIN, se debe seleccionar el proyecto y “Agregar”:

Vigencia Futura - AoPC @

Proceso: EJ-TP-VFO-250200-0007 Fecha: 29-11-2023
r--'I--: 3 k3 l[ —P{ )

- Asociar Proyectos ©@ Revisién: 0 €3 D) -
rd | Asociar proyecto | Informacién presupuestal Justificacién Documentos soporte

I Seleccion del proyecto -

Buscar por BRIM o nombre del proyecto

Proyecto asociado

Sin Asociacién (7]

Coadigo BPIN Nombre del Proyecto
2021011000074 Cantribucion en la Construccion de Ciudadania de la Victimas del Conflicto Armado Nacional
2021011000270 Construccion y dotacion de la Defensoria Regional Cordoba Monteria

.

AGREGAR




Proceso de Ejecucién - Subproceso de Tramites presupuestales, Vigencias Futuras 29

v

El proyecto ha sido asociado y guardado con
éxito.

Para Completar el proceso, cree el ajuste correspondiente.

ACEPTAR

e Posterior a este registro, la plataforma muestra la informacién correspondiente al
proyecto asociado, especifica la financiacidon del proyecto teniendo en cuenta el tipo de
recursos y menciona que se encuentra pendiente de creacion de ajuste:

|Droyecto asociado |

Pendiente creacion de ajuste (7]

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO. Sector: Organismos de Control. Cédige BPIN: 2021011000074, Proyecto: Contribucion en la Construccion de Ciudadania de la
Victimas del Conflicto Armado Nacional. Codigo presupuestal: 2502002502100000270000. Vigencia inicial: 2023. Vigencia final: 2024,

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Propios 0 0 0 0
Nacion 22.966.528.754 22.966.528.754 22.966.528.754 o]

La ultima columna de vigencias futuras hace referencia a las vigencias futuras ya aprobadas
con las que el proyecto asociado cuenta al momento del registro para el tramite en curso.

e Posterior a que el proyecto definido sea asociado al tramite, el rol de “Presupuesto
Preliminar debe proceder con la creacidn del ajuste. La plataforma define el numero
correspondiente al ajuste creado:

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Propios 0 0 0 0
Nacion 22.966.528.754 22.966.528.754 22.966.528.754 0

CREAR AJUSTE ELIMINAR ASOCIACION
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&

Se ha creado ajuste.

Espere la notificacién que sera enviada desde el formulario
de Ajustes del proyecto para continuar diligenciando este
formulario.

ACEPTAR

Posterior a la creacidon del ajuste correspondiente al tramite de vigencias futuras ordinarias el
usuario con el rol de “Formulador” puede proceder con el registro de informacion
correspondiente para el proyecto de inversion asociado, por lo anterior, el tramite de vigencia
futura debe esperar a que el ajuste creado pase por todos los filtros de calidad definidos.

4. Diligenciamiento del Ajuste Creado

e Posterior al diligenciamiento del Paso 1 — Seccion “Asociar proyecto” — Capitulo
“Seleccion del Proyecto”, la plataforma Crea un Ajustes con Tramite Presupuestal, por
lo que el usuario con el rol de “Formulador” debe buscar en el menu de “Mis Procesos —
Ejecucion — Proyectos” el proyecto asociado:

# Inicio | Mis procese:

Mis procesos

o e @ .
{ pLANEAC|6N>c.. RECURSOS > EJECUCION > ”pwyeeﬂos" > EVALUACION Gl
Nacional Territorial SGR
ID / BPIN / Estado / Nombre del t Proceso / Sub proceso / Cédigo proceso / Paso actual / Fecha
Sector SRS LS TRNE Estado / Fecha inicio / Fecha fin inicio / Fecha fin
Ejecucion
399897 h“""‘ﬂjustes proyecto con tramite .
2021011000074 resupuestal - Ajustes proyecto
: Contribucion en la Construccion de Ciudadania de |_J_F)A_— - Fecha inicio paso: 29-
En Ejecucion o . A EJ-AJ-250200-0031 D
. la Victimas del Conflicto Armado Nacional . 11-2023 11:02:28
Organismos de Activo .
Defensoria del pueblo

Control Fecha inicior 28-T1-2023 11:02:28
EJ-TP-VFO-250200-0007

e Al ingresar al ajuste con tramite presupuestal, la plataforma identifica que este ajuste
esta asociado a un tramite de Vigencias Futuras Ordinarias Adicion o Prdérroga de

Contrato:
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Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: 2021011000074 Fecha: 29-11-2023 Tipc+ Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de Contrato |
ID: 399897 BPIN: 2021011000074
~

Nombre de proyecto: CONTRIBUCION EN LA CONSTRUCCION DE CIUDADANIA DE LA VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO NACIONAL Entidad: DEFENSORIA DEL
PUEBLO Sector: Organismos de Control Estado: En Ejecucion Horizonte: 2022 - 2025 Valor total: $91.916.811.242,00 Apropiacion inicial: $22.966.528.754,00
Apropiacion vigente: $22.966.528.754,00 Apropiacién vigente con tramite actual: $22.966.528.754,00 Valor total con tramite actual: $22.966.528.754,00 PND:

(2022-2026) Colombia Potencia Mundial de la Vida -Asociacion en proceso de revision sectorial-

O—li——E———{—{—{—0

Ajustes proyecto @ Revisién: 0 @ D) -
ra Datos generales Recursos Focalizacion Ajustes Vigencias Futuras Justificacion Soportes

En el paso 1, el formulador ajusta el proyecto teniendo en cuenta el tramite que se esta
adelantando, para el desarrollo de este instructivo, se procede con el diligenciamiento de la
seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”.

En la Seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”, el rol “Formulador” debe registrar informacion en
los siguientes capitulos:

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura

Se debe seleccionar el tipo de valor por el cual se va a adelantar el tramite, ya sean corrientes
o constantes, usualmente para las vigencias de largo plazo, superiores a 10 anos, como se
observa en el sector Transporte, se selecciona la opcidn “constantes”, para el resto de las
solicitudes lo comun es seleccionar la opcidon “corrientes”, se recomienda revisar en detalle qué
tipo de valor requiere y si es necesario hacer las consultas respectivas en su entidad. Posterior
a esto, la plataforma muestra la tabla resumen de los valores registrados en la creacién del
tramite y si estos cumplen con la condicidon de contar como minimo con un 15% en la
apropiacion de la vigencia con respecto al monto solicitado:

Datos generales Recursos Focalizacién AjustesVlgenmas Futuras Justificacién SDPDITES

I Solicitud vigencia futura ~

Tipo de Valores*

Corrientes

Seleccione

Corrientes
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En la parte de debajo de la tabla mencionada, la plataforma dispone de las fuentes de
financiacion definidas para el proyecto de inversion, por lo que se debe proceder con la
ampliacion mediante el botén E! y editar la informacidn correspondiente a las vigencias

asociadas y los valores teniendo en cuenta la regla definida:

Fuentes

Etapa: Inversion. Tipo financiador: Entidades Presupuesto Nacional - PGN.

Financiador: DEFENSORIA DEL PUEBLO.
Recurso: Recurso PGN - Nacidn - Inversion

Apropiacion vigente fuente $ Valor vigencia futura fuente $

22.966.528.754,00 0,00

P
\— Detalle fuente por vigencias

Vigencia
2023
2024

— Total

Valores Corrientes e

Afio inicio

2023

Fuentes

( canceLar |@EGEE

Valor corriente vigencia futura $
—_ 0,00
—_— 0,00

0,00

Afio fin Valores futuros $

20.000.000.000,00

Etapa: Inversian. Tipo financiador: Entidades Presupuesto Nacional - PGN. Apropiacion vigente fuente $ Valor vigencia futura fuente §
Financiador: DEFENSORIA DEL PUEELO.
Recurso: Recurso PGN - Nacidn - Inversidn 22.966.528.754,00 23.445.000.000,00
I—f

Detalle fuente por vigencias (" EDITAR )

Vigencia

2023

2024

— Total

Valor corriente vigencia futura $

3.445.000.000,00

20.000.000.000,00

23.445.000.000,00

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura por Producto

En este capitulo se deben detallar los valores de la vigencia futura en cada uno de los productos
involucrados. Para el desarrollo del presente instructivo se procede con el registro del valor
total de la vigencia futura en un solo producto, sin embargo, si en el tramite que se realice se
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ven involucrados varios productos, es necesario agregar los valores conforme a la distribucion
que se defina. Los productos se muestran con su asociacion a los objetivos tal como se muestra
en la imagen, de acuerdo con los valores definidos en el capitulo anterior de Solicitud Vigencia
Futura, se procede con el registro en los productos que apliquen:

I Solicitud vigencia futura por producto ~

Resumen solicitud vigencia futura e

2023-2024

Objetivo / Producto / Total vigencia futura $ 2023 2024

Los datos de esta tabla se visualizaran cuando se diligencien campos en la siguiente seccién "Valor

de vigencia futura por producto”

Valor vigencia futura por producto e

Obijetivo 1:

Promover la respuesta de las instituciones y de las autoridades ante las recomendaciones que realiza la defens... VER MAS
Objetivo 2:

Contribuir al fortalecimiento de la participacion de las victimas, individuales y colectivas en el ejercicio ... VER MAS

Valor vigencia futura por producto e

Objetivo 1:

Promover la respuesta de las instituciones y de las autoridades ante las recomendaciones que realiza la defens... VER MAS

\—‘ Productos Objetivo 1

Producto 1.1:

Servicio de advertencia y seguimiento a los riesgos de vulneracion de los Derechos Humanos, el Derecho Interna... VER MAS

\—{ Detalle de la vigencia futura

I/ EDITAR \\
i . Solicitado $ B to$ Vigente / Solicitado § Solicitado vigencias Total vigencia futura
igencia oteitade eerete igente olicttado futuras anteriores $ solicitada $
2023 8.267.573.537,00 T7.458.023.737,00 9.165.851.995,00 0,00 0,00

2024 9.205.979.813,00 0,00 9.205.979.813,00 0,00 0,00
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e Capitulo Cronograma

En este capitulo, la plataforma dispone de las modalidades de contratacion, en donde la
entidad debe elegir uno de ellos conforme al proceso que vaya a adelantar, las opciones son:

e Concurso de méritos, Contratacion Directa, Licitacion Publica, Minima Cuantia, Seleccidn
Abreviada de Menor Cuantia:

I Cronograma

Modalidad de contratacién* @

Contratacién directa
Minima cuantia
Seleccion abreviada de menor cuantia

I Concurso de meritos

e Se procede con la seleccidon de la modalidad y la plataforma habilita registro de
informacion en el marco de la etapa precontractual y la etapa contractual:

Modalidad de contratacion* @

Licitacion publica

Etapa precontractual

Etapa contractual

Archivo plantilla carga masiva ©@ DESCARGAR PLANTILLA

EXAMINAR

En la etapa precontractual se debe registrar las fechas correspondientes a 5 actividades
definidas,

actividades precontractuales varian, las actividades contractuales son definidas por

6 tenga en cuenta que, dependiendo la modalidad de contratacidn seleccionada, las
la entidad:
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Etapa precontractual

Actividades precontractuales

Actividad

Publicar pliegos borrador

Publicar pliegos definitivos

Realizar adendas

Informe de evaluacion y publicacion de ofertas

Informe de adjudicacion

T p—
|_EDITAR )

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin

(mes/afio) (mes/afio)
MM/AAAR MM/ AAAA
MM /AAAL MM/ AAAA
MM /AAAL MM/ AAAA
MM /AAAL MM/ AAAA
MM /AAAL MM/ AAAA

En la etapa contractual se deben agregar las actividades que se van a desarrollar, las fechas
de fin no debe superar la definida al momento en el que el rol de “Presupuesto Preliminar” creo

el tramite presupuestal:

Etapa contractual

Actividades [/ productos contractuales

Actividad

Archivo plantilla carga masiva @ DESCARGAR PLANTILLA
Etapa contractual

Actividades / productos contractuales

Actividad

Actividad 1 ( Ejercicio de Prueba)

Archiva nlantilla fards maciva 8 DFSCARGAR PIANTINL A

T
4 EDITAR )

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
(mes/afio) (mes/afio)

(_ cANCELAR j| GUARDAR

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
(mes/afio) (mes/afio)

04/2023 =} 04/2024 | = m

AGREGAR ACTIVIDAD

Para facilitar el ingreso de informacion puede utilizar una plantilla en Excel

- | habilitada unicamente para las actividades correspondientes a la etapa contractual.

Para hacer uso de esta opcion debe bajar el archivo de Excel predefinido por la
opcion “Descargar plantilla”, ingresar la informacidn en Excel de acuerdo con la
necesidad, y luego cargarlo para que suba a la plataforma toda la informacidn. (este proceso

es opcional):
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Archive plantilla carga masiva @ | DESCARGAR PLANTILLA

EXAMINAR

La plantilla presenta el siguiente formato:

Actividad

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Actividad 5

Fechalnicial
Invalid date
Invalid date
Invalid date
Invalid date
Invalid date

FechaFinal

Invalid date
Invalid date
Invalid date
Invalid date
Invalid date

En el campo de actividad, se deben ingresar todas aquellas actividades que se contemplan por
parte de la entidad en la etapa contractual, adicional esto, en las columnas restantes se deben
definir las fechas aproximadas de inicio y finalizacion.

ActividadesPre-Contractuales.xlsx

[z
/

|
e Posterior al registro de todas las secciones correspondientes al Ajuste con Tramite
Presupuestal, se procede con la validacion:
Ajustes proyecto con tramite presupuestal @
Proceso: EJ-AJ-250200-0031 Fecha: 29-11-2023 Tipo: Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de
Contrato
ID: 399897 BPIN: 2021011000074
~

Nombre de proyecto: CONTRIBUCION EN LA CONSTRUCCION DE CIUDADANIA DE LA VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO NACIONAL Entidad: DEFENSORIA DEL
PUEBLO Sector: Organismos de Control Estade: En Ejecucion Horizonte: 2022 - 2025 Valor total: $94.602.563.048,00 Apropiacion inicial: $22.966.528.754,00
Apropiacion vigente: $22.966.528.754,00 Apropiacion vigente con tramite actual: $22.966.528.754,00 Valor total con tramite actual: $22.966.528.754,00 PND:

(2022-2026) Colombia Potencia Mundial de la Vida -Asociacion en proceso de revision sectorial-

nicio - > F

O—0—Li—G—{—C—{}—0}—(}—0

Nota: Es importante realizar el cargue de los documentos soporte correspondiente a ajuste en
curso y editar la observacion general.
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5. Cumplimiento de los pasos siguientes en los filtros de calidad para el ajuste creado

Posterior al registro de la informacidn, el ajuste debe cumplir con los demas pasos
correspondientes a los filtros de calidad, en caso de que se requiera material de soporte, puede
consultar con los instructivos correspondientes para cada proceso con el fin de identificar los
roles competentes y los registros requeridos.

nicio » Mis procesos
Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-AJ-250200-0031 Fecha: 29-11-2023 Tipo: Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de
Contrato

ID: 399897 BPIN: 2021011000074

~

Nombre de proyecto: CONTRIBUCION EN LA CONSTRUCCION DE CIUDADANIA DE LA VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO NACIONAL Entidad: DEFENSORIA DEL
PUEBLO Sector: Organismos de Control Estado: En Ejecucion Horizonte: 2022 - 2025 Valor total: $94.602.563.048,00 Apropiacion inicial: $22.966.528.754,00
Apropiacion vigente: $22.966.528.754,00 Apropiacion vigente con tramite actual: $22.966.528.754,00 Valor total con tramite actual: $22.966.528.754,00 PND:

(2022-2026) Colombia Potencia Mundial de la Vida -Asociacion en proceso de revision sectorial-

6. Continuacion del registro en el tramite de Vigencia Futura.

Posterior al cumplimiento de los filtros de calidad del ajuste, nuevamente se ingresa con el rol
de “Presupuesto Preliminar” con el fin de continuar con el registro de informacion.

e En la seccidn de “Asociar Proyecto” capitulo de “Proyecto Asociado” ya se evidencia que
el diligenciamiento del proyecto ha sido completado:
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Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-TP-VF0-250200-0007 Fecha: 29-11-2022 Tipo: Vigencia Futura - AoPC de Vigencia Futura Ordinaria Adicién o Prorroga de Contrato

&
.""'l
L 2] ) }—0
N
- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 € D -
Asociar proyecto @  Informacién presupuestal Justificacién Documentos soporte

I Seleccion del proyecto ~

Proyecto asociado

[ +” Diligenciamiento completado (7]

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO. Sector: Organismos de Control. Cédigo BPIN: 2021011000074, Proyecto: Contribucion en la Construccion de Ciudadania de la
Victimas del Conflicto Armado Nacional. Codigo presupuestal: 2502002502100000270000. Vigencia inicial: 2023. Vigencia final: 2024.

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Propios o] 0 o] 0
Nacion 22.966.528.754 22.966.528.754 22.966.528.754 0

e Seccion Informaciéon Presupuestal

En el capitulo de Resumen Solicitud Vigencia Futura se reflejan los valores registrados en la
seccion anterior.

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-TP-VFO-250200-0007 Fecha: 29-11-2023 Tipo: Vigencia Futura - AcPC de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de Contrato

O—@i—E—E—E——0

- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 ¥} D) -
Asociar proyecto @ A Informacién presupuestal & Justificacion A Documentos soporte

I Resumen Solicitud Vigencias Futuras v

Cuando la fecha final del tramite de vigencia futura excede el periodo presidencial,
la plataforma habilita el capitulo de cargue correspondiente al documento CONPES.



Proceso de Ejecucién - Subproceso de Tramites presupuestales, Vigencias Futuras 39

Proceso: EJ-TP-VFO-210101-0012 Fecha: 24-04-2023

:—_1“" 2 3 | f iy 5 | O
O L2 = —J | S —=J
- Asociar Proyectos @ Revisidn: 0 N "D) -
Fa Asociar proyecto @  Informacion presupuestal Justificacion Documentos soporte Validar
e

I Resumen Solicitud Vigencias Futuras

I Asociar CONPES v

e Capitulo Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Cuando la vigencia futura creada se marca como prorroga y/o adicidn de contrato, se debe tener
en cuenta que, si la fecha de inicio de la Vigencia Futura es el 31 de diciembre del ano actual,
no es obligatorio asociar el CDP al tramite, pero si la fecha de inicio del tramite es menor al 31
de diciembre, el CDP es obligatorio y debe coincidir con la vigencia para el ano en ejecucion.

Nota: para el desarrollo del presente instructivo, la fecha inicial registrada corresponde a 1 de
diciembre 2023, por lo que si aplica el registro del CDP.

I Certificado de Disponibilidad Presupuestal ~

Agregar CDP

CDP agregados
Total: @

Nimero  Fecha Valor total $ Valor CDP para
tramite $
P S
I Certificado de Disponibilidad Presupuestal -~
Agregar CDP
CDP agregados
Total: 1
Namero Fecha Valor total $ Valor CDP para
tramite $

1234 01/1/2023 3.445.000.000,00 3.445.000.000,00 o o

AGREGAR CDP
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e Capitulo Certificado de Registro Presupuestal.

Los datos correspondientes al Registro presupuestal (RP) asociado al contrato que sustenta la
solicitud de Vigencia Futura deben ser registrados en la plataforma:

Registro manual:

Agregar RP
Carga individual
Los campos con asterisco (*) son obligatorios
Numero RP* Valor RP $* 2000000,56
Numero Contrato* Fecha*
Valor total $*
‘( CANCELAR )‘ ACEPTAR
I Certificado de Registro Presupuestal v
Agregar RP @
CRP agregados
Total: 1
Namero RP Valor RP $ N¢ de contrato Fecha RP Valor total $
122022 2.000.000,56 132022 16/06/2022 2.000.000,56 & o

AGREGAR RP

Deigual forma que en registro de las actividades de la etapa contractual, la plataforma dispone
del cargue de una plantilla para el registro masivo de la informacidn correspondiente a CDP en
caso de que se presenten varios.

Archivo plantilla carga masiva @ DESCARGAR PLANTILLA —

Validar

EXAMINAR
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A B C D E
Mumero RP Valor RPS N2 de contrai Fecha RP Valor total
122022 2000000.56 132022 16/06/2022 2000000.56

e Seccidn de Justificacion

Se deben responder las preguntas que la plataforma dispone para el rol que esta
registrando el tramite:

- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 € ') -

Asociar proyecto @  Informacion presupuestal @ A Justificacion A Documentos soporte
I A Justificacion ~
Preguntas relacionadas ( CANCELAR . GUARDAR

a
£Coémeo se sustenta la pertinencia del uso de las vigencias futuras para el desarrollo del proyecto, producto o la asuncién de la obligacién?

Ejercicio de Prueba

(Maximo 5.000 caracteres)

/R

e Seccion Documentos Soporte

En esta seccion se debe proceder con el cargue de los documentos obligatorios definidos en la
plataforma:

I A Alojar archivos

Carga de archives 0

Tipo de archivo Archivo

Seleccione... v —

Selercione...
Andlisis Ecdnomico (Supuestos de Costeo) /

Documento CONPES en el cual se declare el proyecto de importancia estrategicd Total 0
Justificacion Técnico - Econémica - Legal

Oficio Remisorio

CDP

En el capitulo de “Archivos en Proceso Actual”, se puede observar todos los soportes que cargd
el formulador durante el registro del ajuste para el tramite en curso.
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Posterior al cargue de los documentos, se debe proceder con la validacion correspondiente al

paso 1y envio al paso 2 del tramite:

nicio Mis procesos
Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-TP-VF0O-250200-0007 Fecha: 29-11-2023 Tipo: Vigencia Futura - AoPC de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de Contrato

O—i———0—3—0

SIGUIENTE

— [ |

Asociar Proyectos ©

Informacion presupuestal &  Justificacion & Documentos soporte &

Asociar proyecto &

nicio * Mis procesos
Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-TP-VF0-250200-0007 Fecha: 29-11-2023 Tipo: Vigencia Futura - AoPC de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de Contrato

O— L —{}—G+F—{—{(:}—0

Asociar Proyectos @

Revisién: 0 3 9

Informacién presupuestal &  Justificacion & Documentos soporte &

& Asociar proyecto &

7. Paso 2, Tramite de Vigencias Futuras Ordinarias

En este paso, el rol de “Presupuesto” dispone de la informacidn registrada en el paso anterior,

con el fin de realizar revisidon de los registros en cada Seccion.
En caso de que se identifique alguna inconsistencia, el rol “Presupuesto” puede devolver el

tramite al paso anterior para ajustes pertinentes:
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Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-TP-VF0-250200-0007 Fecha: 29-11-2023 Tipe: Vigencia Futura - AoPC de Vigencia Futura Ordinaria Adicién o Prorroga de Contrato

[ |

DEVOLVER Aprobacién Entidad @ Revisién: 0 @ "D
rd Asociar proyecto @  Informacién presupuestal @ Justificacién @ Documentos soporte @
I Seleccion del proyecto v

I 4 Observaciones generales

e N
(_canceLar )| @ETEETE]

Observacién Aprobacion Entidad (Maximo 5.000 caracteres) @

Ejercicio de pruebad

Observacion

Por el contrario, si la informacién corresponde correctamente al tramite requerido, puede
validar y enviar al paso siguiente.

8. Cumplimiento de los pasos 3 -4-5

De acuerdo con las competencias definidas para el proceso de registro de vigencias futuras, los
pasos siguientes son realizados por el rol “Analista Presupuestal”, “subdirector Presupuestal”
y “Director Presupuestal”, los cuales son de competencia de la Direccidon de Programacion de

Inversiones Publicas del DNP.

Proceso: EJ-TP-VFO-210101-0012 Fecha: 25-04-2023

o

O——0GE—1E—

o
X
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3.VIGENCIAS FUTURAS ORDINARIAS — PROCESO
LICITATORIO NUEVO -VALORES CONSTANTES.

1. Alingresar a la plataforma el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar™:

PERFIL

P_Presupuesto - preliminar

e Seleccionar menu de “Mis Procesos”.

¥'GOV.CO

e Dentro del menu de “Mis Procesos” seleccionar opcidn “Ejecucidn”.

#_nicic | Mis procesos

Mis procesos

10 10 B L0
PLANEACION >C. RECURSOS EJECUCION } EVALUACION >
Nacional Territorial SGR

e Seleccionar “Tramites”.

Mis procesos

=
I PLANEACION>G_FIECUFISOS > EJECUCION > Tramites EVALUACION

Nacional Territorial SGR

Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 1

44
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e Ingresar a la opcidon “+ Proceso”.

Mis procesos

( 10 L0 £)- L0
PLANEACION > G. RECURSOS > EJECUCION > |: Proyectos :I Trém: ites J EVALUACION >
Nacional Territorial SGR

Fincucidn { Tramites / Narinnal. Total: 1

La plataforma despliega el menu correspondiente para la creacion del tramite en donde se debe
ingresar la siguiente informacion segun lo muestra la imagen, cada variable se describe a
continuacion:

Crear tramite tipo vigencia futura
Lo= campos con asterisco () son obligatorios.
Tipo de tramite* Entidad*
VIGEMCIA FUTURAS ORD.. Ministerio de minas y energ...
Objeto de la contratacion (maximao Afio de inicio
1000 caracteres)
24/04/2023 a
Ejercicic de Prueba
Afio final
L 24/04/2030 a
Tipo vigencia fufura® AEs asociacion plblico
privada?*
® Proceso licitatorio nuevo
) Adicién o prérroga del rsi
Contrato ® Mo
oy
L Cancelar ) CREAR

Tipo de tramite: se debe seleccionar “Vigencias Futuras Ordinarias”.
Entidad: corresponde a la entidad responsable del tramite.

Objeto de la contratacion: objeto contractual sobre el cual se requiere solicitar una autorizacion
de vigencia futura.

Ano de Inicio: teniendo en cuenta que se trata de una vigencia futura ordinaria, la fecha de
inicio debe corresponder al ano en curso al momento de solicitar el tramite para poder ingresar
el monto de recursos apropiados que respaldan la solicitud de autorizacion.

Nota: se debe tener en cuenta que las fechas registradas al momento de crear el tramite deben
coincidir con aquellas estimadas en el ajuste con tramite presupuestal. Si la ficha final supera



Proceso de Ejecucién - Subproceso de Tramites presupuestales, Vigencias Futuras 46

el periodo de gobierno el sistema le pedira la asociacion del Conpes donde se declara el
proyecto de importancia estratégica.

Tipo de Vigencia Futura: para una vigencia futura ordinaria tiene dos opciones:

“Proceso Licitatorio Nuevo”: corresponde a aquella solicitud de autorizacidn de vigencias
futuras que se requiere en un proceso de contratacion que apenas inicia.

“Adicion o prorroga del contrato”: corresponde a aquella solicitud de autorizacion de vigencias
futuras para respaldar una adicion o prorroga de contratos en curso.

Asociacion Publico Privada: se marca si para la ejecucidn del proyecto se utilizara la modalidad
de Asociacion Publica Privada — APP, es una marca opcional.

Posterior al diligenciamiento, seleccionar “Crear”. La plataforma indica la creacidn del tramite
y el nimero asignado al proceso:

v

El proceso fue creado con éxito.

Se crearon instancias exitosamente.
Proceso No. EJ-TP-VFO-210101-0012

ACEPTAR

2. La plataforma identifica la creacidn del tramite y lo ubica en el menu de “Mis Procesos”,
por lo que el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar” debe ingresar para proceder
con el registro de la informacidn correspondiente:
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# Inicio | Mis procesos

Mis procesos

0] Lo} — 0]
E O + PROCESO
PLANEACION % G. RECURSOS EJECUCION Trémites Programacion ) EVALUACION

Nacional Territorial SGR
Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: &
Lo RgeNey
Organismos de Control - Defensoria del pueblo
r

\—‘ Procesos pendientes: 6

Codigo / Proceso / Tipo Estado proceso / fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad

EJ-TP-VFO-250200-00¢ Acti Asociar Proyectos

-TP-VF0-250200-0007 -—
- g el 01-12-2023 10:36:10 o)

TRAMITE VIGENCIAS FUTURAS - PLN 01-12-2023 10:36:10 .
Defensoria del pueblo

Posterior al ingreso, la plataforma identifica los pasos correspondientes al flujo del tramite

presupuestal:

Proceso: EJ-TP-VF0-250200-0007 Fecha: 01-12-2023

Fin

O—@————3—0

3. Diligenciamiento del Paso 1 “Asociar Proyectos”

Seccion: Asociar proyecto

e La plataforma habilita mediante el capitulo de “Seleccion del Proyecto” la opcidn de
asociar proyectos en ejecucidon y con recursos en la apropiacion vigente, la busqueda se
puede realizar por filtro de nombre o BPIN, se debe seleccionar el proyecto y “Agregar”:
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Proceso: EJ-TP-VF0-250200-0007 Fecha: 01-12-2023

O—F—E—GE—E——0

Asociar Proyectos ©

P [E—

Vd Informacién presupuestal Justificacion Documentos soporte Validar
I Seleccion del proyecto ~
B a BPIN mbre del proyecto

Proyecto asociado

Sin Asociacion (7]

Cadigo BPIN Nombre del Proyecto

2022011000070 Contribucion en la reduccion de los riesgos de vio

cion a la poblacion vulnerable en los t orios PDET Nacional

2022011000073 Construccion y dotacion de la Defensoria Regio

AGREGAR

El proyecto ha sido asociado y guardado con
éxito.
Para Completar el proceso, cree el ajuste correspondiente.

ACEPTAR

e Posterior a este registro, la plataforma muestra la informacién correspondiente al
proyecto asociado, especifica la financiacidon del proyecto teniendo en cuenta el tipo de
recursos y menciona que se encuentra pendiente de creacion de ajuste:

Proyecto asociado'

Pendiente creacion de ajuste QO «-—

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO. Sector: Organismos de Control. Cadige BPIN: 2021011000074, Proyecto: Contribucion en la Construccion de Ciudadania de la Victimas del Conflicto
Armado Nacional. Codigo presupuestal: 2502002502100000270000. Vigencia inicial: 2023. Vigencia final: 2024,

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $

Propios [} o} o} 0

Nacién 22.966.528.754 22.966.528.754 22.966.528.754 0
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La ultima columna de vigencias futuras hace referencia a las vigencias futuras ya aprobadas
con las que el proyecto asociado cuenta al momento del registro para el tramite en curso.

e Posterior a que el proyecto definido sea asociado al tramite, el rol de “Presupuesto
Preliminar debe proceder con la creacidon del ajuste. La plataforma define el niumero
correspondiente al ajuste creado:

Proyecto asociado

Pendiente creacion de ajuste 0

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO. Sector: Organismos de Control. Cédigo BPIN: 2021011000074, Proyecto: Contribucion en la Construccion de Ciudadania de la Victimas del Conflicto
Armado Nacional. Codigo presupuestal: 2502002502100000270000. Vigencia inicial: 2023. Vigencia final: 2024,

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Propios (4] 0 0 0
Nacidn 22.966.528.754 22.966.528.754 22.966.528.754 0]

CREAR AJUSTE ELIMINAR ASOCIACION

&

Se ha creado ajuste.
Espere la notificacion gque serd enviada desde el formulario
de Ajustes del proyecto para continuar diligenciando este
formulario.

ACEPTAR

Posterior a la creacidn del ajuste correspondiente al tramite de vigencias futuras ordinarias el
usuario con el rol de “Formulador” puede proceder con el registro de informacidn
correspondiente para el proyecto de inversion asociado, por lo anterior, el tramite de vigencia
futura debe esperar a que el ajuste creado pase por todos los filtros de calidad definidos.

4. Diligenciamiento del Ajuste Creado

e Posterior al diligenciamiento del Paso 1 — Seccion “Asociar proyecto” — Capitulo
“Seleccidn del Proyecto”, la plataforma Crea un Ajustes con Tramite Presupuestal, por
lo que el usuario con el rol de “Formulador” debe buscar en el menu de “Mis Procesos —

Ejecucién
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e Proyectos” el proyecto asociado:

8 inicin | Mis proceso:

Mis procesos

O o) L7
{ PLANEACION> G. RECURSOS > EJECUCION > ”pmyee“os" EVALUACION Tl
Nacional Territorial SGR
ID / BPIN / Estado / Nombre del B Proceso / Sub proceso / Codigo proceso / Paso actual / Fecha
Sector MLULTRS W (R Estado / Fecha inicio / Fecha fin inicio / Fecha fin
Ejecucion
39 I Ajust i tramit
—p Ajustes proyecto con tramite 1. Ajustes proyecto
2021011000074 resupuestal

Fecha inicio paso: 01-
12-2023 10:49:58
Defensoria del pueblo

Contribucion en la Construccion de Ciudadania d - — =
EJ-AJ-250200-0031

Organismos de Activo
Control Fecha inicio: 01-12-2023 10:49:58
EJ-TP-VFO-250200-0007

2

En Ejecucion o . .
la Victimas del Conflicto Armado Nacional

e Al ingresar al ajuste con tramite presupuestal, la plataforma identifica que este ajuste
esta asociado a un tramite de Vigencias Futuras Ordinarias proceso Licitatorio Nuevo:

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: 2021011000074 Fecha: 01-12-2023 Tipnl Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Vigencia Futuras Ordinarias Proceso Licitatorio Nuevo |
ID: 399897 BPIN: 2021011000074
~

Nombre de proyecto: CONTRIBUCION EN LA CONSTRUCCION DE CIUDADANIA DE LA VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO NACIONAL Entidad: DEFENSORIA DEL
PUEBLO Sector: Organismos de Control Estado: En Ejecucion Horizonte: 2022 - 2025 Valor total: $31.916.811.242,00 Apropiacion inicial: $22.966.528.754,00
Apropiacion vigente: $22.966.528.754,00 Apropiacion vigente con tramite actual: $22.966.528.754,00 Valor total con tramite actual: $22.966.528.754,00 PND:

(2022-2026) Colombia Potencia Mundial de la Vida -Asociacion en proceso de revision sectorial-

O—ii——0—{——{—{—{}—0

En el paso 1, el formulador ajusta el proyecto teniendo en cuenta el tramite que se esta
adelantando, para el desarrollo de este instructivo, se procede con el diligenciamiento de la
seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”.

En la Seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”, el rol “Formulador” debe registrar informacion en
los siguientes capitulos:

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura

Se debe seleccionar el tipo de valor por el cual se va a adelantar el tramite, ya sean corrientes
o constantes, usualmente para las vigencias de largo plazo, superiores a 10 ahos, como se
observa en el sector Transporte, se selecciona la opcidn “constantes”, para el desarrollo de este
proceso, se procede con la seleccion de los valores constantes:
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I Solicitud vigencia futura ~

__Tipo de Valores* Afio Base*
| (7] L7
Constantes - 2023 -

Valores Constantes e

Afo inicio Afio fin Valores futuros $ 15% 15% vs apropiacion

2023 2024 0,00 0,00 | CUMPLE

De acuerdo con la seleccion de constantes como tipo de valor, la plataforma solicita que se
indique el afo base.

En la parte de debajo de la tabla mencionada, la plataforma dispone de las fuentes de
financiacion definidas para el proyecto de inversion, por lo que se debe proceder con la
ampliacidn mediante el boton E! y editar la informacidn correspondiente a las vigencias
asociadas:

Fuentes
Etapa: Inversion. Tipo financiador: Entidades Presupuesto Nacional - PGN. Apropiacidn vigente fuente $ Valor vigencia futura fuente §
Financiador: DEFENSORIA DEL PUEBLO.
Recurso: Recurso PGN - Nacion - Inversion 22.966.528.754,00 0,00
. -
I Detalle fuente por vigencias (" cANCELAR | STEIT:
Vigencia Deflactor Valor constante vigencia futura $ Valor corriente vigencia futura
2023 1,0000 > 0,00 0,00
2024 1,0673 —_— 0,00 0,00
= Total N/A 0,00 0,00

De acuerdo con el deflactor asociado a cada vigencia del proyecto, la plataforma toma el
valor constante registrado en la vigencia futura y lo muestra en valor corriente:
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Fuentes

Etapa: Inversion. Tipo financiador: Entidades Presupuesto Nacional - PGN. Apropiacidn vigente fuente $ Valor vigencia futura fuente $

Financiador: DEFENSORIA DEL PUEBLO.
Recurso: Recurso PGN - Nacién - Inversién 22.966.528.754,00 2.057.300,00

s
\— Detalle fuente por vigencias (" canceLar ) @EIIGGI
Vigencia Deflactor Valor constante vigencia futura $ Valor corriente vigencia futura
2023 1,0000 1000000,00 1000000
2024 1,0573 1000000,00 1057300
- Total N/A 2.000.000,00 2.057.300,00

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura por Producto

En este capitulo se deben detallar los valores de la vigencia futura en cada uno de los productos
involucrados. Para el desarrollo del presente instructivo se procede con el registro del valor
total de la vigencia futura en un solo producto, sin embargo, si en el tramite que se realice se
ven involucrados varios productos, es necesario agregar los valores conforme a la distribucion
que se defina. Los productos se muestran con su asociacion a los objetivos tal como se muestra

en la imagen:



Proceso de Ejecucién - Subproceso de Tramites presupuestales, Vigencias Futuras 53

Solicitud vigencia futura por producto ~

Resumen solicitud vigencia futura e

Ano Base 2023
2023-2024
Valores Constantes Valores Corrientes

2023 2024

Objetivo / Producto / Total vigencia futura $ Deflactor: 1,0000 Deflactor: 1,0573

Los datos de esta tabla se visualizaran cuando se diligencien campos en la siguiente seccién "Valor
de vigencia futura por producto”

Valor vigencia futura por producto e

Objetivo 1:

Promover la respuesta de las instituciones y de las autoridades ante las recomendaciones que realiza la defens... VER MAS

Productos Objetivo 1

Producto 1.1:

Servicio de advertencia y seguimiento a los riesgos de vulneracion de los Derechos Humanos, el Derecho Interna... VER MAS
Objetivo 2:
Contribuir al fortalecimiento de la participacién de las victimas, individuales y colectivas en el ejercicio ... VER MAS

Se ingresan los valores correspondientes a la vigencia futura registrada en el capitulo anterior
de “Solicitud Vigencia Futura”, la plataforma habilita el ingreso del Total vigencia futura
solicitada para cada producto en valores constantes y de acuerdo con el deflactor definido en
para cada vigencia muestra el mismo registro en valores corrientes para cada producto:

Producto 1.1:

Servicio de advertencia y seguimiento a los riesgos de vulneracion de los Derechos Humanos, el Derecho Interna.. VER MAS

S|

\—‘ Detalle de la vigencia futura

Al diligenciar los valores constantes, la convercion a valores corrientes se puede

visualizar en la pestafia de valores corrientes.

| Valores Constantes | Valores Corrientes

(" cANCELAR GUARDAR

Solicitado vi i Total vi; ia fut
Vigencia Deflactor Vigente / Solicitado $ orcitado VIg'E"CIaS ot \ngenc.m. utura
futuras anteriores $ solicitada $
2023 1,0000 9.165.851.995,00 0,00 e 0,00
— 0,00

2024 1,0573 9.205.979.813,00 0,00
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Producto 1.1:
Servicio de advertencia y seguimiento a los riesgos de vulneracion de los Derechos Humanos, el Derecho Interna... VER MAS

=

\—{ Detalle de la vigencia futura

Al diligenciar los valores constantes, la convercion a valores corrientes se puede

visualizar en la pestafa de valores corrientes.

Valores Constantes Valores Corrientes
Total vi; ia fut licitad
Vigencia Solicitado $ Decreto $ Vigente / Solicitado $ otal vigencia futura solicita ;
2023 8.267.573.537,00 7.458.023.737,00 9.165.851.995,00 1.000.000,00
2024 9.205.979.813,00 0,00 9.205.979.813,00 1.057.300,00

e Capitulo Cronograma
En este capitulo, la plataforma dispone de las modalidades de contratacion, en donde la

entidad debe elegir uno de ellos conforme al proceso que vaya a adelantar, las opciones son:

e Concurso de méritos, Contratacidon Directa, Licitacidon Publica, Minima Cuantia, Seleccidn

Abreviada de Menor Cuantia:

I Cronograma

Modalidad de contratacién* @

I Concurso de meritos

Contratacién directa
Minima cuantia
Seleccion abreviada de menor cuantia

Modalidad de contratacion* @

Licitacion publica
Etapa precontractual

Etapa contractual

Archivo plantilla carga masiva @

EXAMINAR

DESCARGAR PLANTILLA
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En la etapa precontractual se debe registrar las fechas correspondientes a 5 actividades
definidas,
tenga en cuenta que, dependiendo la modalidad de contratacion seleccionada, las
actividades precontractuales varian, las actividades contractuales son definidas por
la entidad:

Etapa precontractual

Actividades precontractuales
. Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
Actividad . -
(mes/afo) (mes/afio)

Publicar pliegos borrador MM/AAAA MM/AAAA
Publicar pliegos definitivos MM/AAAA MM/AAAA
Realizar adendas MM /AAAA MM/AAAA
Informe de evaluacion y publicacion de ofertas MM/AAAA MM/AAAA
Informe de adjudicacion MM/AAAA MM/AAAA

En la etapa contractual se deben agregar las actividades que se van a desarrollar, las fechas
de fin no debe superar la definida al momento en el que el rol de “Presupuesto Preliminar” creo
el tramite presupuestal:

Etapa contractual

Actividades / productos contractuales ( EDITAR )
|

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
(mes/afia) (mes/afio)

Actividad

Archivo plantilla carga masiva® DESCARGAR PLANTILLA

Etapa contractual

-]
Actividades / productos contractuales ( canceLar (ERETTGLT G
\ it
L Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
Actividad = o
(mes/afio) (mes/afio)
Actividad 1 ( Ejercicio de Prueba) 04/2023 = 04,2024 | = i

AGREGAR ACTIVIDAD

Archiva nlantilla Farda maciva @ NFSCARGAR PlLANTIIL A
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Para facilitar el ingreso de informacion puede utilizar una plantilla en Excel
X | habilitada Uunicamente para las actividades correspondientes a la etapa contractual.
@ Para hacer uso de esta opcién debe bajar el archivo de Excel predefinido por la

opcidn “Descargar plantilla”, ingresar la informacion en Excel de acuerdo con la
necesidad, y luego cargarlo para que suba a la plataforma toda la informacidn. (este proceso
es opcional):

Archivo plantilla carga masiva @ | DESCARGAR PLANTILLA

[Examinar |

La plantilla presenta el siguiente formato:

Actividad Fechalnicial FechaFinal

Actividad 1 Invalid date Invalid date
Actividad 2 Invalid date Invalid date
Actividad 3 Invalid date Invalid date
Actividad 4 Invalid date Invalid date
Actividad 5 Invalid date Invalid date

En el campo de actividad, se deben ingresar todas aquellas actividades que se contemplan por
parte de la entidad en la etapa contractual, adicional esto, en las columnas restantes se deben

definir las fechas aproximadas de inicio y finalizacidn.

|"_.‘(F\'v'| NAR | ActividadesPre-Contractuales.xlsx

Posterior al registro de todas las secciones correspondientes al Ajuste con Tramite

Presupuestal, se procede con la validacion:

I VALIDAR
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v/

Exito
ivalidacion éxitosa!

ACEPTAR

Nota: Es importante realizar el cargue de los documentos soporte correspondiente a ajuste en
curso y editar la observacidn general.

5. Cumplimiento de los pasos siguientes en los filtros de calidad para el ajuste creado

Posterior al registro de la informacidn, el ajuste debe cumplir con los demas pasos
correspondientes a los filtros de calidad, en caso de que se requiera material de soporte, puede
consultar con los instructivos correspondientes para cada proceso con el fin de identificar los
roles competentes y los registros requeridos.

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-AJ-210101-0076 Fecha: 24-04-2023 Tipo: Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Vigencia Futuras Ordinarias Proceso Licitatorio Nuevo

1D: 503379 BPIN: 2022011000038
~

Nombre de proyecto: FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES DE PREVENCION, MONITOREO ¥ CONTROL DE LA EXPLOTACION ILICITA DE MINERALES EN EL
TERRITORIO NACIONAL Entidad: MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA - GESTION GEMERAL Sector: Minas y energia Estado: En Ejecucion Horizonte: 2023 - 2026
Valor total: $45.105.787.500,00 Apropiacion inicial: $8.363.400.000,00 Aprop : $8.363.400.000,00 Apropiacion vigente con tramite actual:
$8.363.400.000,00 Valor total con tramite actual: $45105787.500,00

VER MGA

o ' o o o o ' Ein

R o2 S S (= J e S )
L ) ) e ) L8 " s —0O

Inicic

6. Continuacion del registro en el tramite de Vigencia Futura.

Posterior al cumplimiento de los filtros de calidad del ajuste, nuevamente se ingresa con el rol
de “Presupuesto Preliminar” con el fin de continuar con el registro de informacion.

e En la seccidon de “Asociar Proyecto” capitulo de “Proyecto Asociado” ya se evidencia que
el diligenciamiento del proyecto ha sido completado:
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Proyecto asociado

«" Diligenciamiento completado (7]

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO. Sector: Organismos de Control. Codigo BPIN: 2021011000074, Proyecto: Contribucion en la Construccion de Ciudadania de la Victimas del Conflicto
Armado Nacional. Cédigo presupuestal: 2502002502100000270000. Vigencia inicial: 2023. Vigencia final: 2024,

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Propios 4] 0 0 0
Nacion 22.966.528.754 22.966.528.754 22.966.528.754 0
CREAR AJUSTE ELIMINAR ASOCIACION
| |

e Seccion Informacion Presupuestal

En el capitulo de Resumen Solicitud Vigencia Futura se reflejan los valores registrados en la

seccion anterior.

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-TP-VFO-250200-0007 Fecha: 29-11-2023 Tipo: Vigencia Futura - AoPC de Vigencia Futura Ordinaria Adicién o Prorroga de Contrato

[ |
- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 ¥} ‘D) -
Asociar proyecto @ A Informacién presupuestal A Justificacion A Documentos soporte

I Resumen Solicitud Vigencias Futuras

Cuando la fecha final del tramite de vigencia futura excede el periodo presidencial,
6 la plataforma habilita el capitulo de cargue correspondiente al documento CONPES.

En el capitulo de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, se debe agregar el CDP de la
vigencia futura registrada; el valor CDP para el tramite debe corresponder con el registrado en
la vigencia en curso, el valor CDP si puede ser mayor:
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I Certificado de Disponibilidad Presupuestal A

Agregar CDP

CDP agregados

otal- @

Numero Fecha Valor total $ Valor CDP para
tramite $
Ambbion b allla mmnin nmabem R e e A ARA AR AR A
CDP agregados
Total: 1
Numero Fecha Valor total $ Valor CDP para
tramite $
122021 01/08/2023 2.057.300,00 1.000.000,00 & o

AGREGAR CDP

Deigual forma que en registro de las actividades de la etapa contractual, la plataforma dispone
del cargue de una plantilla para el registro masivo de la informacién correspondiente a CDP en
caso de que se presenten varios.

Archivo plantilla carga masiva® DESCARGAR PLANTILLA —

Mr
| EXAMINAR | X
Numero Fecha Valor total  Valor CDP para tramite
122021 1/08/2023 2057300 1000000

e Seccidon de Justificacidon

Se deben responder las preguntas que la plataforma dispone para el rol que esta
registrando el tramite:
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- Asociar Proyectos @ Revision: 0 @3 D -
Asociar proyecto @  Informacion presupuestal @ A Justificacion A Documentos soporte

I a Justificacion ~
Preguntas relacionadas (cANCELAR ) GUARDAR

A
£Coémo se sustenta la pertinencia del uso de las vigencias futuras para el desarrollo del proyecto, producto o la asuncién de la obligacién?

Ejercicio de Prueba

(Maximo 5.000 caracteres)

/R

e Seccion Documentos Soporte

En esta seccion se debe proceder con el cargue de los documentos obligatorios definidos en la
plataforma:

I A Alojar archivos
A~

Carga de archives 0

Tipo de archivo Archivo

Seleccione... v —

Selercinne. .
Andlisis Ecdnomico (Supuestos de Costeo) /

Documento CONPES en el cual se declare el proyecto de importancia estrategicy Total 0
Justificacion Técnico - Econdmica - Legal

Oficio Remisorio

CDP

En el capitulo de “Archivos en Proceso Actual”, se puede observar todos los soportes que cargd
el formulador durante el registro del ajuste para el tramite en curso.

Posterior al cargue de los documentos, se debe proceder con la validacidon correspondiente al
paso 1y envio al paso 2 del tramite:

SIGUIENTE

Validar

Asociar Proyectos @ Revision: 0 @ "D

Justificacién @ Documentos soporte &

Asociar proyecto § Informacién presupuestal &
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O—{ii—{(=] 3] }—0
- Asociar Proyectos @ Revision: 0 @} 'D)

rd Asociar proyecto @&  Informacién presupuestal &  Justificacion Documentos soporte & I Validar |

7. Paso 2, Tramite de Vigencias Futuras Ordinarias

En este paso, el rol de “Presupuesto” dispone de la informacion registrada en el paso anterior,

con el fin de realizar revisidon de los registros en cada Seccion.
En caso de que se identifique alguna inconsistencia, el rol “Presupuesto” puede devolver el

tramite al paso anterior para ajustes pertinentes:

O——EH—-E3—0—5—0

Aprobacién Entidad © Revision: 0 R D) -
rd Validar

Asociar proyecto @  Informacién presupuestal @ Justificacién @ Documentos soporte @

|
Por el contrario, si la informacidn corresponde correctamente al tramite requerido, el rol

“Presupuesto “puede validar y enviar al paso siguiente.

8. Cumplimiento de los pasos 3 -4-5

De acuerdo con las competencias definidas para el proceso de registro de vigencias futuras, los

pasos siguientes son realizados por el rol “Analista Presupuestal”, “subdirector Presupuestal”

y “Director Presupuestal”, los cuales son de competencia de la Direccion de Programacion de

Inversiones Publicas del DNP.

O—O——F—0——0

4.VIGENCIAS FUTURAS ORDINARIAS — ADICION O
PRORROGA DE CONTRATO VALORES CONSTANTES.

1. Alingresar a la plataforma el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar™:

PERFIL
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e Seleccionar menu de “Mis Procesos”.

¥'GOV.CO

#_Inicic | Mis procesos

Mis procesos

o o o L2
pLANEAr:|éN>c_nEcun505 EJECUCION b EVALUACION >
Nacional Territorial SGR
H “ 4 H ”
e Seleccionar “Tramites”.
Mis procesos
o L0 2 =
PLANEACION>G.FIECUR505 > EJECUCION > Tramites EVALUACION
Nacional Territorial SGR
Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 1
-7 13 ”
e Ingresar a la opcién “+ Proceso”.
Mis procesos
o L2 & = L2
DLANEAC|éN>c_nEcun505 > EJECUCION > [ Trémoites] : EVALUACION )
Nacional Territorial SGR

Fiacuridn { Tramites / Nacianal Tatal: 1

La plataforma despliega el menu correspondiente para la creacion del tramite en donde se debe
ingresar la siguiente informacion segun lo muestra la imagen, cada variable se describe a
continuacién:
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Crear tramite tipo vigencia futura

Los campos con astensco (*) son obligatorios

Tipo de tramite” Entidad*
VIGEMNCIA FUTURAS ORDINARIAS Defensoria del pueblo
Objeto de la contratacion (maximo 1000 Afio de inicio
caracteres)
01/12/2023
Ejercicio de Prueba e
Afio final
£ 17/12/2024 m]
Tipo vigencia futura® i Es asociacidn publico privada?
O Proceso licitatorio nuevo O Si
® Adicién o promoga del Contrato O No

li Cancelar jl CREAR

Tipo de tramite: se debe seleccionar “Vigencias Futuras Ordinarias”.

Entidad: corresponde a la entidad responsable del tramite.

Objeto de la contratacion: objeto contractual sobre el cual se requiere solicitar una autorizacion
de vigencia futura.

Ano de Inicio: teniendo en cuenta que se trata de una vigencia futura ordinaria, la fecha de
inicio debe corresponder al ano en curso al momento de solicitar el tramite para poder ingresar
el monto de recursos apropiados que respaldan la solicitud de autorizacion.

Nota: se debe tener en cuenta que las fechas registradas al momento de crear el tramite deben
coincidir con aquellas estimadas en el ajuste con tramite presupuestal. Si la ficha final supera
el periodo de gobierno el sistema le pedira la asociacion del Conpes donde se declara el
proyecto de importancia estratégica.

Tipo de Vigencia Futura: para una vigencia futura ordinaria tiene dos opciones:

“Proceso Licitatorio Nuevo”: corresponde a aquella solicitud de autorizacidn de vigencias
futuras que se requiere en un proceso de contratacion que apenas inicia.

“Adicion o prdrroga del contrato”: corresponde a aquella solicitud de autorizacion de vigencias
futuras para respaldar una adicion o prdorroga de contratos en curso.



Proceso de Ejecucién - Subproceso de Tramites presupuestales, Vigencias Futuras 64

Asociacion Publico Privada: se marca si para la ejecucion del proyecto se utilizara la modalidad
de Asociacion Publica Privada — APP, es una marca opcional.

Posterior al diligenciamiento, seleccionar “Crear”. La plataforma indica la creacidn del tramite
y el numero asignado al proceso:

El proceso fue creado con éxito.

Se crearon instancias exitosamente.
Proceso No. EJ-TP-VF0O-250200-0008

ACEPTAR

2. La plataforma identifica la creacidn del tramite y lo ubica en el menu de “Mis Procesos”,
por lo que el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar” debe ingresar para proceder
con el registro de la informacidn correspondiente:

Mis procesos

e o _ 5 e
PLANEACION > G. RECURSOS EJECUCION > Tra'muites (__Programacién ) > EVALUACION >
Nacional Territorial SGR
Ejecucién [ Tramites / Nacional. Total: 6
OvO®
Organismos de Control - Defensoria del pueblo
a
\—{ Procesos pendientes: 6
Codigo / Proceso / Tipo Estado proceso / fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad
EJ-TP-VF0O-250200-0008 Activo AsaciarProjectos
- “ViEU-Z0UsUU- U
Vigencia Futura - AoPC 01-12-2023 15:30:04 01-12-2023 15:30:04 2

Defensoria del pueblo

Posterior al ingreso, la plataforma identifica los pasos correspondientes al flujo del tramite
presupuestal:
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Vigencia Futura - AoPC

Proceso: EJ-TP-VYF0-250200-0008 Fecha: 01-12-2023
Ein

O ——F——3—0

3. Diligenciamiento del Paso 1 “Asociar Proyectos”

Seccion: Asociar proyecto

La plataforma habilita mediante el capitulo de “Seleccion del Proyecto” la opcion de
asociar proyectos en ejecucidon y con recursos en la apropiacion vigente, la busqueda se
puede realizar por filtro de nombre o BPIN, se debe seleccionar el proyecto y “Agregar”:

(&)

Vigencia Futura - AoPC

Proceso: EJ-TP-VF0-250200-0008 Fecha: 01-12-2023

O—ar—GE—E—E—E—0

[ |
Asociar Proyectos @ Revisién: 0 ¥ D) -

Asociar proyecto Informacién presupuestal Justificacién Documentos soporte

I Seleccion del proyecto ~

Buscar por BRIN o nombre del proyecto

Proyecto asociado

Sin Asociacion Q

Codigo BPIN Nombre del Proyecto

2021011000270 Construccion y dotacion de la Defensoria Regional Cordoba Monteria

AGREGAR

v "
El proyecto ha sido asociado y guardado con
éxito.
Para Completar el proceso, cree el ajuste correspondiente.

ACEPTAR
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e Posterior a este registro, la plataforma muestra la informacion correspondiente al
proyecto asociado, especifica la financiacion del proyecto teniendo en cuenta el tipo de
recursos y menciona que se encuentra pendiente de creacion de ajuste:

Proyecto asociado

Pendiente creacion de ajuste o —

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO. Sector: Organismos de Control. Cédigo BPIN: 2021011000270, Proyecto: Construccion y dotacion de la Defensoria Regional
Cordoba Menteria. Codigo presupuestal: 2502002599100000120000. Vigencia inicial: 2023. Vigencia final: 2024,

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Propios 0 0 0 0
Nacién 38.341.232.036 24.873.455.570 8165.355.41 16.708.100159
CREAR AJUSTE ELIMINAR ASOCIACION
-

La ultima columna de vigencias futuras hace referencia a las vigencias futuras ya aprobadas
con las que el proyecto asociado cuenta al momento del registro para el tramite en curso.

e Posterior a que el proyecto definido sea asociado al tramite, el rol de “Presupuesto
Preliminar debe proceder con la creacidon del ajuste. La plataforma define el niumero
correspondiente al ajuste creado:

Proyecto asociado
Pendiente creacion de ajuste o

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO. Sector: Organismos de Control. Codige BPIN: 2021011000270. Proyecto: Construccion y dotacion de la Defensoria Regional
Cordoba Monteria. Codigo presupuestal: 2502002593100000120000. Vigencia inicial: 2023. Vigencia final: 2024,

Tipo recurso Aprobacién inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Propios 0 0 0 0
Nacion 38.341.232.036 24.873.455.570 8.165.355.411 16.708100159

CREAR AJUSTE ELIMINAR ASOCIACION
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&

Se ha creado ajuste.

Espere la notificacién gue sera enviada desde el formulario
de Ajustes del proyecto para continuar diligenciando este
formulario.

ACEPTAR

Posterior a la creacion del ajuste correspondiente al tramite de vigencias futuras ordinarias el
usuario con el rol de “Formulador” puede proceder con el registro de informacion
correspondiente para el proyecto de inversion asociado, por lo anterior, el tramite de vigencia
futura debe esperar a que el ajuste creado pase por todos los filtros de calidad definidos.

4. Diligenciamiento del Ajuste Creado

e Posterior al diligenciamiento del Paso 1 — Seccion “Asociar proyecto” — Capitulo
“Seleccidn del Proyecto”, la plataforma Crea un Ajustes con Tramite Presupuestal, por
lo que el usuario con el rol de “Formulador” debe buscar en el menu de “Mis Procesos —
Ejecucion — Proyectos” el proyecto asociado:

0 inicio | Mis proceso:

Mis procesos

o e @ .
- - - 5 + PROCESO
{ PLANEACION> G. RECURSOS > EJECUCION > | rpweyeﬂos" EVALUACION -
Nacional Territorial SGR
ID / BPIN / Estado / Nombre del : Proceso / Sub proceso / Codigo proceso / Paso actual / Fecha inicio
Sector ormbre det proyecto Estado / Fecha inicio / Fecha fin / Fecha fin
149859 Ejecucion - .
. ustes proyecto
2021011000270 . ) . e e
. Construccion y dotacion de la Defensoria EJ-AJ-250200-0032 Fecha inicio paso: 01-12-
En Ejecucion . . . + 9
R Regional Cordoba Monteria Activo 2023 15:38:18
Organismos de . v 4 :
Fecha inicio: 01-12-2023 15:38:18 Defensoria del pueblo
Control
EJ-TP-VFO-250200-0008

e Al ingresar al ajuste con tramite presupuestal, la plataforma identifica que este ajuste
esta asociado a un tramite de Vigencias Futuras Ordinarias Adicion o Prorroga de
Contrato:
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Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-AJ-250200-0032 Fecha: 01-12-2023 Tipc* Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de I
Contrato

ID: 449889 BPIN: 2021011000270
~

Nombre de proyecto: CONSTRUCCION Y DOTACION DE LA DEFENSORIA REGIONAL CORDOBA MONTERIA Entidad: DEFENSORIA DEL PUEELO Sector: Organismos
de Control Estade: En Ejecucion Horizonte: 2022 - 2024 Valor total: $27.873.455.570,00 Apropiacion inicial: $38.341.232.036,00 Apropiacion vigente:
$16.873.455.570,00 Apropiacion vigente con tramite actual: $16.873.455.570,00 Valor total con tramite actual: $16.873.455.570,00 PND: (2022-2028)_Colombia

Potencia Mundial de la Vida -Asociacion en proceso de revision sectorial-

Fin

- pr— wei0 9] ]
Datos generales Recursos Focalizacion Ajustes Vigencias Futuras Justificacién Soportes

En el paso 1, el formulador ajusta el proyecto teniendo en cuenta el tramite que se esta
adelantando, para el desarrollo de este instructivo, se procede con el diligenciamiento de la
seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”.

En la Seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”, el rol “Formulador” debe registrar informacion en
los siguientes capitulos:

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura

Se debe seleccionar el tipo de valor por el cual se va a adelantar el tramite, ya sean corrientes
o constantes, usualmente para las vigencias de largo plazo, superiores a 10 anos, como se
observa en el sector Transporte, se selecciona la opcidn “constantes”, para el desarrollo de este
proceso, se procede con la seleccion de los valores constantes:

I Solicitud vigencia futura -
Tipo de Valores* Ano Base*
Constantes e 2023 e

De acuerdo con la seleccidn de constantes como tipo de valor, la plataforma solicita que se
indique el afo base.

En la parte de debajo de la tabla mencionada, la plataforma dispone de las fuentes de
financiacion definidas para el proyecto de inversion, por lo que se debe proceder con la
ampliacion mediante el botén E! y editar la informacidn correspondiente a las vigencias
asociadas:
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Fuentes

Etapa: Inversicn. Tipo financiador: Entidades Presupuesto Nacional - PGN.
Financiador: DEFENSORIA DEL PUEBLO.
Recurso: Recurso PGN - Nacion - Inversion

Apropiacion vigente fuente $
16.873.455.570,00

69

Valor vigencia futura fuente $
0,00

-
& Detalle fuente por vigencias

Vigencia Deflactor

2023 1,0000

2024 1,0573

= Total NJA

Valor constante vigencia futura $

> 0,00
_— 0,00
0,00

(canceLar ) (RN

Valor corriente vigencia futura
0,00
0,00

0,00

De acuerdo con el deflactor asociado a cada vigencia del proyecto, la plataforma toma el
valor constante registrado en la vigencia futura y lo muestra en valor corriente:

Etapa: Inversion. Tipeo financiador: Entidades Presupuesto Nacional - PGN.
Financiador: DEFENSORIA DEL PUEBLO.
Recurso: Recurso PGN - Nacidn - Inversion

Apropiacion vigente fuente $

16.873.455.570,00

Valor vigencia futura fuente $
2.057.300,00

,
\— Detalle fuente por vigencias

Vigencia Deflactor Valor constante vigencia futura $

2023 1,0000 1000000,00

2024 1,0573 1000000,00

= Total N/A 2.000.000,00

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura por Producto

(canceLar ) (ST

Valor corriente vigencia futura

1000000

1057300

2.057.300,00

En este capitulo se deben detallar los valores de la vigencia futura en cada uno de los productos
involucrados. Para el desarrollo del presente instructivo se procede con el registro del valor
total de la vigencia futura en un solo producto, sin embargo, si en el tramite que se realice se
ven involucrados varios productos, es necesario agregar los valores conforme a la distribucion
que se defina. Los productos se muestran con su asociacion a los objetivos tal como se muestra

en la imagen:
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Valor vigencia futura por producto e

Objetivo 1:

Disponer de una infraestructura adecuada para la prestacion de los servicios misionales en la Defensoria Regio... VER MAS

| a |
\—< Productos Objetivo 1

Producto 1.1:
Sede construida y dotada

Detalle de la vigencia futura

Al diligenciar los valores constantes, la convercidn a valores corrientes se puede
visualizar en la pestafia de valores corrientes.

Valores Constantes Valores Corrientes
PP
. . ) . Solicitado vigencias Total vigencia futura
Vigencia Deflactor Vigente / Solicitado $ e — e
2023 1,0000 16.873.455.570,00 0,00 —_
2024 1,0573 7.000.000.000,00 0,00 _— 00
Resumen solicitud vigencia futura e
Anfo Base 2023
2023-2024
Valores Constantes Valores Corrientes
2023 2024
Objetivo / Producto / Total vigencia futura $
Deflactor: 1,0000 Deflactor: 1,0573

Objetivo: Disponer de una infraestructura adecuada para la prestacion de los servicios mis...

VER MAS

Producto 7972: Sede construida y dotada

1.000.000,00 1.057.300,00
2.057.300,00

- Total vigencia $ 1.000.000,00 1.057.300,00

e Capitulo Cronograma

En este capitulo, la plataforma dispone de las modalidades de contratacion, en donde la
entidad debe elegir uno de ellos conforme al proceso que vaya a adelantar, las opciones son:
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e Concurso de méritos, Contratacion Directa, Licitacion Publica, Minima Cuantia, Seleccidn
Abreviada de Menor Cuantia:

I Cronograma

Modalidad de contratacion* @

Contratacién directa

Concurso de meritos
Licitacién publica

Minima cuantia

Seleccion abreviada de menor cuantia

Modalidad de contratacion* @

Licitacion puablica v

Etapa precontractual

Etapa contractual

Archivo plantilla carga masiva @ DESCARGAR PLANTILLA

EXAMINAR

En la etapa precontractual se debe registrar las fechas correspondientes a 5 actividades
definidas,
tenga en cuenta que, dependiendo la modalidad de contratacidn seleccionada, las
actividades precontractuales varian, las actividades contractuales son definidas por
la entidad:

Etapa precontractual

Actividades precontractuales ( EDITAR )
Tt

. Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
Actividad

(mes/afio) (mes/afio)
Publicar pliegos borrador MM/AAAA MM/AAAA
Publicar pliegos definitivos MM/AAARL MM/AAAL
Realizar adendas MM/AAAA MM/AAAA
Informe de evaluacion y publicacion de ofertas MM/AAAA MM/AAAA

Informe de adjudicacion MM/AAAA MM/AAAL
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En la etapa contractual se deben agregar las actividades que se van a desarrollar, las fechas
de fin no debe superar la definida al momento en el que el rol de “Presupuesto Preliminar” creo
el tramite presupuestal:

Etapa contractual

Actividades / productos contractuales ( EDITAR )
T

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin

Actividad
ctivida (mes/afio) (mes/afio)

Archivo plantilla carga masiva @ DESCARGAR PLANTILLA

Etapa contractual

Actividades / productos contractuales

(_ cANCELAR >| GUARDAR

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
(mes/afio) (mes/afio)

Actividad

Actividad 1 ( Ejercicio de Prueba)

04/2023 =} 04/2024 | = m

Archiva nlantilla Farda maciva @ NFSCARGAR PlLANTIIL A

Para facilitar el ingreso de informacidon puede utilizar una plantilla en Excel
- | habilitada unicamente para las actividades correspondientes a la etapa contractual.

Para hacer uso de esta opcidon debe bajar el archivo de Excel predefinido por la

opcion “Descargar plantilla”, ingresar la informacidn en Excel de acuerdo con la
necesidad, y luego cargarlo para que suba a la plataforma toda la informacidn. (este proceso
es opcional):

Archive plantilla carga masiva @ | DESCARGAR PLANTILLA

EXAMINAR

La plantilla presenta el siguiente formato:

Actividad

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Actividad 5

Fechalnicial
Invalid date
Invalid date
Invalid date
Invalid date
Invalid date

FechaFinal

Invalid date
Invalid date
Invalid date
Invalid date
Invalid date
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En el campo de actividad, se deben ingresar todas aquellas actividades que se contemplan por
parte de la entidad en la etapa contractual, adicional esto, en las columnas restantes se deben

definir las fechas aproximadas de inicio y finalizacion.

|E)LAMINAR ActividadesPre-Contractuales.xlsx | I VALIDAR

Posterior al registro de todas las secciones correspondientes al Ajuste con Tramite
Presupuestal, se procede con la validacion:

V)

Exito
ivalidacion éxitosa!

ACEPTAR

Nota: Es importante realizar el cargue de los documentos soporte correspondiente a ajuste en

curso y editar la observacion general.

5. Cumplimiento de los pasos siguientes en los filtros de calidad para el ajuste creado

Posterior al registro de la informacidn, el ajuste debe cumplir con los demas pasos
correspondientes a los filtros de calidad, en caso de que se requiera material de soporte, puede
consultar con los instructivos correspondientes para cada proceso con el fin de identificar los

roles competentes y los registros requeridos.

- o

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-AJ-250200-0032 Fecha: 01-12-2023 Tipo: Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de

Contrato
1D: 449889 BPIN: 2021011000270
v
VER MGA

Inicio v v v v v v

O 0 2] ] 8 5] s

6. Continuacidn del registro en el tramite de Vigencia Futura.
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Posterior al cumplimiento de los filtros de calidad del ajuste, nuevamente se ingresa con el rol
de “Presupuesto Preliminar” con el fin de continuar con el registro de informacion.

e En la seccidn de “Asociar Proyecto” capitulo de “Proyecto Asociado” ya se evidencia que
el diligenciamiento del proyecto ha sido completado:

Proyecto asociado

[\/ Diligenciamiento completado ] (7]

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO. Sector: Organismos de Control. Codigo BPIN: 2021011000270, Proyecto: Construccion y dotacion de la Defensoria Regional
Cordoba Monteria. Codigo presupuestal: 2502002599100000120000. Vigencia inicial: 2023. Vigencia final: 2024.

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Propios 0 0 0 0
Nacion 38.341.232.036 24.873.455.570 8165.355.411 16.708.100152

e Seccion Informacion Presupuestal

En el capitulo de Resumen Solicitud Vigencia Futura se reflejan los valores registrados en la
seccion anterior.

nicio » Mis procesos
Vigencia Futura - AoPC @

Proceso: EJ-TP-VFO-250200-0008 Fecha: 01-12-2023
O—{i O—0—0——0 C—0

- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 @ D) -
Asociar proyecto .l Informacién presupuestal | Justificacién Documentos soporte

Cuando la fecha final del tramite de vigencia futura excede el periodo presidencial, la
plataforma habilita el capitulo de cargue correspondiente al documento CONPES.

En el capitulo de Certificado de Disponibilidad Presupuestal, se debe agregar el CDP de la
vigencia futura registrada; el valor CDP para el tramite debe corresponder con el registrado en
la vigencia en curso, el valor CDP si puede ser mayor:
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I Certificado de Disponibilidad Presupuestal A

Agregar CDP

CDP agregados

otal- @

Numero Fecha Valor total $ Valor CDP para
tramite $
Ambbion b allla mmnin nmabem R e e A ARA AR AR A
CDP agregados
Total: 1
Numero Fecha Valor total $ Valor CDP para
tramite $
122021 01/08/2023 2.057.300,00 1.000.000,00 & o

AGREGAR CDP

De igual forma que en registro de las actividades de la etapa contractual, la plataforma dispone
del cargue de una plantilla para el registro masivo de la informacion correspondiente a CDP en
caso de que se presenten varios.

Archivo plantilla carga masiva @ DESCARGAR PLANTILLA —

ml’
:EXANII\{-\Q: 2
Nimero Fecha WValor total Valor CDP para tramite
122021 1/08/2023 2057300 1000000

e Capitulo Certificado de Registro Presupuestal.

Los datos correspondientes al Registro presupuestal (RP) asociado al contrato que sustenta la
solicitud de Vigencia Futura deben ser registrados en la plataforma:

Registro manual:
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Agregar RP
Carga individual
Los campos con asterisco (*) son obligatorios
Numero Contrato* Fecha*
Valor total $*
P YT —
|\ CANCELAR /,‘ ACEPTAR
I Certificado de Registro Presupuestal v
Agregar RP @
CRP agregados
Total: 1
Numero RP Valor RP $ N2 de contrato Fecha RP Valor total $
122022 2.000.000,56 132022 16/06/2022 2.000.000,56 rd ﬁ

AGREGAR RP

De igual forma que en registro de las actividades de la etapa contractual, la plataforma dispone
del cargue de una plantilla para el registro masivo de la informacidn correspondiente a CDP en
caso de que se presenten varios.

Archivo plantilla carga masiva @ DESCARGAR PLANTILLA —

Validar

EXAMINAR

A B C D E
Mumero RP Valor RPS N2 de contrai Fecha RP Valor total
122022 2000000.56 132022 16/06/2022 2000000.56

e Seccidn de Justificacidn

Se deben responder las preguntas que la plataforma dispone para el rol que esta
registrando el tramite:
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- Asociar Proyectos @ Revision: 0 3 D -
Asociar 6n prest @ Alustificacion A Documentos soporte

I A Justificacion -

Preguntas relacionadas (@S [  cusrpar
. S

A
£Coémo se sustenta la pertinencia del uso de las vigencias futuras para el desarrollo del proyecto, producto o la asuncién de la obligacién?

Ejercicio de Prueba

(Maximo 5.000 caracteres)

/R

e Seccion Documentos soporte

En esta seccidon se debe proceder con el cargue de los documentos obligatorios definidos en la
plataforma:

I & Alojar archivos

~
Carga de archivos 0
Tipo de archivo Archivo
Seleccione... v —
Salarriane
Analisis Ecdnomico (Supuestos de Costeo) /
Documento CONPES en el cual se declare el proyecto de importancia estratégic Total 0

Justificacidn Técnico - Econdmica - Legal
Oficio Remisorio

. o
CDP

En el capitulo de “Archivos en Proceso Actual”, se puede observar todos los soportes que cargd
el formulador durante el registro del ajuste para el tramite en curso.

Posterior al cargue de los documentos, se debe proceder con la validacion correspondiente al
paso 1y envio al paso 2 del tramite:

Vigencia Futura - AoPC @

Proceso: EJ-TP-VFO-250200-0008 Fecha: 01-12-2023

O—f_%

Asociar Proyectos © SIGUIENTE

Revision: 0 3 ':-J_)

Asociar proyecto &  Informacion presupuestal & Justificacion & Documentos soporte & Validar
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Vigencia Futura - AoPC @

Proceso: EJ-TP-VF0-250200-0008 Fecha: 01-12-2023

nicio — Fi
O—G————G—0

- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 @3 D) | SIGUIENTE

rd Asociar proyecto & Informacién presupuestal @&  Justificaciéon @& Documentos soporte &

7. Paso 2, Tramite de Vigencias Futuras Ordinarias

En este paso, el rol de “Presupuesto” dispone de la informacidn registrada en el paso anterior,

con el fin de realizar revisidon de los registros en cada Seccion.
En caso de que se identifique alguna inconsistencia, el rol “Presupuesto” puede devolver el

tramite al paso anterior para ajustes pertinentes:

Vigencia Futura - AoPC
g

Proceso: EJ-TP-VFQ-250200-0008 Fecha: 01-12-2023

@ {1} 0] (<} s —0O

Aprobacién Entidad @
rd Asociar proyecto @ i L ] ion @ D« [ ]

I Seleccion del proyecto ~
I Datos de creacion del tramite
I a Observaciones generales

{ CANCELAR GUARDAR

Observacion Aprobacion Entidad (Maxirm wacteres) @

re "

8. Cumplimiento de los pasos 3 -4-5

De acuerdo con las competencias definidas para el proceso de registro de vigencias futuras, los
pasos siguientes son realizados por el rol “Analista Presupuestal”, “subdirector Presupuestal”
y “Director Presupuestal”, los cuales son de competencia de la Direccidon de Programacion de

Inversiones Publicas del DNP.

Vigencia Futura - AoPC @

Proceso: EJ-TP-VF0-250200-0008 Fecha: 01-12-2023

] v v Fir
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5.VIGENCIAS FUTURAS EXCEPCIONALES VALORES
CORRIENTES.

1. Alingresar a la plataforma el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar™:

FERFIL
P_Presupuesto - preliminar

e Seleccionar menu de “Mis Procesos”.

¥'GOV.CO

e Dentro del menu de “Mis Procesos” seleccionar opcidn “Ejecucidn”.

#_Inicic | Mis procesos

Mis procesos

o © ]
PLANEACION >c_ RECURSOS EJECUCION

L0
EVALUACION >

Nacional Territorial SGR

e Seleccionar “Tramites”.

Mis procesos

1o @ £
pLANEAc|ON>c_nEcun505 > EJECUCION > Trimites EVALUACION

Nacional Territorial SGR

Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 1

e Ingresar a la opcién “+ Proceso”.

79
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Mis procesos

o L0 £ L0
PLANEACION >c_nEcunsos > EIJECUCION > [ Trémoites ] \f EVALUACION )
Nacional Territorial SGR

Fiacucidn { Tramitac | Nacional Total: 1

La plataforma despliega el menu correspondiente para la creacion del tramite en donde se debe

ingresar la siguiente informacidon segun lo muestra la imagen, cada variable se describe a
continuacién:

Crear tramite tipo vigencia futura
TIPS Lo asiermod | | son ocolgataras.

Tipo de tramit=* Entidad*

VIGENCIAS FUTURAS EXCEP... v Defznzonz del pueblo

04/01/2024 (]
Ano fina
“ 01/12/2024 [}
i E=s asociacion publice prvada?*
® Mo

i g ™
L Cancelar ) I CREAR I

Tipo de tramite: se debe seleccionar “Vigencias Futuras Excepcionales”.
Entidad: corresponde a la entidad responsable del tramite.

Objeto de la contratacion: objeto contractual sobre el cual se requiere solicitar una autorizacion
de vigencia futura.

Ano de Inicio: teniendo en cuenta que se trata de una vigencia futura excepcional, la fecha de
inicio no corresponde al ano en curso al momento de solicitar el tramite.

Asociacion Publico Privada: se marca si para la ejecucidn del proyecto se utilizara la modalidad
de Asociacion Publica Privada — APP, es una marca opcional.
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Posterior al diligenciamiento, seleccionar “Crear”. La plataforma indica la creacidn del tramite

v

El proceso fue creado con éxito.
Se crearon instancias exitosamente.
Proceso Mo. EJ-TP-VFE-250200-0001

ACEPTAR

2. La plataforma identifica la creacion del tramite y lo ubica en el menu de “Mis Procesos”,
por lo que el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar” debe ingresar para proceder

con el registro de la informacidn correspondiente:

y el numero asignado al proceso:

Mis procesos
v = e o> [ et | oot o (. reoceeo
. 3 4 + PROCESO
PLANEACléN) G. RECURSOS) EJECUCION 1 Tramites P EVALUACION
Macional Territorial SGR

Ejecucion [ Tramites [ Nacional. Totak &
TN e
OvA®

Organismos de Control - Defensoria del pueblo

\—( Pracesos pendientes: €

cédigo / Proceso / Tipo

Estado proceso / fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad
Asociar Proyectos
hetive 03-12-2023 15:36:00 D
03-12-2023 15:36:00 ; '
Defensoria del pueblo

Posterior al ingreso, la plataforma identifica los pasos correspondientes al flujo del tramite

presupuestal:

Imicia Mis procesos

TRAMITE VIGENCIAS FUTURAS EXCEPCIONALES

Proceso: EJ-TP-VFE-250200-0001 Fecha: 03-12-2023

.....
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3. Diligenciamiento del Paso 1 “Asociar Proyectos”
Seccion: Asociar proyecto
e La plataforma habilita mediante el capitulo de “Seleccion del Proyecto” la opcion de

asociar proyectos en ejecucion, la busqueda se puede realizar por filtro de nombre o
BPIN, se debe seleccionar el proyecto y “Agregar™:

O—i—E—E—3——0

- Asociar Proyectos @ Revislén: 0 @ D) -

#F Asociar proyecto Informacién presupuestal @ Justificacién Documentos soporte
I Seleccion del proyecto ~
Proyecto asociado Buscar por BPIM o nombre del proyvecto
— =]
sin Asociacién Q
Cadigo BRIN Nombre del Proyecto
20101000074 Contribucion en la Construccion de Ciudadania de la Victimas del Conflicto Armada Nacional
202101000270 Construccion y dotacion de la Defensoria Regional Cordoba Moenteria

v g
El proyecto ha sido asociado y guardado con
éxito.
Para Completar el proceso, cree el ajuste correspondiente.

ACEPTAR

e Posterior a este registro, la plataforma muestra la informacion correspondiente al
proyecto asociado, especifica la financiacion del proyecto teniendo en cuenta el tipo de
recursos y menciona que se encuentra pendiente de creacion de ajuste:
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Proyecto asociado
Pendiente creacidén de ajuste Q i —

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLD. Sector: Organismos de Control. Cédige BPIN: 2021011000270, Proyecta: Construccion y dotacion de la Defensoria Regional Cordoba
Monteria. Codigo presupuestal: 2502002539100000120000. Vigencia inicial: 2024, Vigencia final: 2024,

Tipo recurso Aprobacion inicial Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Propios 0 0 o} 0
Nacion 38.341.232.036 24 873.455.570 8165.355.411 16.708:100.159

ELIMINAR ASOCIACION

La dltima columna de vigencias futuras hace referencia a las vigencias futuras ya aprobadas
con las que el proyecto asociado cuenta al momento del registro para el tramite en curso.

e Posterior a que el proyecto definido sea asociado al tramite, el rol de “Presupuesto
Preliminar debe proceder con la creacion del ajuste. La plataforma define el nimero
correspondiente al ajuste creado:

Se ha creado ajuste.
Espere la notificacion gque serd enviada desde el formulario
de Ajustes del proyecto para continuar diligenciando este
formulario.

ACEPTAR

Posterior a la creacidn del ajuste correspondiente al tramite de vigencias futuras ordinarias el
usuario con el rol de “Formulador” puede proceder con el registro de informacidn
correspondiente para el proyecto de inversion asociado, por lo anterior, el tramite de vigencia
futura debe esperar a que el ajuste creado pase por todos los filtros de calidad definidos.

4. Diligenciamiento del Ajuste Creado

e Posterior al diligenciamiento del Paso 1 — Seccion “Asociar proyecto” — Capitulo
“Seleccion del Proyecto”, la plataforma Crea un Ajustes con Tramite Presupuestal, por
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lo que el usuario con el rol de “Formulador” debe buscar en el menu de “Mis Procesos -
Ejecucion

e Proyectos” el proyecto asociado:

# inicio | Mis procese:

Mis procesos

20 107 ter)
< < —{ - + PROCESO
{ PLANEACION> G. RECURSOS > EJECUCION > | [ Prcyee::os" EVALUACION
Nacional Territorial SGR
ID / BPIN / Estado / Proceso / Sub proceso / Cédigo proceso / Paso actual / Fecha inicio
Nombre del proyecto L . -
Sector Estado / Fecha inicio / Fecha fin / Fecha fin
Ejecucion
449889
_F_A]ustes proyecto con tramite presupuestal 1. Ajustes proyecto
2021011000270 . . . P
En Ei . Construccion y dotacion de la Defensoria EJ-AJ-250200-0031 Fecha inicio paso: 03-12- 9
En Ejecucion
! . Regional Cordoba Monteria Activo 2023 15:52:49
Organismos de S :
Fecha inicio: 03-12-2023 15:52:49 Defensoria del pueblo
Control
| EJ-TP-VFE-250200-0001 |

En el paso 1, el formulador ajusta el proyecto teniendo en cuenta el tramite que se esta
adelantando, para el desarrollo de este instructivo, se procede con el diligenciamiento de la
seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”.

En la Seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”, el rol “Formulador” debe registrar informacion en
los siguientes capitulos:

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura

Se debe seleccionar el tipo de valor por el cual se va a adelantar el tramite, ya sean corrientes
o constantes, usualmente para las vigencias de largo plazo, superiores a 10 afios, como se
observa en el sector Transporte, se selecciona la opcidn “constantes”, para el resto de las
solicitudes lo comun es seleccionar la opcidn “corrientes”:

'-i'|
,.---‘

- Abstne proyecio® S .

Datos generales Recursos Focalizacion I Ajustes Vigencias Futuras I Justificacién Soportes Valldar

I Solicitud vigencia futura ~

| Corrientes v @
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En la parte de debajo de la tabla mencionada, la plataforma dispone de las fuentes de
financiacion definidas para el proyecto de inversion, por lo que se debe proceder con la
ampliacion mediante el botéon EI y editar la informacidn correspondiente a las vigencias
asociadas y los valores:

Fuenti

ELAp&: 7. Tipo financiador:
Financiador: NEOR L PUE
Recursa:

Detalle fusnte por vigencias ANCELAF

Vigencia Valor cormriente vigencia futura §

ARo inicio Ano fin Valores futuros $

Fuentes

Etapa: Inv Tipo financiador: Entidads to N PGN F vigente fuente $ ¥ v a futura f

Financlader: DE A DE B
Recurse: R GN = B 22.966.528.754,00 23.445.000.000,00

Detalle fuente por vigancias EDITAF

Vigencia Valor corriente vigencia futura $

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura por Producto

En este capitulo se deben detallar los valores de la vigencia futura en cada uno de los productos
involucrados. Para el desarrollo del presente instructivo se procede con el registro del valor
total de la vigencia futura en un solo producto, sin embargo, si en el tramite que se realice se
ven involucrados varios productos, es necesario agregar los valores conforme a la distribucion
que se defina. Los productos se muestran con su asociacion a los objetivos tal como se muestra
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en la imagen, de acuerdo con los valores definidos en el capitulo anterior de Solicitud Vigencia
Futura, se procede con el registro en los productos que apliquen:

I Solicitud vigencia futura por producto -

Resumen solicitud vigencia futura e

2023-2024

Objetivo / Producto / Total vigencia futura $ 2024 2035

Los datos de esta tabla se visvalizaran cuando se diligencien campos en la siguiente seccidn "Valor
de vigencia futura por producto”

Valor vigencia futura por producto e

Ohbjetivo 1:
Promover la respuesta de las instituciones y de las autoridades ante las recomendaciones que realiza la defens VER MAS
Objetivo 2:

E Contribuir al fortalecimiento de la participacidn de las victimas, individuales y colectivas en el gjercicio ... VER MAS

Valor vigencia futura por producto e

Objetivo 1:

Promover la respuesta de las instituciones y de las autoridades ante las recomendaciones que realiza la defens... VER MAS

\—‘ Productos Objetivo 1

Producto 11:

Servicio de advertencia y seguimiento a los riesgos de vulneracion de los Derechos Humanos, el Derecho Interna..  VER MAS

\—‘ Detalle de la vigencia futura

7 Y
| EDITAR )

N R . N . Solicitado vigencias Total vigencia futura
Vigencia Solicitado $ Decreto $ Vigente / Solicitado $ 5 -

futuras anteriores % solicitada $

2024 9.205.¢ 13,00 0,00 9,205.979.813,00 0,00 0,00

e Capitulo Cronograma

En este capitulo, la plataforma dispone de las modalidades de contratacion, en donde la
entidad debe elegir uno de ellos conforme al proceso que vaya a adelantar, las opciones son:

e Concurso de méritos, Contratacidon Directa, Licitacion Publica, Minima Cuantia,
Seleccidn Abreviada de Menor Cuantia:
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I Cronograma

Modalidad de contratacién* @

Contratacién directa
Minima cuantia
Seleccidon abreviada de menor cuantia

I Concurso de meritos

e Se procede con la seleccidn de la modalidad y la plataforma habilita registro de
informacion en el marco de la etapa precontractual y la etapa contractual:

Modalidad de contratacion* @

Licitacion publica v

Etapa precontractual

Etapa contractual

Archivo plantilla carga masiva © |DESCARGAR PLANTILLA

EXAMINAR

En la etapa precontractual se debe registrar las fechas correspondientes a 5 actividades

definidas,
tenga en cuenta que, dependiendo la modalidad de contratacidn seleccionada, las

actividades precontractuales varian, las actividades contractuales son definidas por
la entidad:
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Etapa precontractual

Actividades precontractuales
Actividad

Publicar pliegos borrador

Publicar pliegos definitivos

Realizar adendas

Informe de evaluacion y publicacion de ofertas

Informe de adjudicacién

T
L EDITAR J

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
(mes/afio) (mes/afio)
MM/ AAAR MM/ AAAA
MM/AAAA MM AAAA
MM/ AAAR MM/ AAAA

MM/AAAA MM/ AAAA

MM/ AAAR MM/ AAAA

En la etapa contractual se deben agregar las actividades que se van a desarrollar, las fechas
de fin no debe superar la definida al momento en el que el rol de “Presupuesto Preliminar” creo

el tramite presupuestal:

Etapa contractual

Actividades [/ productos contractuales

Actividad
Archivo plantilla carga masiva® DESCARGAR PLANTILLA
Etapa contractual

Actividades / productos contractuales

Actividad

Actividad 1 ( Ejercicio de Prueba)

archiva nlantilla Farga maciva @ DFSCARGAR PLANTINL A

T ——
L EDITAR )

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
(mes/afia) (mes/afia)

(_ cANCELAR >| GUARDAR

Fecha estimada inicio Fecha estimada fin

(mes/afio) (mes/afia)

04/2023 =] 04/2024 | 2 g

AGREGAR ACTIVIDAD

Para facilitar el ingreso de informacion puede utilizar una plantilla en Excel

- | habilitada Unicamente para las actividades correspondientes a la etapa contractual.

Para hacer uso de esta opcion debe bajar el archivo de Excel predefinido por la
opcion “Descargar plantilla”, ingresar la informacidn en Excel de acuerdo con la
necesidad, y luego cargarlo para que suba a la plataforma toda la informacidn. (este proceso

es opcional):
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Archivo plantilla carga masiva @

|' EXAMINAR |

DESCARGAR PLANTILLA

La plantilla presenta el siguiente formato:

Actividad Fechalnicial FechaFinal

Actividad 1 Invalid date Invalid date
Actividad 2 Invalid date Invalid date
Actividad 3 Invalid date Invalid date
Actividad 4 Invalid date Invalid date
Actividad 5 Invalid date Invalid date

89

En el campo de actividad, se deben ingresar todas aquellas actividades que se contemplan por
parte de la entidad en la etapa contractual, adicional esto, en las columnas restantes se deben
definir las fechas aproximadas de inicio y finalizacion.

|"_.‘(F\'v'| NAR | ActividadesPre-Contractuales.xlsx

[z
e

e Posterior al registro de todas las secciones correspondientes al Ajuste con
Tramite Presupuestal, se procede con la validacion:

B A—

O—{—EF— () —O

Nota: Es importante realizar el cargue de los documentos soporte correspondiente a ajuste en
curso y editar la observacién general.

5. Cumplimiento de los pasos siguientes en los filtros de calidad para el ajuste creado

Posterior al registro de la informacidn, el ajuste debe cumplir con los demas pasos
correspondientes a los filtros de calidad, en caso de que se requiera material de soporte, puede
consultar con los instructivos correspondientes para cada proceso con el fin de identificar los
roles competentes y los registros requeridos.



Proceso de Ejecucién - Subproceso de Tramites presupuestales, Vigencias Futuras 90

O———G G ——FE—0

6. Continuacion del registro en el tramite de Vigencia Futura.

Posterior al cumplimiento de los filtros de calidad del ajuste, nuevamente se ingresa con el rol
de “Presupuesto Preliminar” con el fin de continuar con el registro de informacion.

e En la seccion de “Asociar Proyecto” capitulo de “Proyecto Asociado” ya se

evidencia que el diligenciamiento del proyecto ha sido completado:

pra—

- Asm:larllru}m-[:tnsﬁ Revisitn: 0 1D ':'_") -

Asociar proyecto @  Informacion presupuestal Justificacion Documentos soporte | Validar

I Seleccion del proyecto

Proyecto asociado

| +" Diligenciamiento completado 7]

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO, Sector: Organismos de Control. Cadigo BPIN: 2021011000074, Proyecto: Contribucion en la Construccion de Ciudadania de la
Victimas del Conflicto Armado Nacional. Cédigo presupuestal: 250200250100000270000, Vigencia inicial: 2023, Vigencia final: 2024

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente % Valor disponible % Vigencias futuras $

ropios U [}
Nacion 22.966.5628.7564

22.966.528.754 22.966.528.754

e Seccion Informacion Presupuestal

En el capitulo de Resumen Solicitud Vigencia Futura se reflejan los valores registrados en la
seccion anterior.
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—8—(—(G+—{—[}+—0
--

Asociar proyecto @ A Informacién presupuestal A Justificacion A Documentos soporte [ Validar

I Resumen Solicitud Vigencias Futuras v

Cuando la fecha final del tramite de vigencia futura excede el periodo presidencial,
la plataforma habilita el capitulo de cargue correspondiente al documento CONPES:

O—i—C—0G}+—{—(G}—0
--

Asociar proyecto @ Informacién presupuestal Justificacion Documentos soporte

ualudar
I Resumen Solicitud Vigencias Futuras ~
I Asociar CONPES ~

e Seccion de Justificacidon

Se deben responder las preguntas que la plataforma dispone para el rol que esta
registrando el tramite:

- Asociar Proyectos © Revisién: 0 € “T) -

& Asociar proyecto @  Informacién presupuestal @ A Justificacion A Documentos soporte

I 4 Justificacién ~

Preguntas relacionadas ( CANCELAR ) GUARDAR

A

£Coémo se sustenta la pertinencia del uso de las vigencias futuras para el desarrollo del proyecto, producto o la asuncion de la obligacién?

Ejercicio de Prueba

(Maximo 5.000 caracteres)

/R
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e Seccion Documentos Soporte

En esta seccidon se debe proceder con el cargue de los documentos obligatorios definidos en la
plataforma:

I A Alojar archivos

~
Carga de archives 0
Tipo de archivo Archivo
Seleccione... v —
Selercione...
Andlisis Ecdnomico (Supuestos de Costeo) /
Documento CONPES en el cual se declare el proyecto de importancia estrategicd Total 0

Justificacion Técnico - Econdmica - Legal
Oficio Remisorio
CDP

En el capitulo de “Archivos en Proceso Actual”, se puede observar todos los soportes que cargd
el formulador durante el registro del ajuste para el tramite en curso.

Posterior al cargue de los documentos, se debe proceder con la validacion correspondiente al
paso 1y envio al paso 2 del tramite:

J— Fin
O Ll 2J 2 e (= O

Asociar Proyectos @ Revisién: 0 @ ‘D) | SIGUIENTE
V4 Asociar proyecto @ Informacion presupuestal &  Justificacion @&  Documentos soporte & —_— | Validar l

Asociar Proyectos @ Revisién: 0 1 D) I

& Asociar proyecto &  Informacién presupuestal &  Justificacién & Documentos soporte & Validar

7. Paso 2, Tramite de Vigencias Futuras Excepcionales:

En este paso, el rol de “Presupuesto” dispone de la informacidn registrada en el paso anterior,
con el fin de realizar revisidon de los registros en cada Seccidn.

En caso de que se identifique alguna inconsistencia, el rol “Presupuesto” puede devolver el
tramite al paso anterior para ajustes pertinentes:
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O—{}—z—{(3] O

DEVOLVER Aprobacién Entidad @ Revisisn: 0 D D)

Fa Asociar proyecto @  Informacién presupuestal @  Justificacion @ Documentos soporte @

Seleccion del proyecto -

I 4 Observaciones generales

[ canceLar )| REILGEIG

Observacién Aprobacién Entidad (Maximo 5.000 caracteres) @

Ejercicio de pruebs

Observacion

Por el contrario, si la informacidn corresponde correctamente al tramite requerido, puede
validar y enviar al paso siguiente.

8. Cumplimiento de los pasos 3 -4-5

De acuerdo con las competencias definidas para el proceso de registro de vigencias futuras, los
pasos siguientes son realizados por el rol “Analista Presupuestal”, “subdirector Presupuestal
y “Director Presupuestal”, los cuales son de competencia de la Direccion de Programacion de

Inversiones Publicas del DNP.

”

O—{}—CG}—plat—}—(:}—0

6.VIGENCIAS FUTURAS EXCEPCIONALES VALORES
CONSTANTES.

1. Alingresar a la plataforma el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar”:
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PERFIL

P_Presupuesto - preliminar

e Seleccionar menu de “Mis Procesos”.

%'GOV.CO

Mis procesos

1o 0] o Lo
[ PLANEACION>G.FIECUFISOS EJECUCION b EVALUACION >
Nacional Territorial SGR
- [13 4 - ”
e Seleccionar “Tramites”.
Mis procesos
10 o £) — a
[ PLANEACION>G_FIECUFISOS > EJECUCION > Trimites EVALUACION
Nacional Territorial SGR

Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 1

e Ingresar a la opcion “+ Proceso”.

Mis procesos
0] e

o) 2oz
[ PLANEACION>G.FIECUFISOS > EJECUCION > [ Trémoites] ?EVALUACION )

Nacional Territorial SGR

Fiacuridn { Tramites / Nacianal Tatal: 1

=)
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La plataforma despliega el menu correspondiente para la creacion del tramite en donde se debe

ingresar la siguiente informacion segun lo muestra la imagen,

continuacion:

Crear tramite tipo vigencia futura

Tipe de tramite*

VIGENCIAS FUTURAS EXCER

Objeto de Lz contratacion (maximo

1000

cada variable se describe a

Entidad

Defznsona del pueblo
Ano de micio

04/01/2024 (]
Ano fina

01/12/2024 B8
i Es asociacion pukblico prvada?*
® No

/ = o~ o - -\
L Cancelar ) I CREAR I

Tipo de tramite: se debe seleccionar “Vigencias Futuras Excepcionales”.

Entidad: corresponde a la entidad responsable del tramite.

Objeto de la contratacion: objeto contractual sobre el cual se requiere solicitar una autorizacion

de vigencia futura.

Ano de Inicio: teniendo en cuenta que se trata de una vigencia futura excepcional, la fecha de
inicio no corresponde al ano en curso al momento de solicitar el tramite.

Asociacion Publico Privada: se marca si para la ejecucidn del proyecto se utilizara la modalidad
de Asociacion Publica Privada — APP, es una marca opcional.

Posterior al diligenciamiento, seleccionar “Crear”. La plataforma indica la creacidn del tramite

y el nimero asignado al proceso:
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&

El proceso fue creado con éxito.
Se crearon instancias exitosamente.
Proceso Mo. EJ-TP-VFE=-250200-0001

ACEPTAR

2. La plataforma identifica la creacion del tramite y lo ubica en el menu de “Mis Procesos”,
por lo que el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar” debe ingresar para proceder
con el registro de la informacidn correspondiente:

Mis procesos

e e 2 9 o_\\ -
—— 5 + PROCESO
PLANEACléN) G. RECURSOS ) EJECUCION 1 I Trémul-tes I Programacion pi EVALUACION
e—

Macional Territorial SGR

Ejecucién / Tramites [ Macional. Totak 6

Ove®
Organismos de Control - Defensoria del pueblo
[+]
\—{ Procesos pendientes: 6
Cadigo / Proceso / Tipo Estado proceso / fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad
Activo
03-12-2023 15:36:00 . -:)
Defensoria del pueblo

Posterior al ingreso, la plataforma identifica los pasos correspondientes al flujo del tramite
presupuestal:

Imicio Mis procesos
TRAMITE VIGENCIAS FUTURAS EXCEPCIONALES @

Proceso: EJ-TP-VFE-250200-0001 Fecha: 03-12-2023

3. Diligenciamiento del Paso 1 “Asociar Proyectos”

Seccidn: Asociar proyecto
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e La plataforma habilita mediante el capitulo de “Seleccidn del Proyecto” la opcion
de asociar proyectos en ejecucion, la busqueda se puede realizar por filtro de
nombre o BPIN, se debe seleccionar el proyecto y “Agregar™:

O——E——0——0

- Asociar Proyectos @ Revislén: 0 @ D) -

#F Asociar proyecto Infoermacién presupuestal @  Justificacién Decumentos soporte
I Seleccion del proyecto ~
pI’D}’E‘CfD asociado Buscar por BPIM o nombre del provecto
—_— n
Sin Asoclacién @
Cadigo BPIN Nombre del Proyecto
202101000074 Contribueion en la Construccion de Ciudadania de la victimas del Conflicto Armado Nacional
202101000270 Construccion y dotacion de la Defensoria Regional Cordoba Monteria

v g
El proyecto ha sido asociado y guardado con
éxito.
Para Completar el proceso, cree el ajuste correspondiente.

ACEPTAR

e Posterior a este registro, la plataforma muestra la informacidn correspondiente al
proyecto asociado, especifica la financiacion del proyecto teniendo en cuenta el
tipo de recursos y menciona que se encuentra pendiente de creacidn de ajuste:
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Proyecto asociado
Pendiente creacidn de ajuste 0 tlf——

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO. Sector: Organismos de Control. Cédige BPIN: 2021011000270, Proyecto: Construccion y dotacion de la Defensoria Regional Cordoba
Monteria. Cédige presupuestal: 2502002539100000120000. Vigencia iniclal: 2024, Vigencia final: 2024,

Tipo recurso Aprobacion inicial % Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $
Propios 0 0 o] o]
Nacidn 38.341.232.036 24 873.455.570 8165.355.411 16.708.100.159

La ultima columna de vigencias futuras hace referencia a las vigencias futuras ya aprobadas
con las que el proyecto asociado cuenta al momento del registro para el tramite en curso.

e Posterior a que el proyecto definido sea asociado al tramite, el rol de
“Presupuesto Preliminar debe proceder con la creacidon del ajuste. La plataforma
define el numero correspondiente al ajuste creado:

&

Se ha creado ajuste.

Espere la notificacion que serd enviada desde el formulario
de Ajustes del proyecto para continuar diligenciando este
formulario.

ACEPTAR

Posterior a la creacidn del ajuste correspondiente al tramite de vigencias futuras ordinarias el
usuario con el rol de “Formulador” puede proceder con el registro de informacidn
correspondiente para el proyecto de inversion asociado, por lo anterior, el tramite de vigencia
futura debe esperar a que el ajuste creado pase por todos los filtros de calidad definidos.

4. Diligenciamiento del Ajuste Creado

e Posterior al diligenciamiento del Paso 1 — Seccidn “Asociar proyecto” — Capitulo
“Seleccién del Proyecto”, la plataforma Crea un Ajustes con Tramite
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Presupuestal, por lo que el usuario con el rol de “Formulador” debe buscar en el
menu de “Mis Procesos — Ejecucion — Proyectos” el proyecto asociado:

“ Mis procesos

Mis procesos
o o] &7} o .

' 5 5 - ! + PROCESO
DLANEACION> G. RECURSOS > EJECUCION > ”Pmyeecmsn ) EVALUACION /x
Nacional Territorial SGR
ID / BPIN / Estado / Proceso / Sub proceso / Cédigo proceso / Paso actual / Fecha inicio
Nombre del proyecto L . -

Sector Estado / Fecha inicio / Fecha fin / Fecha fin

Ejecucion
449889 . A .

—- Ajustes proyecto con tramite presupuestal 1. Ajustes proyecto
2021011000270 - . . . - AR a0 b i
En Ei X Construccion y dotacion de la Defensoria EJ-AJ-250200-0031 Fecha inicio paso: 03-12- 9
En Ejecucion
) . Regional Cordoba Monteria Activo 2023 15:52:49

Organismos de - o K

Fecha inicio: 03-12-2023 15:52:49 Defensoria del pueblo
Control

| EJ-TP-VFE-250200-0001 |

En el paso 1, el formulador ajusta el proyecto teniendo en cuenta el tramite que se esta
adelantando, para el desarrollo de este instructivo, se procede con el diligenciamiento de la
seccion de “Ajustes Vigencias Futuras”.

En la Seccidn de “Ajustes Vigencias Futuras”, el rol “Formulador” debe registrar informacion en
los siguientes capitulos:

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura

Se debe seleccionar el tipo de valor por el cual se va a adelantar el tramite, ya sean corrientes
o constantes, usualmente para las vigencias de largo plazo, superiores a 10 afios, como se
observa en el sector Transporte, se selecciona la opcion “constantes”, para el resto de las
solicitudes lo comun es seleccionar la opcidn “Constante”:

I Solicitud vigencia futura A

Tipo de Valores® Afo Base®

Constante o S LT

De acuerdo con la seleccion de constantes como tipo de valor, la plataforma solicita que se
indique el afo base.

En la parte de debajo de la tabla mencionada, la plataforma dispone de las fuentes de
financiacion definidas para el proyecto de inversion, por lo que se debe proceder con la
ampliacidn mediante el botén B! y editar la informacion correspondiente a las vigencias
asociadas:
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Fuentes
Etapa: Inversion. Tipeo financiader: Entidades Presupuesto Nacional - PGN Apropiacion vigente fuente $ Valor vigencia futura fuente $
Financiador: DEFENSORIA DEL P Q.
Recurso: Recursa PGM - Nacidn - Inversidn 16.873.455.570,00 0,00

& Detalle fuente por vigencias " CANCELAR ) GUARDAR

Vigencia Deflactor Valor constante vigencia futura $ Valor corriente vigencia futura

2024 1,0000 - 0,00 0,00

2025 1,0573 —p 0,00

= Total TN 0,00 0,00

De acuerdo con el deflactor asociado a cada vigencia del proyecto, la plataforma toma el
valor constante registrado en la vigencia futura y lo muestra en valor corriente:

dades Presupuesto Nacional = PGHM. Apropiacidn vigente fuente £ Valor vigencia futura fuente %

Etapa: Inversion. Tipe financiador,

Financiador: DEFENSORIA DEL PUEE
Recurso: Recurso PGN - Nacion « Inversian 16.873.455.570,00 2.057.300,00
| Detalle fuente por vigencias (" canceLar GG
Vigencia Deflactor Valor constante vigencia futura $ Valor corriente vigencia futura
202 1.0000 1000000,00 1000000
U 1,0573 a4 ) 15730
— Total A 2.000.000,00 2.057.300,00

e Capitulo Solicitud Vigencia Futura por Producto

En este capitulo se deben detallar los valores de la vigencia futura en cada uno de los productos
involucrados. Para el desarrollo del presente instructivo se procede con el registro del valor
total de la vigencia futura en un solo producto, sin embargo, si en el tramite que se realice se
ven involucrados varios productos, es necesario agregar los valores conforme a la distribucion
que se defina. Los productos se muestran con su asociacion a los objetivos tal como se muestra

en la imagen:
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Valor vigencia futura por producto e

Objetivo 1

Disponer de una infraestructura adecuada para la prestacién de los servicios misionales en la Defensoria Regio... VERMAS

[=]
\—‘ Productos Objetivo 1

Producto 1.1:
Sede construida y dotada

E s

| Detalle de la vigencia futura

Al diigenciar los valores constantes, la comeercion a valores corfentes se puede

visualizar en la pestafa de valores cofrientes.,

Valores Constantes Valores Corrientes

M — T

Vigencia Deflactor Vigente / Solicitado $ :::'i:::::;:::::r; W "'g'!'::i::;:':
2024 1,0000 16.873.455.570,00 0,00 — 0,00
2025 10573 7.000.000.000,00 0,00 — 0
Resumen solicitud vigencia futura e
Ano Base 2024
2023-2024
Valores Constantes Valores Corrientes
2024 2025
Objetivo / Producto / Total vigencia futura $ Deflactor: 1,0000 Deflactor: 1,0573

Objetivo: Disponer de una infraestructura adecuada para la prestacién de los servicios mis...

VER MAS

Producto 7972: Sede construida y dotada
2.057.300,00

1.000.000,00 1.057.300,00

= Total vigencia $ 1.000.000,00 1.057.300,00
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e Capitulo Cronograma

En este capitulo, la plataforma dispone de las modalidades de contratacion, en donde la
entidad debe elegir uno de ellos conforme al proceso que vaya a adelantar, las opciones son:

- Concurso de méritos, Contratacidn Directa, Licitacidn Publica, Minima Cuantia, Seleccidn
Abreviada de Menor Cuantia:

I Cronograma

Modalidad de contratacion* @

Contratacién directa

I Concurse de meritos

Licitacién plblica
Minima cuantia
Seleccidn abreviada de menor cuantia

Modalidad de contratacion* @

Licitacion publica

Etapa precontractual

Etapa contractual

Archivo plantilla carga masiva @ DESCARGAR PLANTILLA

EXAMINAR

En la etapa precontractual se debe registrar las fechas correspondientes a 5 actividades

definidas,
tenga en cuenta que, dependiendo la modalidad de contratacion seleccionada, las

6 actividades precontractuales varian, las actividades contractuales son definidas por
la entidad:
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Etapa precontractual

Actividades precontractuales { EDITAR )
\ J
e Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
Actividad . -
(mes/afio) (mes/afio)
Publicar pliegos borrador MM/AAAA MM/AAAA
Publicar pliegos definitivos MM /AAAA MM SAAAL
ehesl alraEs MM/ AAAR MM/ AAAA
Informe de evaluacion y publicacion de ofertas MM/AAAA MM/AAAA
Informe de adjudicacion MM/AAAA MM/AAAA

En la etapa contractual se deben agregar las actividades que se van a desarrollar, las fechas
de fin no debe superar la definida al momento en el que el rol de “Presupuesto Preliminar” creo
el tramite presupuestal:

Etapa contractual

Actividades / productos contractuales (" EDITAR )
T
e Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
Actividad _ .
(mes/afio) (mes/afic)

Archivo plantilla carga masiva® DESCARGAR PLANTILLA

Etapa contractual

Actividades / productos contractuales { CANCELAR GUARDAR
M
. Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
Actividad . F g
(mes/aiio) (mes/aiio)
r *rueba P T = P P— =
04/ 2024 B 04/ .'._'.| = m
Archiva alantilla cards mashos 0 NESrapnan o ANTI a

Para facilitar el ingreso de informacion puede utilizar una plantilla en Excel
- | habilitada unicamente para las actividades correspondientes a la etapa contractual.

Para hacer uso de esta opcion debe bajar el archivo de Excel predefinido por la

opcion “Descargar plantilla”, ingresar la informacidn en Excel de acuerdo con la
necesidad, y luego cargarlo para que suba a la plataforma toda la informacidn. (este proceso
es opcional):
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Archivo plantilla carga masiva @

DESCARGAR PLANTILLA

| EXAMINAR

La plantilla presenta el siguiente formato:

Actividad Fechalnicial FechaFinal

Actividad 1 Invalid date Invalid date
Actividad 2 Invalid date Invalid date
Actividad 3 Invalid date Invalid date
Actividad 4 Invalid date Invalid date
Actividad 5 Invalid date Invalid date

104

En el campo de actividad, se deben ingresar todas aquellas actividades que se contemplan por
parte de la entidad en la etapa contractual, adicional esto, en las columnas restantes se deben
definir las fechas aproximadas de inicio y finalizacion.

|E)LAMINAR ActividadesPre-Contractuales.xlsx I VALIDAR

-

Posterior al registro de todas las secciones correspondientes al Ajuste con Tramite
Presupuestal, se procede con la validacion:

v/

Exito
ivalidacion éxitosa!

ACEPTAR

Nota: Es importante realizar el cargue de los documentos soporte correspondiente a ajuste en
curso y editar la observacion general.

5. Cumplimiento de los pasos siguientes en los filtros de calidad para el ajuste creado
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Posterior al registro de la informacion, el ajuste debe cumplir con los demas pasos
correspondientes a los filtros de calidad, en caso de que se requiera material de soporte, puede
consultar con los instructivos correspondientes para cada proceso con el fin de identificar los
roles competentes y los registros requeridos.

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-AJ-250200-0032 Fecha: 01-12-2023 Tipo: Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de

Contrato
ID: 449889 BPIN: 2021011000270
L
nicio v v v v v v v = D
O 1 2 3 4 5 6 v i 'r"a;-‘:—bo
J =) =J J =J ) J (M

6. Continuacion del registro en el tramite de Vigencia Futura.

Posterior al cumplimiento de los filtros de calidad del ajuste, nuevamente se ingresa con el rol
de “Presupuesto Preliminar” con el fin de continuar con el registro de informacion.

e En la seccion de “Asociar Proyecto” capitulo de “Proyecto Asociado” ya se
evidencia que el diligenciamiento del proyecto ha sido completado:

Proyecto asociado

l + Diligenciamiento completado ‘ (7]

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL PUEBLO. Sector: Organismos de Control. Codigo BPIN: 2021011000270. Proyecto: Construccion y dotacion de la Defensoria Regional
Cordoba Monteria. Cédigo presupuestal: 2502002599100000120000. Vigencia inicial: 2023. Vigencia final: 2025

Tipo recurso Aprobacion inicial $ Aprobacion vigente $ Valor disponible $ Vigencias futuras $

Nacion 38.341.232.036 24.873.455.570 8165.355.411 16.708.100159

e Seccion Informacion Presupuestal

En el capitulo de Resumen Solicitud Vigencia Futura se reflejan los valores registrados en la
seccion anterior.
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: &= ~
O {1y L2 —G—{}—}+—0O
- Asociar Proyectos © Revisién: 0 @ D -
Asociar proyecto @ A Informacién presupuestal A Justificacion A Documentos soporte [ Validar
I Resumen Solicitud Vigencias Futuras v

Cuando la fecha final del tramite de vigencia futura excede el periodo presidencial,
6 la plataforma habilita el capitulo de cargue correspondiente al documento CONPES:

- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 3 D) -
Asociar proyecto @ Informacién presupuestal Justificacion Documentos soporte ualudar

I Resumen Solicitud Vigencias Futuras

I Asociar CONPES

e Seccion de Justificacion

Se deben responder las preguntas que la plataforma dispone para el rol que esta
registrando el tramite:

- Asociar Proyectos © Revisi6n: 0 ¥ ‘D -
Asocior proyecto @ iol @ 3ust soporte
I 4 Justificacion ~

Preguntas relacionadas (cancewar )| (TR
A iy

a

£C6mo se sustenta la pertinencia del uso de las vigencias futuras para el desarrollo del proyecto, producto o la asuncién de la obligacién?

Ejercicio de Prueba

(Maximo 5.000 caracteres)

/R

o
e Seccion Documentos Soporte

En esta seccion se debe proceder con el cargue de los documentos obligatorios definidos en la
plataforma:
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I A Alojar archivos
~

Carga de archives 0

Tipo de archivo Archivo

Seleccione... v —

Selercinne. .
Andlisis Ecdnomico (Supuestos de Costeo) /

Documento CONPES en el cual se declare el proyectoe de importancia estratégic Total 0
Justificacion Técnico - Econdmica - Legal

Oficio Remisorio

CDP

En el capitulo de “Archivos en Proceso Actual”, se puede observar todos los soportes que cargd
el formulador durante el registro del ajuste para el tramite en curso.

Posterior al cargue de los documentos, se debe proceder con la validacion correspondiente al
paso 1y envio al paso 2 del tramite:

{ 3 4 I { 5 O
=J —J =
Asociar Proyectos @ Revision: 0 @ D) | SIGUIENTE
' Asociar proyecto @  Informacién presupuestal &  Justificacion @&  Documentos soporte & — | Validar l

Asociar Proyectos @ Revisién: 0 I ‘:}

Asociar proyecto &  Informacién presupuestal &  Justificacién & Documentos soporte & Valudar

7. Paso 2, Tramite de Vigencias Futuras Excepcionales:

En este paso, el rol de “Presupuesto” dispone de la informacidn registrada en el paso anterior,
con el fin de realizar revisidon de los registros en cada Seccidn.

En caso de que se identifique alguna inconsistencia, el rol “Presupuesto” puede devolver el
tramite al paso anterior para ajustes pertinentes:
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O—{3—{z—( O
||

DEVOLVER Aprobacién Entidad ©@ Revision: 0 D D

Fa Asociar proyecto @  Informacion presupuestal @  Justificacién @ Documentos soporte @

Seleccion del proyecto -

4 Observaciones generales

[ canceLar )| (REIEELIT

Observacion Aprobacion Entidad (Miximo 5000 caracteres) [7]

Ejercicio de pruebs

Por el contrario, si la informacién corresponde correctamente al tramite requerido, puede
validar y enviar al paso siguiente.

8. Cumplimiento de los pasos 3 -4-5

De acuerdo con las competencias definidas para el proceso de registro de vigencias futuras, los
pasos siguientes son realizados por el rol “Analista Presupuestal”, “subdirector Presupuestal”
y “Director Presupuestal”, los cuales son de competencia de la Direccidon de Programacion de

Inversiones Publicas del DNP.

Inicio v v Fin

O—{———{—G—0

7.LIBERACION DE VIGENCIAS FUTURAS.

1. Alingresar a la plataforma el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar”:

PERFIL

P_Presupuesto - preliminar
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e Seleccionar menu de “Mis Procesos”.

¥'GOV.CO

e Dentro del menu de “Mis Procesos” seleccionar opcidn “Ejecucidn”.

#_nicic | Mis procesos

Mis procesos
1o o —— o

[ PLANEACION>G.FIECUFISOS EJECUCION | EVALUACION >
Macional Territorial SCR
. 113 4 H ”
e Seleccionar “Tramites”.
Mis procesos
10 & £ = a
[ PLANEACION>G_FIECUFI505 > EJECUCION > Tramites EVALUACION
Macional Territorial SGR

Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 1

e Ingresar a la opcidn “+ Proceso”.

Mis procesos

o o L o
[ PLANEACION>G.FIECUFISOS > EJECUCION > [ Trémnites] EEVALUACION )

Nacional Territorial SGR

Finsusiin | Trimitac | Nasianal Tatal 1
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La plataforma despliega el menu correspondiente para la creacion del tramite en donde se debe
ingresar la siguiente informacion segun lo muestra la imagen, cada variable se describe a
continuacion:

Crear tramite
Los campos con asterisco ) son obligatorios
Tipo de tramite* Entidad*
LIBERACION VIGEM... ~ Defensoria del pueblo

Descripcion (maximo 600 caracieres)

Ejercicio de Prusba

Tipo de tramite: se debe seleccionar “Liberacion Vigencia Futura”.
Entidad: corresponde a la entidad responsable del tramite.

Objeto de la contratacion: objeto contractual sobre el cual se requiere solicitar una autorizacion
de vigencia futura.

Posterior al diligenciamiento, seleccionar “Crear”. La plataforma indica la creacidn del tramite
y el numero asignado al proceso:

El proceso fue creado con éxito.

Se crearon instancias exitosamente.
Proceso No. EJ-TP-VU-250200-0001

2. La plataforma identifica la creacidn del tramite y lo ubica en el menu de “Mis Procesos”,
por lo que el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar” debe ingresar para proceder
con el registro de la informacidn correspondiente:
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Mis procesos

e ﬂ » n T o e
DLANEAC|6N> G. RECURSOS EJECUCION [ EVALUACION )
Nacional Territorial SGR

Ejecucién / TrAmites / Macional. Total: 7

OvO®
Organismes de Control - Defensoria del pueblo
a
\—‘ Procesos pendientes: 7
Cadigo / Proceso / Tipo Estado proceso /[ fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad
e >

Defensoria del pueblo

Posterior al ingreso, la plataforma identifica los pasos correspondientes al flujo del tramite
presupuestal:

LIBERACION DE VIGENCIAS FUTURAS @

Proceso: EJ-TP-VU-250200-0001 Fecha: 04-12-2023

O—{i+——G}—0
3. Seccidn Seleccionar Vigencias Futuras
Diligenciamiento del Paso 1 Capitulo “Asociar Proyectos”
Seccion: Asociar proyecto
e La plataforma habilita mediante el capitulo de “Seleccion del Proyecto” la opcidn
de asociar proyectos en ejecucion y con tramites de vigencias futuras

completados, la busqueda se puede realizar por filtro de nombre o BPIN, se debe
seleccionar el proyecto y “Agregar”:
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LIBERACION DE VIGENCIAS FUTURAS @

Proceso: EJ-TP-VU-250200-0001 Fecha: 04-12-2023

Asociacion de Autorizacion @ Revision: 0 @ ‘D)

Seleccionar proyecto v

Buscar por BRIN o nombre del proyecto

— ﬂ

Proyecto asociado

€ 5in Asociacion @

Cédigo BPIN Nombre del Proyecto

202101000270 Construccion y dotacion de la Defensoria Regional Cordoba Monteria

ASOCIAR

v

El proyecto ha sido asociado y guardado con
éxito.

e Posterior a este registro, la plataforma muestra la informacidn correspondiente al
proyecto asociado, este tramite no conlleva creacion de ajuste:

Proyecto asociado

[ % Con Asociacion ] 9 —-—

Datos del proyecto asociado

Entidad: DEFENSORIA DEL FUEELO. Sector: Organismos de Control. Cédige BRIN: 2021011000270. Proyecto: Construccion y dotacion de la Defensoria Regional Cordoba Monteria.
Codigo presupuestal: 2502002523100000120000. Vigencia inicial: 2022, Vigencia final: 2024,

¢ Diligenciamiento del Paso 1 Capitulo “Seleccionar Vigencias Futuras”.

Posterior al proceso de asociar el proyecto al tramite de liberacion, la plataforma dispone de
los procesos de vigencias futuras ya aprobados para el proyecto, se debe seleccionar el
proceso requerido para liberacidon y seleccionar la opcion de “Agregar”:
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I Seleccionar vigencias futuras A

Vigencias futuras firmadas del proyecto

<“> Sin vigencia futura asociada [7]

Cédigo del proceso Nombre del Proceso Fecha Objeto de la contratacion

Turno de SUIFP # 644190

EJ-TP-WVFO-250200-0002 Vigencia Futuras Ordinarias Proceso 1sMmfzoz2
Licitatorio Nuevo

O

EJ-TP-VFO-250200-0005 Vigencia Futuras Ordinarias Proceso 14082023

CANCELAR AGREGAR

Licitatorio Nuevo

o X

El tramite ha sido asociado y guardado con

éxito.
ACEFTAR
Vigencias futuras firmadas del proyecto
[ % Con vigencia futura asociada 9 —-—
Cdédigo del proceso Nombre del Proceso Fecha Objeto de la contrataciéon
EJ-TP-VFO-250200-0005* Vigencia Futuras Ordinarias Proceso 14042023 Construccion, dotacién e interventora de la o

Licitatorio Nuevo sede Regional Cordoba - Monteria

e Diligenciamiento del Paso 1 Capitulo “Autorizacion MINHACIENDA:

La plataforma requiere la informacidn correspondiente a la autorizacidn de la vigencia futura
asociada.

I Autorizaciéon MINHACIENDA

Cédigo proceso: EJ-TP-VFD-250200-0005. Nembre procese: Vigencia Futuras Ordinarias Proceso Licitatorio Nuevo. Fecha: 14/04/2023. Objeto:
Construccion, dotacion e interventora de la sede Regional Cordoba - Monteria Fecha autorizacion: Pendiente. Codigo auterizacién: Pendiente.
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Al desplegar el proceso, se debe proceder con el diligenciamiento de la fecha y cddigo de

autorizacion:

Datos autorizacion e

( EDITAR )

Fecha autorizacién Codigo autorizacion

— a

Proceder con el cargue del documento correspondiente a la aprobacion de la vigencia futura

asociada a la liberacion:

Carga documentos o

Archivo® Se perrniten archivos de tipe pdf, zip v rar. Peso mdximo Descripcion® [Maximao 180 caracteres)

S0 M

EXAMINAR

Tipo documento™®

leccione...

[y}

=]
=1

Seleccione...

Autorizacion del MHCP ff—

Aan no se han agregado archivos al paso actual
Total O

e Diligenciamiento del Paso 1 Capitulo “Valores Utilizados™:

En este capitulo se registran los valores utilizados correspondientes a la Vigencia Futura
aprobada y asociada al tramite, se despliega el proceso y se ingresan los valores por vigencia

y tipo de fuente (Nacidn — Propios):
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I Valores utilizados

La visualizacion de los tramites depende de la inclusion de la fecha y cédigo de autorizacion por tramite en el aplicativo "Autorizacion MINHACIENDA'

Cédigo proceso: EJ-TP-VFD-250200-0005. Nembre procese: Vigencia Futuras Ordinarias Proceso Licitatorio Nueve. Fecha: 14/04/2023. Objeto:

Construccicon, dotacion e interventora de la sede Regional Cordoba - Monteria Fecha auterizacion: 20/04/2023. Cédige autorizacion: 048631,

(=]

Valores vigencia futura e

CANCELAR | GUARDAR I

Vigencia Autorizados nacion $  Autorizados propios $  Utilizados nacién corrientes $  Utilizados propios corrientes $
2023 16.708100.159,00 0,00 a 0 a—
2024 6.688124.719,00 0,00 a 0 ~fp—

TOTAL 23.406.224.878,00 0,00 0,00 0,00

Al igual que en el capitulo anterior, la plataforma requiere cargue de documento soporte
correspondiente al oficio mediante el cual la entidad informa los valores utilizados:

Carga documentos o

Archivo® Se permiten archives de tipe pdf, zip v rar. Peso maximo S0 M Descripcion® (Maximo 180 caracteres)

115

EXAMINAR

Tipe documento®

Seleccione... b

Seleccione...

Oficio de valores utilizados por la entidad

[ 3

Aln no se han agregado archivos al paso actual

Posterior a los registros, es necesario el ingreso de observaciones y proceder con la validacion

de la informacion de la liberacidn creada:
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V)

Exito
validacion éxitosa!

e Cuando la plataforma valide con éxito la informacion registrada, el rol
“presupuesto preliminar envia al siguiente paso de competencia del analista
presupuestal:

LIBERACION DE VIGENCIAS FUTURAS @

Proceso: EJ-TP-VU-250200-0001 Fecha: 04-12-2023

O

Revision: 0 3 ‘D) | SIGUIENTE

4. Cumplimiento Paso 2.

El diligenciamiento del paso 2 del tramite de liberacion Vigencia Futura es de competencia
del Analista Presupuestal DNP, es necesario esperar el cumplimiento para envio al paso 3:

@)

LIBERACION DE VIGEN( | 7cin ne diseenicie

Proceso: EJ-TP-VU-250200- —"F* b contral

DEVOLVER Verificacién de Valores @ Revision: 0 IR '9)

@ Aprobacién

Aprobacion valores vigencias futuras

I Valores aprobados vigencias futuras
I Observaciones generales

Observacion Verificacion de Valores (Maximo 5.000 caracteres) @
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5. Cumplimiento Paso 3:

Unja vez el Analista Presupuestal DNP de cumplimiento al paso 2 del tramite para la
liberacion de vigencias futuras, el proceso se ubica en bandeja del rol “Formulador” para
registro de los valores utilizados a nivel de producto para el proyecto:

Inicio » Mis procesos

@

LIBERACION DE VIGENCIAS FUTUR, &!°

Actualizacién de Valares I

Proceso: EJ-TP-VUU-250200-0001 Fecha: 04

Este proceso se compone de una seccion “Actualizar Valores Utilizados/ Producto” y un
capitulo “Aprobacién Valores Vigencias Futuras™

LIBERACION DE VIGENCIAS FUTURAS @

Proceso: EJ-TP-VU-250200-0001 Fecha: 04-12-2023

v o Fir

Actualizacién de Valores @ Revision: 0 D ') -

Actualizar valores utilizados / producto

I I Aprobacién valores vigencias futuras I v
I Observaciones generales
|::' EDITAR .:]
Observacion Actualizacion de Valores (Maximo 5.000 caracteres) @ . .
°
Capitulo de Aprobacidon Valores Vigencias Futuras:
~

I Aprobacién valores vigencias futuras

Cadigo proceso: EJ-TP-VFO-250200-0005. Fecha autorizacién: 20/04/2023. Cadigo autorizacién: 048631,

La plataforma muestra el cuadro resumen de valores utilizados diligenciado en el paso 1:
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Cadige proceso: EJ-TP-VFO-250200-0005. Fecha autorizacion: 20/04/2023. Codige autorizacién: 048631

e
\—‘ Valores de vigencias futura por proceso
Vigencia Valor solicitado % Total valor utilizado % Valor utilizado por producto $
2023 16.708100158,00 1.000.000,00 0,00
2024 6.698124719,00 1.000.000,00 0,00
= Total & 23.406.224.878.00 2.000.000,00 0,00

Posterior a este cuadro resumen, se muestran los objetivos y productos asociados al proyecto
para despliegue e ingreso de la informacion:

Objetivo 1

Disponer de una infraestructura adecuada para la prestacion de los servicios misionales en la Defensoria Regional Cérdoba

Producto 1. Sede construida y dotada . Etapa: Inversion. Fecha inicial: 01/01/2022. Fecha final: 31/12/2024.

\—‘ Detalle producto

@) cuarDAR
- A

Vigencia Valor solicitado $ Valor aprobado $ Valor utilizado £
2023 16.708100159,00 16.708100159,00 — Q
2024 5.698124.719,00 6.698124.718,00 — Q
= Total & 23.406.224.878,00 23.406.224.878,00 0,00

Nota: La suma de los valores utilizados de los productos por vigencia debe ser igual al valor
total utilizado en el proceso (registro en el paso 1).

e Por ultimo, se ingresan observaciones generales correspondientes al paso 3y se
procede con la validacidn, si la validacion es exitosa, se selecciona la opcidon de
finalizar el tramite para que este quede en firme:
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LIBERACION DE VIGENCIAS FUTURAS @

Proceso: EJ-TP-VU-250200-0001 Fecha: 04-12-2023

Inicie v v Fin

=J
DEVOLVER Actualizacién de Valores @ Revision: 0 3 *2) | FINALIZAR
& | Actualizar valores utilizados / producto & | —

Finalizado

La ejecucidn del flujo ha finalizado. Ahora serd dirigido a la pagina principal.

(=]

8.REPROGRAMACION DE VIGENCIAS FUTURAS.

1. Alingresar a la plataforma el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar”:

PERFIL
P_Presupuesto - preliminar

e Seleccionar menu de “Mis Procesos”.

®'Gov.co
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e Dentro del menu de “Mis Procesos” seleccionar opcion “Ejecucion”.

Mis procesos
@ e — e

PLANEACION>G.FIECUR505 EJECUCION | EVALUACION >
Nacional Territorial SGR
H “ z H ”
e Seleccionar “Tramites”.
Mis procesos
o o 2D =
DLANEAC|ON>c_nEcun505 > EJECUCION > Trimites EVALUACION
Nacional Territorial SGR
Ejecucién / Tramites / Nacional. Total: 1
-7 13 ”
e Ingresar a la opcién “+ Proceso”.
Mis procesos
o L0 2 o
DLANEAC|ON>c_nEcun505 > EJECUCION > [ Trémoites] : EVALUACION )
Nacional Territorial SGR

Fiacuridn { Tramites / Nacianal Tatal: 1

La plataforma despliega el menu correspondiente para la creacion del tramite en donde se debe
ingresar la siguiente informacidon segun lo muestra la imagen, cada variable se describe a
continuacion:

Crear tramite

Los campos con asterisco (%) son obfigatorios
Tipo de tramite* Entid ad*
REPROGRAMACION... ~ Defensonia del pueblo

Descripcion (makimo 600 caracteres)
EJERCICICO DE PRUEBA
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Tipo de tramite: se debe seleccionar “Reprogramacion Vigencia Futura”.
Entidad: corresponde a la entidad responsable del tramite.

Objeto de la contratacion: objeto contractual sobre el cual se requiere solicitar una autorizacion
de vigencia futura.

Posterior al diligenciamiento, seleccionar “Crear”. La plataforma indica la creacidn del tramite
y el nimero asignado al proceso:

El proceso fue creado con éxito.

Se crearon instancias exitosaments.
Froceso Mo, EJ-TP-RVF-370101-0002

2. La plataforma identifica la creacidn del tramite y lo ubica en el menu de “Mis Procesos”,
por lo que el usuario con rol de “Presupuesto Preliminar” debe ingresar para proceder
con el registro de la informacidn correspondiente:

# nicio | Miz procesos

Mis procesos
o o —o — — o
PLANEACION>C. RECURSOS > EJECUCION > (pmgctos) Tramites | (_Programacién ) EVALUACION )

Nacional Territorial SGR

Ejecucién / Tramites [ Macional. Total: &

ove®

Interior - Ministeric del interior - gestion general

[+]

\—( Procesos pendientes: 4

Codigo / Proceso / Tipo Estado procese / fecha inicio Paso actual / Fecha inicio / Entidad

ctivo

04-12-2023 20:36:16

=1

Ministerio del interior - gestidn general
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Posterior al ingreso, la plataforma identifica los pasos correspondientes al flujo del tramite
presupuestal:

nicio » Mis procesos
REPROGRAMACION DE VIGENCIAS FUTURAS @

Proceso: EJ-TP-RVF-250200-0001 Fecha: 04-12-2023

3. Diligenciamiento Seccién Proyectos
Capitulo “Asociar Proyectos”
Seccion: Asociar proyecto

e La plataforma habilita mediante el capitulo de “Seleccidén del Proyecto” la opcion
de asociar proyectos en ejecucion, la busqueda se puede realizar por filtro de
nombre o BPIN, se debe seleccionar el proyecto y “Agregar”:

REPROGRAMACION DE VIGENCIAS FUTURAS @/)

Proceso: EJ-TP-RVF-20101-0002 Fecha: 06-12-2023

- pr— p|sor:

Proyectos Informacién presupuestal Justificacion Soportes

I | Asociar proyecto | ~

Buscar por BPIN o nombre del proyecto

— e (=]

Proyecto asociado

S @
Codigo BPIN Nombre del Proyecto
20180M001050 FORTALECIMIENTO DE LA INSTITUCIONALIDAD, LAS HERRAMIENTAS Y LOS MECANISMOS PARA

LA PROMOCION ¥ GARANTIA DE LA TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
LHCHA CONTRA | A CORBHBCION A MIVFIL NACIOMAI

AGREGAR

ELIMINAR ASOCIACION
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v "
Los datos se han agregado y guardado con
éxito.
Usted puede proceder a agregar la autorizacion del
proyecto.

ACEPTAR

e Posterior a este registro, la plataforma muestra la informacidn correspondiente al
proyecto asociado, especifica las vigencias futuras aprobadas para el proyecto
asociado, fecha y cddigo de autorizacion, se procede con la seleccion de la

Vigencia Futura a Reprogramar y agregar:

Proyecto asociado
€5 Pendiente seleccién de autorizacién @

Datos del proyecto asociado

Entidad: PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA - GESTION GENERAL. Sector: Presidencia De La Republica. Cédige BPIN: 2018011001050. Proyecto: FORTALECIMIENTO DE LA
INSTITUCIONALIDAD, LAS HERRAMIENTAS ¥ LOS MECANISMOS PARA LA PROMOCION ¥ GARANTIA DE LA TRANSPARENCIA, ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA Y LUCHA CONTRA

LA CORRUPCION A NIVEL NACIONAL. Vigencia infcial: 2019, Vigencia final: 2023,

ELIMINAR ASOCIACION

Autorizacion del proyecto asociado Q
Buscar por cédigo de proceso o autorizacion u objoto
dc contratacion
Codigo Proceso Objeto de la contratacién Fecha autorizacion Codigo autorizacion
EJ-TP-VFO-020101-0001 Turno de SUIFP # 645503 09-12-2022 2-2022-059016

BEORRAR FILTRO AGREGAR

v g
Los datos se han agregado y guardado con
éxito.
Usted puede proceder a crear el ajuste.

ACEPTAR
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e Posterior a la seleccidn del proceso de vigencia futura a reprograma, es
necesaria la creacion del ajuste correspondiente:

Datos de la autorizacidn del proyecto asociado

Cédigo proceso Objeto de la contratacion Fecha autorizacién Cédigo autorizacion

Turno de SUIFP # 645503 ﬁ

EJ-TP-VFO-020101-0001 09-12-2022 2-2022-059016

&

El ajuste se ha creado con éxito.

Espere la notificacion que sera enviada desde el formulario
de Ajustes del proyecto para continuar diligenciando este
formulario.

ACEPTAR

4. Diligenciamiento del Ajuste Creado

Posterior al diligenciamiento del Paso 1 — Seccién “Proyectos” — Capitulo “Asociar
Proyectos”, la plataforma Crea un Ajustes con Tramite Presupuestal, por lo que el
usuario con el rol de “Formulador” debe buscar en el menu de “Mis Procesos — Ejecucidn
— Proyectos” el proyecto asociado:

Mis procesos

0] 0 — L0
PLANEACIC)N> G. RECURSOS EJECUCION > [ proyuecms ( 'rrérnn!mes ) ( Programmacidn ) > EVALUACION

Nacional Territorial SGR

Ejecucion / Proyectos [ Nacional. Total: 5

Ove®

ID / BPIN / Estado / Nombre del G Proceso / Codigo / Paso actual / Fecha
ombre royecto
Sector ey Estado / Fecha inicio inicio / Entidad
Ajustes proyecto con| f
198825 tramite presupuestal Alustes proyecto /
N | 2023-12-10 12:46:25
2012011000183 . . ; . ; - EJ-AJ-20101-0056
. . Fortalecimiento de las Capacidades de Gestion Estratégica del Sector - !
En Ejecucion Publico Nacional Aclvo Presidencia de la 2
Presidencia De La 2023-12-10 12:46:25 L .
abli I republica - gestidn
Republica EJ-TP-RVF-20101- ;

general

0001
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e Al ingresar al ajuste con tramite presupuestal, la plataforma identifica que este
ajuste esta asociado a un tramite de Reprogramacion de Vigencias Futuras:

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-AJ-20101-0056 Fecha: 10-12-2023 Tipq: Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Reprogramacion de Vigencias Futuras I
ID: 198825 BPIN: 2019011000183
~

Nombre de proyecto: FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE GESTION ESTRATEGICA DEL SECTOR PUBLICO NACIONAL Entidad: PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA - GESTION GENERAL Sector: Presidencia De La Republica Estado: En Ejecucion Horizonte: 2019 - 2024 Valor total: $27.726.696.073,00 Apropiacion
inicial: $8.454.536.073,00 Apropiacion vigente: $8.454.536.073,00 Apropiacién vigente con tramite actual: $8.454.536.073,00 Valor total con tramite actual:

$8.454.536.073,00 PND: (2022-2026) Colombia Potencia Mundial de la Vida -Asociacion en proceso de revision sectorial-

VER MGA

= --‘

Datos generales Recursos Focalizacion Justificacion Soportes I Reprogramacion VF I

En el paso 1, el formulador ajusta el proyecto teniendo en cuenta el tramite que se esta
adelantando, para el desarrollo de este instructivo, se procede con el diligenciamiento de la
seccion de “Reprogramacion VF”.

En la Seccidon de “Reprogramacion VF”, el rol “Formulador” debe registrar informacién en los
siguientes capitulos:

e Seccion Reprogramacion VF
En esta seccion se identifican 4 capitulos, el rol de “Formulador” debe iniciar el registro.
- Capitulo Reprogramacion Vigencia Futura por Vigencia.
En este capitulo la plataforma identifica el proceso de Vigencia Futura asociado en el tramite,

presenta la tabla correspondiente a as vigencias del proyecto, por lo que se debe registrar el
valor a reprogramar segun la fuente y el valor agregado:
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Tabla de resumen

cédigo proceso: EJ-TP-WFO-020101-0002. Fecha auterizacién: 2022-11-23. cédige auterizacién: 2-2022-0547170.

I EDITAR

Modificado $

Vigencia Tipo de recurso Autorizado $ utilizado $ Reprogramado $ (calculo automatico)
MNacibn 192.500.000,00 0,00 0,00 0,00
2022
Propios 0,00 0,00 0,00 0,00
MNacibn 577.500.000,00 577.037.800,00 0,00 577.037.800,00
2023
Propios 0,00 0,00 0,00 0,00
Nacién 770.000.000,00 577.037.800,00 0,00 577.037.800,00
Propios 0,00 0,00 0,00 0,00
= Total 770.000.000,00 577.037.800,00 0,00 577.037.800,00

Tabla de resumen

cadigo proceso: EJ-TP-VFO-020101-0002. Fecha autorizacion: 2022-11-23. Cédigo auterizacién: 2-2022-0547170.

D—

Modificado $

Vigencia Tipo de recurso Autorizado $ Utilizado $ Reprogramado $ Calctlo e aTiee)
Macion 192.500.000,00 0,00 0,00 0,00

2022
Propios 0,00 0,00 0,00 0,00
Macidn 577.500.000,00 577.037.800,00 — o 577.037.800,00

2023
Propios 0,00 0,00 — 0 0,00

AGR!

Nota: El total del valor reprogramado nacidn, debe sumar el total del valor utilizado nacién en
la Vigencia Futura. El total modificado debe quedar en 0.

&

Los datos fueron guardados con éxito

ACEPTAR




Proceso de Ejecucién - Subproceso de Tramites presupuestales, Vigencias Futuras 127

e Capitulo Reprogramacion Vigencia Futura por Producto.
De acuerdo con el valor seleccionado en el capitulo anterior, el formulador debe registrar a

nivel de producto el valor reprogramado, la plataforma muestra el cuadro resumen y los
productos del proyecto conforme a los objetivos asociados:

Tabla de resumen

Tipo
Vigencia P Utilizado $ Reprogramado $ Reprogramado por productos $
Recurso
Macidn 0.00 0,00 0,00
2022
Propios 0.00 0,00 0,00
Macion 577.037.800,00 577.037.800,00 0,00
2023
Propios 0.00 0,00 0,00
Nacion 577.037.800,00 577.037.800,00 0,00
Fropios 0.00 0.00 0,00
= Total 577.037.800,00 577.037.800,00 0,00

Desplegar cada objetivo y de acuerdo con los productos asociados en el tramite previo de
Vigencia Futura seleccionar la opcion de “Editar”:

Objetivo 1:

Fortalecer las capacidades de gestidn de cumplimiento

Objetivo 2:

Fortalecer las capacidades de gestion y analisis de informacion
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Producto 1.
Servicios de apoyo para la modernizacion del Estado Etapa: Inversion

| (
Detalle producto ( EDITAR )
N

Reprogramado $

Vigencia Tipo Recurso Utilizado $
Nacion 0,00 0,00
2022 .
Fropios
ropio 0,00 0,00
Nacion 0,00 0,00
2023 Propios
ropios 0,00 0,00
Producto 1.

Servicios de apoyo para la modernizacion del Estado Etapa:z Inversion

=

| ("
Detalle producto (" CANCELAR \I GUARDAR I
A0

Reprogramado $

Vigencia Tipo Recurso Utilizado $
Macion 0.00 0,00
2022 .
Propios
ropio 0,00 0,00
Macion 0,00 — ]
2023 Propios
ropios 0,00 0

e Capitulo de Cronograma.

En la etapa contractual se deben agregar las actividades que se van a desarrollar, las fechas
de fin no debe superar la definida al momento en el que el rol de “Presupuesto Preliminar”

creo el tramite presupuestal:

Etapa contractual
Actividades / productos contractuales " EDITAR )
At
e Fecha estimada inicio Fecha estimada fin
Actividad - =
(mes/afio) (mes/afio)

Archivo plantilla carga masiva® DESCARGAR PLANTILLA
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Etapa contractual

Actividades / productos contractuales

(_ cANCELAR >| GUARDAR
Fecha estimada inicio Fecha estimada fin

Actividad
cHivida (mes/afio) (mes/afio)

Actividad 1 ( Ejercicio de Prueba) 04/2023 =

04/2024 | E g

AGREGAR ACTIVIDAD

Archiva nlantilla fards maciva 8 DFSCARGAR PIANTINL A

Para facilitar el ingreso de informacion puede utilizar una plantilla en Excel
X | habilitada Uunicamente para las actividades correspondientes a la etapa contractual.
@ Para hacer uso de esta opcién debe bajar el archivo de Excel predefinido por la

opcidn “Descargar plantilla”, ingresar la informacion en Excel de acuerdo con la
necesidad, y luego cargarlo para que suba a la plataforma toda la informacion. (este proceso
es opcional):

Archivo plantilla carga masiva @ | DESCARGAR PLANTILLA

EXAMINAR

La plantilla presenta el siguiente formato:

Actividad Fechalnicial FechaFinal

Actividad 1 Invalid date Invalid date
Actividad 2 Invalid date Invalid date
Actividad 3 Invalid date Invalid date
Actividad 4 Invalid date Invalid date
Actividad 5 Invalid date Invalid date

En el campo de actividad, se deben ingresar todas aquellas actividades que se contemplan por
parte de la entidad en la etapa contractual, adicional esto, en las columnas restantes se deben
definir las fechas aproximadas de inicio y finalizacidn.

ActividadesPre-Contractuales.xlsx

[z
/

e Posterior al registro de todas las secciones correspondientes al Ajuste con
Tramite Presupuestal, se procede con la validacion:
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Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-AJ-20101-0056 Fecha: 10-12-2023 Tipo: Ajustes proyecto con tramite presupuestal de Reprogramacion de Vigencias Futuras
ID: 198825 BPIN: 2019011000183
~

Nombre de proyecto: FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE GESTION ESTRATEGICA DEL SECTOR PUBLICO NACIONAL Entidad: PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA - GESTION GENERAL Sector: Presidencia De La Republica Estado: En Ejecucion Horizonte: 2019 - 2024 Valor total: $27.726.696.073,00 Apropiacion
inicial: $8.454.536.073,00 Apropiacion vigente: $8.454.536.073,00 Apropiacion vigente con tramite actual: $8.454.536.073,00 Valor total con tramite actual:

$8.454.536.073,00 PND: (2022-2026) Colombia Potencia Mundial de la Vida -Asociacion en proceso de revision sectorial-

Nota: Es importante realizar el cargue de los documentos soporte correspondiente a ajuste en
curso y editar la observacidn general.

5. Cumplimiento de los pasos siguientes en los filtros de calidad para el ajuste creado.
Posterior al registro de la informacidn, el ajuste debe cumplir con los demas pasos
correspondientes a los filtros de calidad, en caso de que se requiera material de soporte, puede
consultar con los instructivos correspondientes para cada proceso con el fin de identificar los
roles competentes y los registros requeridos.

6. Continuacion del registro en el tramite de Vigencia Futura.

Posterior al cumplimiento de los filtros de calidad del ajuste, nuevamente se ingresa con el rol
de “Presupuesto Preliminar” con el fin de continuar con el registro de informacion.

- Enla seccidn de “Asociar Proyecto” capitulo de “Proyecto Asociado” ya se evidencia que
el diligenciamiento del proyecto ha sido completado:
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rs Proyectos @ Informacion presupuestal @ Justificacion Soportes

I Asociar proyecto -

Proyecto asociado

v I e
Datos del proyecto asociado
Entidad: INSTITUTO NACIONAL DE VIAS. Sector: Transporte. Codigo BPIN: 2017011000301 Proyecto: MEJORAMIENTO , MANTENIMIENTO Y REHABILITACION DE LA VIA BELEN -
SOCHA - SACAMA - LA CABUYA. CASANARE, BOYACA Vi‘onsia inicial: 2022. Vigencia final: 2029
ELIMINAR ASOCIACION
Autorizacion del proyecto asociado o

e Seccion Informaciéon Presupuestal

En el capitulo de Resumen Solicitud Vigencia Futura se reflejan los valores registrados en la
seccion anterior.

- Asoctar Proyectos 9 -
Proyectos @ Informacion presupuestal @ Justificacion Soportes

I Resumen reprogramacion vigencia futura v

I Cronograma v
Conpes v

I &

I Registro Presupuestal v

I Observaciones generales

Cuando la fecha final del tramite de vigencia futura excede el periodo presidencial,
6 la plataforma habilita el capitulo de cargue correspondiente al documento CONPES:



Proceso de Ejecucién - Subproceso de Tramites presupuestales, Vigencias Futuras 132

rd Proyectos @  Informacion presupuestal @  Justificacion Soportes [ validar ]

I Resumen reprogramacion vigencia futura v

I Cronograma v

I Conpes v
= + aacar pa apaarorpe sszaryabas 4 T

Documentos Conpes | dec T I [ |

I Registro Presupuestal v

e Capitulo Certificado de Registro Presupuestal.

Los datos correspondientes al Registro presupuestal (RP) asociado al contrato que sustenta la
solicitud de Vigencia Futura deben ser registrados en la plataforma:

Registro manual:

Agregar RP
Carga individual
Los campos con asterisco (") son obligatorios.
Nimera RB* Vlor R 5+ [0000005%
Numero Contrato* Fecha*
Valor total $*
e oo
‘\- CANCELAR j‘ ACEPTAR
I Certificado de Registro Presupuestal -
Agregar RP @
CRP agregados
Total: 1
Numero RP Valor RP $ N2 de contrato Fecha RP Valor total $
122022 2.000.000,56 132022 16/06/2022 2.000.000,56 & i}

AGREGAR RP
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De igual forma que en registro de las actividades de la etapa contractual, la plataforma dispone
del cargue de una plantilla para el registro masivo de la informacion correspondiente a RP en
caso de que se presenten varios.

Archivo plantilla carga masiva @ DESCARGAR PLANTILLA —

alidar

| EXAMINAR |

A B C D E
MNumero RP Valor RPS N2 de contrai Fecha RP WValor total §
122022 2000000.56 132022 16/06/2022 2000000.56

e Seccidon de Justificacion

Se deben responder las preguntas que la plataforma dispone para el rol que esta
registrando el tramite:

- Asociar Proyectos @ Revisién: 0 @ ‘D) -
Asociar proyecto @ Informacién presupuestal @ A Justificacion A Documentos soporte
I 4 Justificacién ~

Preguntas relacionadas w( CANCELAR )l GUARDAR

A

£Cémo se sustenta la pertinencia del uso de las vigencias futuras para el desarrollo del proyecto, producto o la asuncién de la obligacién?

Ejercicio de Prueba

(Maximo 5.000 caracteres)

/R

e Seccion Documentos Soporte

En esta seccion se debe proceder con el cargue de los documentos obligatorios definidos en la
plataforma:
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& Proyeclos @ Informacion presupuestal @  Justificacion @ Soportes @ | Validar l
I Documentos del paso actual v
Carga documentos 9
Archivo®* Se permiten archives de tipo pdt, 2 py rar, Pese maximo 2 M Descripeion™ (Maximo WUC carzcteres
Tipo documento?*

Salecoione...

Ccncepto iricial de vigencias futuras (OIFF)

Canzepto Inicial de vigancias futuras (MHCF) AGREGAR
Documento CONPES en el cual se declare el proyecto de importancia estratégica

Justificacion lacnico - Econdémica - Legal Total 1

RF

En el capitulo de “Archivos en Proceso Actual”, se puede observar todos los soportes que cargd
el formulador durante el registro del ajuste para el tramite en curso.

Posterior al cargue de los documentos, se debe proceder con la validacion correspondiente al
paso 1y envio al paso 2 del tramite:

nicio » Mis procesos

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-TP-VFO-250200-0007 Fecha: 29-11-2023 Tipo: Vigencia Futura - AoPC de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de Contrato

Asociar Proyectos ©

Informacién presupuestal & Justificacion @ Documentos soporte &

Asociar proyecto &

nicio » Mis procesos

Ajustes proyecto con tramite presupuestal @

Proceso: EJ-TP-VF0-250200-0007 Fecha: 29-11-2023 Tipo: Vigencia Futura - AoPC de Vigencia Futura Ordinaria Adicion o Prorroga de Contrato

0

Asociar Proyectos @ Revisién: 0 D D)
ra Asociar proyecto & Informacion presupuestal &  Justificacion & Documentos soporte &
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7. Paso 2, Tramite de Reprogramacion Vigencias Futuras.

En este paso, el rol de “Presupuesto” dispone de la informacion registrada en el paso anterior,
con el fin de realizar revision de los registros en cada Seccion.
En caso de que se identifique alguna inconsistencia, el rol “Presupuesto” puede devolver el

tramite al paso anterior para ajustes pertinentes:

Aprobacién entidad ©

[ Validar

ra Aprobacion

I Confirmacién de aprobacién

¢
TAR
1 EDITA )

¢Esta usted de aguerdo con aprobar le consignadoe en el paso 1 "Creacion del Tramite" y continuar con €l proceso? *
L

51 NG

Justificacian

8. Cumplimiento de los pasos 3 -4-5

De acuerdo con las competencias definidas para el proceso de registro de vigencias futuras, los
pasos siguientes son realizados por el rol “Analista presupuestal”, “Subdirector presupuestal”
y “Director presupuestal”, los cuales son de competencia de la Direccion de Programacién de

Inversiones Publicas del DNP.

REPROGRAMACION DE VIGENCIAS FUTURAS @

Procese: EJ-TP-RVF-240200-0004 Fecha: 02-05-2023
nic

- "l E
O———F———0




